實踐大學    學年度第  學期【上課時間/教室】變動申請表

	班　　　級
	科目序號（6碼）
	科           目

	
	  
	

	原排定上課時間/教室
	變動後上課時間/教室

	時間(星期/節次)
	教室
	時間(星期/節次)
	教室

	
	
	
	

	任課教師簽章
	開課單位主管簽章

	
	

	學務處生輔一組(B棟3樓)簽章

 (進修部學務組)
	經管單位簽章
	教務處註冊課務一組簽章
(進修部教務組)

	
	L401、L501、A301、A401、H601：請會總務處事務組
N棟電腦教室：請會圖資處(電算中心)
L502/L508語言教室：請會語言中心

	

	會計室簽章
	

	備　　　　註
	□需繳交電腦及網路資源使用費
□需繳交語言教學設備使用費
□學生同意上課時間變動之簽名表如附件


· 備註：申請變動上課時間流程

1. 請先至教務處註冊課務一組(進修暨推廣教育部教務組)領取一份選修該課程學生名單，做為學生同意調課簽名之用。

2. 填寫【上課時間/教室變動申請表】 ，附上全班同意調課簽名表遞交教務處註冊課務一組(進修暨推廣教育部教務組)辦理。

A. 申請變動上課教室：
B. 特殊教室－至特殊教室經管單位登記(參見『特殊教室經管單位總表』)，並通知任課教師及同學。

C. 普通教室－至教務處註冊課務一組(進修暨推廣教育部教務組)辦理，並通知任課教師及同學。
