
實踐大學 109 學年度第 1 學期【學士二年制在職專班】新生報到注意事項 

 
一、報到註冊日期、時間及地點（洽詢電話 02-25381111 分機 2111） 
梯次 註冊日期 註冊時間 報到地點 備註 

正取 109 年 8 月 5 日(三) 10:00~12:00 報到暨註冊 A107 教室 
1. 正、備取生逾時報到者，以

自動喪失入學資格處理。 
2. 辦理報到註冊逾時或未繳清

學雜費（或未完成申辦就學

優待減免/就學貸款程序）

者，視同放棄錄取資格。 

#正取生報到後缺額將於 8 月 5 日(三)16:00 於本校招生考試資訊網

公告各學系(組)缺額情形。 

備取 109 年 8 月 6 日(四) 
09:30~10:00 集合 
10:00~12:00 唱名暨註冊 

L 棟二樓

大會議室 
 

二、報到註冊應攜帶文件： 
（一）錄取通知單。 
（二）符合報考資格之學歷（力）證明文件正本及影本一份。若仍於他校就讀尚未辦理退學者，

應於現場簽具結書，於一週內繳回修業證明書。逾期仍未補繳即以自願放棄入學資格論。 
1. 大學或獨立學院在學(肄業)生，繳交修業或轉學證明書正、影本。 
2. 大學或專科畢業生，繳交畢業證書正、影本。 
3. 持專科同等學歷者，繳交資格證明書正、影本。 
4. 持國外學歷證件者，繳交(1)境外學歷查證認定切結書、(2)經我國駐外單位驗證戳記之學

歷證件、歷年成績單正本以及(3)內政部入出國及移民署核發之出入境紀錄（如係外國人或

僑民免附）。 
（三）二吋彩色證件照片一張，背面註明姓名、系所別、學號。 
（四）國民身分證正、反面影本及護照影本（無護照者請於日後申辦後補繳）黏貼於新生入學資

料繳交黏貼表（附錄一）。 
（五）學生金融機構匯款委託書（請至網頁下載列印）、個人存摺封面影本（彰化銀行為佳，其他

亦可）。 
（六）如考生本人無法親臨報到註冊者，得委託他人辦理。請考生填妥委託書（附錄二）授權他

人持前列各項應繳文件，到校辦理報到註冊手續，凡未按規定之時間報到者，以放棄錄取

資格論，且事後不得以任何理由要求補救措施，其缺額由備取生依序遞補。 
三、申請學分抵免： 

（一）學生應於完成報到註冊後，接著依照指定時間辦理抵免學分。 
（中午休息時間：12:00 至 13:30） 

（二）抵免應攜帶文件：歷年成績單正本一份(請另行申請，勿使用修業證明書所附之歷年成績

單)。 
（三）辦理抵免同學應攜帶歷年成績單正本至各開課單位指定地點辦理，逾期恕不受理。 
（四）抵免學分之申請，以轉、考當學期指定辦理時間一次為限，俟後不得以任何理由請求補辦

或變更，請詳閱本校「抵免學分要點」辦理。 
四、學生課程須知：（請事先詳閱：課程須知、校務資訊系統操作說明） 
五、新生選課須知：（請事先詳閱：新生選課須知、新生選課說明(英文)、新生選課說明(體育)） 

（一）加退選課請參「註冊選課作業要點」：http://adm.usc.edu.tw/classregister/wp-
content/uploads/sites/3/2020/05/1091_book.pdf 

（二）選課相關事項查詢分機：2111 

http://adm.usc.edu.tw/classregister/wp-content/uploads/sites/3/2020/07/109-6_new.pdf
http://adm.usc.edu.tw/classregister/wp-content/uploads/sites/3/2020/06/USC.pdf
http://adm.usc.edu.tw/classregister/wp-content/uploads/sites/3/2020/07/109-1S_new.pdf
http://adm.usc.edu.tw/classregister/wp-content/uploads/sites/3/2020/07/109-4_new.pdf
http://adm.usc.edu.tw/classregister/wp-content/uploads/sites/3/2020/07/109-2S_new.pdf
http://adm.usc.edu.tw/classregister/wp-content/uploads/sites/3/2020/07/109-2S-1_new.pdf
http://adm.usc.edu.tw/classregister/wp-content/uploads/sites/3/2020/07/109-2S-2_new.pdf
http://adm.usc.edu.tw/classregister/wp-content/uploads/sites/3/2020/05/1091_book.pdf
http://adm.usc.edu.tw/classregister/wp-content/uploads/sites/3/2020/05/1091_book.pdf
http://adm.usc.edu.tw/classregister/wp-content/uploads/sites/3/2020/05/1091_book.pdf


六、繳費事項：（請參閱學雜費繳納須知或洽詢分機 1401） 
（一）正取生：各項費用應於報到註冊前繳納完成。請至彰化銀行學費入口網

https://ebill.chb.com.tw/eBill/cs/student_login 列印，持繳費單彰化銀行各地分行繳納

或用提款機轉帳（帳號請輸入繳費單上之「萬用帳號」）於 8 月 3 日前完成繳費，並於報到

註冊當天 8 月 5 日攜帶繳費收據或交易明細單。 
*正取生學號查詢請至實踐大學新鮮人/【學士二年制在職專班】正取生學號 
*收款單位:實踐大學台北校區，學號英文請大寫，密碼為西元出生日 8 碼，例:19990204 

（二）備取生：學雜費繳費單於報到當日發給，請事先準備 38,000 元左右，以利報到註冊當日現

場繳交學分、學雜等費用，未繳交者以放棄論。 
七、宿舍申請：（洽詢分機 3714） 

（一）現場填單申請。 
（二）本校提供學生租賃資訊，網址：https://house.nfu.edu.tw/UCSTP 

八、學生就學優待減免暨就學貸款：（洽詢分機 3713 或至生活輔導一組網頁查詢） 
（一）就學優待減免 

註冊當天帶齊相關證件現場辦理。 
（二）就學貸款 

請至台北富邦銀行各分行辦理申請及對保，再至本校首頁→校務資訊系統→學雜費專區→
就學貸款-申請與列印，完成網路登記並列印相關表單，於 8 月 11 日前繳回生輔組。 

（三）若同時辦理就學優待減免及就學貸款者，請於報到註冊當天辦理就學優待減免，再辦理就

學貸款。 
九、新生始業輔導：詳細內容請參閱進修學制新生始業輔導須知 

全體新生皆需參與。無法出席者，請至校務資訊系統→校務專區填寫學生特別集會請假單；未依

規定辦理請假而無故缺席者，視同「未參加全校性重大集會」，依本校學生獎懲辦法第十一條懲處

申誡乙次。 
十、新生健檢：（洽詢分機 3311） 

詳細內容請參閱新生健康檢查須知。衛生保健一組網址：http://health.usc.edu.tw 
十一、 緩徵及儘後召集注意事項：（洽詢分機 3711 歐陽宇昇教官） 

（一）上網登入及繳交申請單：9 月 14 日至 10 月 2 日（辦理緩徵(儘召)一律透過網路線上申請） 
【校務資訊系統→校務專區→依學生身分點選未役、已役、免役之申請單→新增申請單

（填寫資料後按送出列印申請單）】 
（二）應備文件： 

1. 未役者：身分證正反面影本、在學證明書。 
2. 已役者：退伍令及身分證正反面影本、在學證明書，並請於申請書備考欄處填具前一教育

階段，學校及學系名稱，未畢業者須加註最後離校年級。 
3. 免役者：國民兵證明書、體位證明書或免役證明書及身分證正反面影本、在學證明書。 
4. 已服替代役者：替代役服役證明及身分證正反面影本、在學證明書。 
5. 現役軍人：軍人身分證及身分證正反面影本、在學證明書。（不須線上申請，僅需繳交應

備文件） 
請依規定時間內繳交申請單、在學證明書及各項應備文件，繳至 G 棟二樓軍訓室。如未依

規定繳交上述資料，需勞作服務 4 小時，若致發生緩徵、召集等問題，由學生本人負責。 
十二、 附註 

（一）請上網詳閱實踐大學新鮮人/新生入學資料所有訊息 
（二）109 年 9 月 14 日開學日（開始上課）。 

http://adm.usc.edu.tw/classregister/wp-content/uploads/sites/3/2020/07/109-5_new.pdf
https://ebill.chb.com.tw/eBill/cs/student_login
http://adm.usc.edu.tw/freshman/
http://adm.usc.edu.tw/classregister/wp-content/uploads/sites/3/2020/07/109nightS-list.pdf
https://house.nfu.edu.tw/UCSTP
http://adm.usc.edu.tw/classregister/wp-content/uploads/sites/3/2020/07/109-7_new.pdf
http://adm.usc.edu.tw/classregister/wp-content/uploads/sites/3/2020/07/109-8_new.pdf
http://health.usc.edu.tw/
http://adm.usc.edu.tw/freshman/
http://adm.usc.edu.tw/freshman/


附錄一 
 

新生入學資料繳交黏貼表 

學系：__________________ 學號：_____________ 

(一) 身分證(居留證)正、反面影印本 

身分證(居留證)正面影印本 

黏貼處 

身分證(居留證)反面影印本 

黏貼處 

(二) 護照資料頁影印本 

護照資料頁影印本 

黏貼處 

 
 



附錄二 

委 託 書 

 

本人因故未能參加貴校      學年度  招生考試 

 

之唱名分發及註冊繳費作業，特委託  先生／女士 

 

（身分證字號：  ）代為辦理。受託人所做任何與唱名 

 

分發及註冊作業相關之決定，視同本人為之，本人同意完全負責，絕無異

議。 

 

此致 

實踐大學註冊課務一組 

 

 

立據人：  （親筆簽名） 

 

受託人：  （親筆簽名） 

 

委託日期：中華民國  年  月  日 

 


