實 踐 大 學 物 品 請 領 單

請領單位：
   年   月   日
	品     名
	物品規格
	單位
	數量
	用途說明
	請領單位主管簽章

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	請領人簽章

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	1.本院物品請領專供行政單位公務使用，其他用途如：學會、社團等領用，請繳工本費，由本組核算後至出納組繳費。

2.物品請領須經單位主管（系、處、室）簽准，敬請單位主管從嚴審核用途數量。

	保管組：
	領物簽收：


備註：敬請配合於上班時間上午9:00-11:00‧下午2:00~4:00請領
