實踐大學單位及人員章戳清冊
日期:  年  月  日

	章  戳  印  模
	數量
	啟用日期
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備註：

1、 依行政院頒布＜文書處理手冊＞第85條規定，本校印信、公務章戳應造冊列管。
2、 本清冊印模順序：印鑑、單位章戳、單位特殊需求章戳、主管、單位所屬人員職名章等。

3、 請於本清冊蓋妥印模，並填明數量、啟用日期、保管人、備註特殊需求章戳之業務，影印乙份單位留存，正本由文書組存檔，高雄校區權責由事務二組（文書）存檔。
