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民生學院 

 

壹、已完成工作事項 

一、 榮譽獲獎： 

《餐飲管理學系》 

‧ 恭賀日餐二甲尤韻涵同學錄取美國聖地牙哥州立大學 SDSU(San Diego State University)並獲得美國

德州達拉斯凱撒 Hyatt 酒店的實習機會(2015.08~2016.07)。 

‧ 恭賀日餐二甲黃郁茹錄取美國聖地牙哥州立大學 SDSU(San Diego State University)並獲得美國科羅

拉多州滑雪渡假村實習機會(2015.08~2019.07)。 

‧ 恭賀進餐三甲 賴亭君錄取瑞士 HTMi 飯店管理大學雙聯學制(Dual degree program ) 

(2015.08~2016.07)。 

二、 學術相關活動： 

《家庭研究與兒童發展學系所》 

‧ 本系辦理 104 學年初等統計學能力測驗(2015.9.7)。 

‧ 本系辦理 104-1 專兼任教師課程研討會議 (2015.9.8)。 

‧ 本系與台灣薩堤爾成長模式推展協會共同辦理「舞蹈治療工作坊」(2015.9.11-13)。 

‧ 本系李孟芬老師辦理日間部大一新生定錨講座(2015.9.16)。 

‧ 本系高博銓老師辦理進修部大一新生定錨講座(2015.9.17)。 

‧ 本系盧以敏老師辦理 104 年度學海築夢-新加坡海外實習說明會(2015.9.16)。 

‧ 本系辦理家庭重塑工作坊系列活動(2015.9.19)。 

‧ 本系辦理團督系列-背著十字架的少女(2015.9.23)。 

‧ 本系辦理家庭與兒童相關實務工作坊系列-律動工作坊(一)(2015.9.30)。 

‧ 本系朱芬郁老師辦理大四業界導師專題演講：團體活動設計與帶領實務(2015.10.1)。 

‧ 本系辦理學海築夢甄選面試(2015.10.5)。 

‧ 本系辦理 105 學年度家庭諮商與輔導碩士班招生說明會(2015.10.6)。 

‧ 本系辦理「系統取向治療訓練」國際學術交流暨講座：家族治療在韓國-個人經驗與實際案例分享

(2015.10.8)。 

‧ 本系辦理「系統取向治療訓練」國際學術交流暨講座：家族治療在日本-個人經驗與實際案例分享

(2015.10.8)。 

《食品營養與保健生技學系所》 

‧ 舉辦實驗動物訓練工作坊，邀請台大動物中心主任蔡倉吾博士前來授課，共有七十幾位大學部和研

究生參加並通過測驗(104.9.25)。 

‧ 舉辦校外實習心得分享(104.9.30)。 

‧ 舉辦 ERP 受訓心得分享(104.10.2)。 

‧ 邀請知名愛情專家吳娟瑜老師於 E401 階梯教室演講｢愛情紅綠燈-你停看聽了嗎?」(104.10.5)。 

‧ 舉辦營養師經驗分享，邀請六位系友回娘家分享準備國考的心得(104.10.8)。 

‧ 自 104 年 10 月 13 日起，食保系老師每週二 11:10–11:30 在警廣熱門節目「琇如十時樂」接受訪問，

談大家最關心的飲食營養議題。 

《餐飲管理學系》 

‧ 新生入學說明會(2015.08.22~2015.08.23)。 

‧ 新生就學意願調查(2015.08.08~2015.08.31)。 

‧ 烘焙證照研習活動(2015.07.20~2015.08.17)。 

《音樂學系所》 

‧ 顏華容副教授受 MUZIK 雜誌邀稿：LUGANO 阿格麗希音樂節觀察報導(2015.7)。 

‧ 顏華容副教授於樂饗大師音樂營演出及大師班教學(2015.7)。 

‧ 顏華容副教授於桃園大城國中協奏曲比賽擔任評審(2015.7)。 

‧ 顏華容副教授於新逸音樂星秀決賽擔任評審(2015.8)。 

‧ 顏華容副教授於新唐人音樂大賽擔任新竹、台北場評審(2015.8)。 
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‧ 顏華容副教授擔任「閱讀的島」十九世紀系列演講講員於桃園「晴耕雨讀小書院」(2015.8)。 

‧ 顏華容副教授擔任「台北市督學研習演講」講員於台北教師研習中心(2015.8)。 

‧ 顏華容副教授擔任「西湖圖書館音樂欣賞講堂：古典音樂與台灣」講員於西湖圖書館(2015.8)。 

‧ 陳安美講師參與 7th International Summer Piano Academy Poros 2015(2015.8)。 

‧ 木管五重奏擔任台商學校參訪活動音樂演出(2015.7)。 

‧ DCI 行進樂隊師資培訓營(2015.7)。 

‧ 單簧管微修訓練營(2015.8)。 

《社會工作學系所》 

‧ 課程座談會(2015.06.23)、系務會議（2015.9.22）、教師評審委員會議(2015.8.5、8.12、8.24)。 

‧ 舉辦「課程精進座談會」(2015.10.6)。 

《老人生活保健研究中心》 

‧ 樂齡大學 

1. 104 學年度樂齡大學第一學期始業式 (2015.9.24)。 

2. 講座-生活新知-手機基本應用介紹(2015.9.3)。 

‧ 銀髮族全人照顧就業學程 

1. 講座-課程簡介及銀髮產業概論/實踐大學李孟芬老師(2015.9.18)。 

2. 講座-課程介紹、服務學習說明及機構簡介/實踐大學李孟芬老師(2015.9.18)。 

3. 講座-銀髮產業與科技服務/實踐大學李孟芬老師(2015.9.25)。 

4. 講座-身體老化活動理論與現況/實踐大學李孟芬老師(2015.9.25)。 

三、 國際學術交流： 

《餐飲管理學系》 

‧ 本系協辦挪威海產局&日本國際壽司知識認證協會之全球壽司挑戰賽-橫跨全球三大洲壽司大賽

(2015.07.14-2015.07.16)。 

‧ 本系舉辦提升知能研習活動，特邀 Prof. Joseph Tormey 蒞系演講-Innovation at Restaurant 

Concept(2015.07.10-2015.07.12)。 

四、 產學合作： 

《餐飲管理學系》 

‧ 僑泰興麵粉廠林董事長林命嘉先生蒞系參訪並洽談合作事宜(2015.07.22)。 

‧ 高秋英主任執行陽明山溫泉度假飯店委託之「Team Work Service 訓練計劃」(2014.11.1-2015.07.31)。 

五、 環境安全衛生方面： 

《食品營養與保健生技學系所》 

‧ 填寫 9 月份災害通報並申報各實驗室產生廢液之產量。 

‧ 每年 3, 6, 9, 12 月定期申報「臺北市中山區實踐大學學校存有公共危險物品基本資料調查表」至台

北市中山區大直消防局備查。 

‧ 104 年 8 月 14 日與 104 年 9 月 9 日已召開二次動物實驗管理小組會議。 

‧ 於 104 年 9 月 10 日(四)上午 8:30–16:30 在 E401 階梯教室舉辦「新生安全衛生教育訓練」，參與人

員包括本系(所)大一新生(120 人)、轉學/系生(9 人)、碩一新生(9 人，已通過教育部所舉辦之 104 年

實驗室安全衛生研習營上課證明書)、4 位同學需於 10 月底前至其他大專院校補訓，共 6 位不願就

讀，故暫不列入新生安全教育訓練之人員。 

‧ 本系管理員高毓茹老師將於 104 年 9 月 29 日(二)下午 1:10–3:00、3:10–5:10 分兩個班級(食一甲、

食一乙)說明 E101 加工實習教室使用之安全注意事項。 

《餐飲管理學系》 

‧ 油脂節流槽每三個星期固定清潔。 

‧ 瓦斯偵測器定期檢測。 

貳、執行中工作事項 

一、學術相關活動： 

《民生學院》 
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‧ 辦理「國際餐飲藝術學分學程」，本學程為全英語跨領域課程，共 12 學分(2015.9.1)。 

《家庭研究與兒童發展學系所》 

‧ 本系辦理家庭與兒童相關實務工作坊系列-律動工作坊(二) (2015.10.15)。 

‧ 本系將辦理系列專題演講：幼兒音樂與律動(2015.10.16)。 

‧ 本系將辦理系列專題演講：人智學啟迪下的兒童教育-談華德福教學法 (2015.10.16)。 

‧ 本系將辦理系列專題演講：創意說故事(2015.10.19)。 

‧ 本系將辦理 104 學年初等統計學能力補考測驗 (2015.10.23)。 

‧ 本系將辦理團督系列-走在「愛」鋼索上的男子漢 (2015.10.28)。 

‧ 本系將與台灣婚姻與家庭輔導學會共同辦理「Bowen 家庭系統理論與多元領域的對話-研討會」

(2015.10.31)。 

‧ 本系將辦理系列專題演講：嬰幼兒健康促進與疾病照護(2015.11.4)。 

‧ 本系將辦理家庭與兒童相關實務工作坊(2015.11.28)。 

‧ 本系將辦理系統工作坊-系列活動(2015.11.28-29)。 

‧ 本系將辦理企業諮商專題講座 (2015.12.1)。 

《食品營養與保健生技學系所》 

‧ 與本校推廣教育部共同規劃『保健營養長期照護專業學分班』，本學分班課程共 14 個學分，授課時

間為 104 年 8 月 20 日至 104 年 12 月 17 日。 

‧ 台北市政府聘任徐近平老師擔任「臺北市政府食品安全委員會」委員，聘期自民國 104 年 3 月 4 日

至民國 106 年 3 月 4 日止。 

‧ 許庭禎老師兼任衛生福利部「基因改造食品諮議會」委員，聘期自 104 年 1 月 1 日至 106 年 12 月

31 日止。 

‧ 邀請鍾曉雲老師於 E401 階梯教室演講｢校園型男靚女養成術」(2015.10.19)。 

‧ 邀請黃耀賢教授於 E401 階梯教室演講｢新時髦標誌-穿戴式裝置」(2015.11.16)。 

‧ 邀請李瑞元教授於 E401 階梯教室演講｢Big Data 在食品營養領域的應用」(2015.11.23)。 

《餐飲管理學系》 

‧ 新生入學說明會(2015.08.22-2015.08.23)。 

‧ 新生就學意願調查(2015.08.08-2015.08.31)。 

‧ 餐管系迎新茶會(2015.09.07)。 

‧ 新生始業輔導(2015.09.09)。 

‧ 課程精進研討會 D104，敬邀高餐掌慶琳院長及香港宜諾管理顧問公司王劭仁董事長蒞系指導

(2015.09.18)。 

‧ 105 學年度碩士班招生說明會(2015.10.02)。 

《音樂學系所》 

‧ 顏華容副教授於福星國小百年慶音樂會演出(2015.10)。 

‧ 顏華容副教授舉辦顏華容 2015 獨奏會-2「巴赫的至美善律」(2015.10)。 

‧ 顏華容副教授演出 E.V.Malinin 馬里寧教授 85 冥誕紀念音樂會於俄羅斯莫斯科(2015.11)。 

‧ 陳安美講師於國立台北教育大學 104 年鋼琴教學研討會暨論文發表會發表論文史克里亞賓〖 前奏

曲與夜曲作品 9 為左手而寫〗 之研究與教學(2015.9)。 

‧ 協奏曲比賽(2015.10)。 

‧ 陳安美講師舉辦與布拉姆斯有約：陳安美鋼琴獨奏會 2016(2015.11)。 

‧ 交響樂團與管樂團聯合音樂會於國家音樂廳(2015.11)。 

‧ 管樂團於民生學院週會演出(2015.10.19)。 

‧ 水谷亮小提琴大師班(2015.10)。 

‧ 聲樂校友音樂會(2015.11)。 

《社會工作學系所》 

‧ 大四學生暑期實習成果展(動態展以影片呈現、靜態展以大型看板呈現) (2015.9.25~11.30)。 

‧ 本系所有班級進行 104/2 選修科目預選。 

二、 國際學術交流： 

《食品營養與保健生技學系所》 

‧ 郭家芬主任將於 104 年 9 月 21 日至 104 年 9 月 24 日參加 2015 Annual Meeting of International Society 
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for Nutraceutical and Functional Foods (ISNFF)研討會。 

《餐飲管理學系》 

‧ 執行馬來西亞海外學海築夢實習計畫(2015.07.27~2015.08.26)。 

‧ 瑞士 HTMi 附屬旅館實習面試，歡迎 Mr. Larmour CEO , HTMi and Seisstouches，105 年度學海築夢

計畫(2015.10.02)。 

《音樂學系所》 

‧ 管樂團參加沖繩國際亞洲音樂節(2015.11)。 

三、 產學合作： 

《食品營養與保健生技學系所》 

‧ 葡萄王生技股份有限公司與郭家芬副教授共同合作「猴頭菇素 A 之生物可利用率評估」

(2015.03.01-2015.11.30)。 

‧ 唯豐商業有限公司委託林文源教授執行產學合作研究計畫案「唯豐「寶貝小廚房」兒童 DIY 烹飪

套餐」。(2015.03.01-2015.12.31)。 

‧ 黃惠宇教授執行綠霖生技有限公司單位委託「滴雞精產品之輔導調整過敏體質功效評估試驗」計劃

案(2015.05.01-2015.12.31)。 

《餐飲管理學系》 

‧ 本系高秋英及黃如慧教師執行馳運實業有限公司「鮮食新選擇，健康帶著走--摩登手拿義式料理」

研發與試吃活動並協助乙方開發相關產品之技術之產學合作案。 

《社會工作學系所》 

‧ 大三學生 104/2 其中實習機構意願申請(2015.10)。 

《老人生活保健研究中心》 

‧ 104 年「智慧生活整合創新教學聯盟」計畫申請中。 

‧ 104 年「新北市老人生活狀況暨福利需求調查」計畫執行中(2015.9.29-2016.9.28)。 

‧ 104 年台北市大安區健康服務中心委託「104 年度社區長者健康促進改善方案計畫-『躍』動『樂』

健康活動」資料分析案(2015.7.25-2015.10.20)。 

‧ 與財團法人糖葫蘆基金會共同申請「中國大陸老齡理療‧養生‧保健技研代訓」單一課程申請中

(2015.8.31)。 

‧ 與財團法人天主教曉明社會福利基金會共同辦理「2015 飛躍雲端-樂齡 online 資訊達人選拔賽暨資

訊樂學楷模表揚」(2015.06~2015.10)。 

‧ 樂齡大學 

1. 講座-生活藝術-老年專業照顧資源(一)/實踐大學李孟芬老師(2015.10.1)。 

2. 講座-生活新知-高齡營養與保健食品議題/三軍總醫院周秋燕營養師(2015.10.7)。 

3. 講座-生活藝術-老年專業照顧資源(二)/實踐大學李孟芬老師(2015.10.8)。 

4. 講座-生活新知-養生保健及預防骨鬆(一)/沈哲宇復健師(2015.10.14)。 

5. 講座-生活藝術-經絡按摩與保健(一)/陳家信老師(2015.10.15)。 

6. 講座-生活新知-養生保健及預防骨鬆(二)/沈哲宇復健師(2015.10.21)。 

7. 講座-生活藝術-經絡按摩與保健(二)/陳家信老師(2015.10.22)。 

8. 參訪-生活新知-參訪故宮/盧廷清老師(2015.10.28)。 

9. 講座-生活藝術-銀髮族心靈保健及牌卡/洪瑞聲老師(2015.10.29)。 

‧ 銀髮族全人照顧就業學程 

1. 講座-營養師在長期照顧中扮演跨領域團隊之中要角色/三軍總醫院周秋燕營養師(2015.10.2)。 

2. 講座-生命產業服務/禮御生命美學林盉語經理(2015.10.16)。 

3. 講座-藝術輔療-製作生命繪本(童年篇)/李寶釵老師(2015.10.16)。 

4. 講座-銀髮族多元社會服務產業/財團法人健順養護中心李梅英主任(2015.10.23)。 

5. 講座-藝術輔療-製作生命繪本(少年篇)/李寶釵老師(2015.10. 23)。 

6. 講座-居家與家事服務產業服務現況與趨勢/中化銀髮事業股份有限公司王彩雲營運輔導經理

(2015.10.30)。 

四、 環境安全衛生方面： 

《食品營養與保健生技學系所》 



 

第 5 頁/共 73 頁 

‧ 每年 1, 4, 7, 10 月定期進行「毒性化學物質使用與購買」之季申報。 

‧ 配合環安組執行教育部大專校院統合視導規劃事宜。 

《餐飲管理學系》 

‧ 油脂節流槽每三個星期固定清潔。 

‧ 瓦斯偵測器定期檢測。 

參、計畫中工作事項 

一、學術相關活動： 

《餐飲管理學系》 

‧ 舉辦國際大師蒞校講座(HTMi)-- International Hospitality Trend - Food & Beverage 

Sector(2015.10.26~2015.10.31)。 

‧ 舉辦國際工作營(Tsuji)- 日本「食」的精神-專業職人之路(2015.10.19~2015.10.21)。 

‧ 參與於法國之中華飲食在歐洲展演及競賽活動，Université François-Rabelais Tours, Tours, France，

透過實際現場展演具中華飲食特色之食物讓各國前來參與研討會之餐飲產業專業人士親身 品嚐中

華美食，進一步地讓國際看見台灣、認識台灣使更多人認識中華飲食文化，另一方 面藉由此次展

演的親身經驗讓學生能以更開廣的思維來接觸這個世界餐飲文化，引導學生 以更加多元的角度設

想如何順應世界之飲食趨勢。(2015.10.8-2015.10.17) 

‧ 舉辦國際大師蒞校講座--茶懷石-從懷石料理中看見茶道精神(2015.10.14-2015.10.15)。 

《音樂學系所》 

‧ 顏華容副教授參與世界首張奈米鍍膜黑膠唱片發行(2016.4)。 

‧ 弦樂團音樂會於本校音樂廳(2015.12)。 

‧ 管樂團音樂會於功學社音樂廳(2015.12)。 

‧ 合唱團音樂會於本校音樂廳(2015.12)。 

‧ 交響樂團與管樂團聯合音樂會於國家音樂廳(2016.6)。 

‧ 鋼琴大師班(2015.12)。 

《社會工作學系所》 

‧ 課程座談會(2015.11 月)。 

二、國際學術交流： 

《家庭研究與兒童發展學系所》 

‧ 本系預計 11 月 2 日邀請日本長壽園加藤馨理事長蒞臨本系進行國際學術交流暨講座。 

三、產學合作： 

《餐飲管理學系》 

‧ 油脂節流槽每三個星期固定清潔。 

‧ 瓦斯偵測器定期檢測。 

四、環境安全衛生方面： 

《食品營養與保健生技學系所》 

‧ 與化學廢液與生物醫療廢棄物之清運與處理廠商簽訂 104 學年度合約書。 
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設計學院 

 
◤   競 賽 獲 獎 ：  

 《工業產品設計學系所》 

 「Red Dot Award：Design Concept 2015」共有61國家4,680件作品參賽，日工四甲陳嘉偉以〈SATELLITE FAN〉作

品、碩工三甲許明娟以〈Beyond Porcelain〉作品獲得"Honourable Mention" award，碩工三甲李泓儒、彭彥婷以

〈FACLASS〉作品獲得"Red dot" award。 

 「第一屆Maxcable創意設計競賽」碩工二甲任懋珺以〈PadUP adaptor〉作品榮獲金獎及獎金12萬元，碩工二甲吳彥

勳以〈Pebble〉作品獲得佳作及獎金1萬元，另獲邀暑期深圳立鉅科技有限公司機票食宿補助有薪實習。 

 「第四屆曜越電腦遊戲玩家的異想世界創意設計競賽」碩工一甲梁玉萱以〈Angle W〉作品、羅崢榮以〈Rage〉作

品分別榮獲銅獎及獎金1萬元、碩工二甲陳思翰、賴浩鈞以〈Cyborg〉作品、碩工一甲林寬祐以〈G.M.W〉作品分

別獲得佳作及獎金3,000元。 

 「2015宜蘭椅設計大賞」國內外超過740件參賽作品，碩工三甲任懋珺以〈蜂巢趣Hive Fun〉作品榮獲金獎及獎金

20萬元。  

 《媒體傳達設計學系所》 

 媒傳系學生張超傑及蘇賢倫動畫作品先獲巴西影展入選，再度獲英國BUtiful Film Festival影展入選，參與決賽。 

 媒傳系學生曹哲軒及湯昊威和盧冠廷等三人獲得2015HPC功夫-國網3D動畫全國大賽入選決賽資格 

 實踐媒傳設計學系大二生陳和謙獲頒 2016 世界設計之都 「We Design the City Bag 」獎項，將在年底左右製成 

2016 臺北世界設計之都周邊商品。(2015.10.11) 

 《服裝設計學系所》 

 日服三甲林珈佑入圍參加“漢帛獎”第23屆中國國際青年設計師時裝作品大賽，是台灣唯一入選的選手

(2015.03.25) 

 晉江海峽兩岸大學生服裝設計作品大賽：二等獎獎金10,000人民幣(進服四甲王品蓉/進服四乙葉書妤，三等獎獎金

5,000人民幣(日服三乙詹慶紅)，優秀獎獎金2,000人民幣(進服三乙周佳諾/進服五甲馬毅) 。(2015.04.19) 

 梅賽德斯—賓士中國國際時裝周，中國服裝設計師協會與聖得西集團主辦_“聖得西杯”第一屆中國輕商務裝設計

大賽系友王劭宇榮獲銅獎。(2015.03.29) 

 日服三乙余承倧入圍參加“V•GRASS 東華杯”第九屆中國大學生服裝立體裁剪設計大賽。(2015.4.23) 

 第30屆法國雅爾國際時尚及攝影節，畢業系友陳奕羽入選10強設計決選名單。(2015.04.26) 

 實踐服裝設計學系陳奕羽參加歐洲3大時尚設計競賽之一的Hyères國際時尚攝影藝術節，2015年的時尚類競賽於4月

落幕，晉級10強的決賽中的陳奕羽Yiyu Chen在最後一舉拿下「大眾獎」的殊榮。(2015.07.21) 

 實踐大學服裝設計研究所研究生許亞臻 獲 “海峡杯”工業设计（晋江）競賽 紡織服裝組 銀獎，獎金5萬人民幣。

設計主題：Glowing Ｍusic 即以「合二為一」的概念延伸至服裝設計，並將跑者的精神糧食「音樂」要素納入服

裝設計之中，使服裝兼具時尚與機能，也同時解決女性上班族工作與慢跑需求，達到工作的舒適性與夜跑的安全性。

(2015.09.24) 

 實踐大學服裝設計系畢業校友王劭宇設計今年國慶大典鍾美青總統夫人國慶禮服等三套服裝。(2015.10.10) 

 《建築設計學系所》 

 建築系應屆畢業生易漢圜複審入圍國立台灣美術館104年全國美術展-雕塑類。 

 建築系學生黃子綺、張婷貽、張語歡、高開文、王婕、劉康之參與2015遠東建築新人獎入圍。(2015.7.15) 

 建築系學生王婕獲得2015遠東建築新人獎決選佳作。(2015.09.05) 

 本系兼任教師尹克強老師(Clive Eveleigh)指導的三組學生參與由義大利VISIONARCH.所舉辦的第一屆"Biomorphic 

Design in the Project of a Regenerative Global Society”國際競圖的"Bio-Architecture"「仿生建築」類別，近日公告，

三組同學分別得到首獎以及佳作第三名、第四名，成果豐碩。頒獎典禮將於十月份於米蘭世博會公開舉行。註：評

審團決定只給出首獎，二三名從缺，另頒發六位佳作獎。此次得獎者及參賽作品名稱如下： 

(1) 呂昕(Lu Hsin)(作品由鄭穎穎(Anina Zheng)同學協力) - “Terrestrial reef” 獲得 首獎（Frist Prize）獎金五千歐

元，將赴米蘭世博會領獎。(2)朱世祺(CHU Shih-Chi) - "Living Skin" 獲得佳作第三名（Honorable Mention nr. 3.）(3)

孫鈺皓SUN Yu-Hao(作品由林書豪(Adrian Lin)協力) - "Magnetism projects" 獲得 佳作第四名 （Honorable Mention nr. 

4.） 
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 已完成工作事項   

 

◤ 學 術 活 動 ：  

 

 《設計學院》 

 2015實踐大學設計學院跨領域教學研討會，本次主題：『設計教育的可能與蛻變』—從設計課程的基礎美學、功能

性、整體表現等面向檢索經典課程的質變與紀錄。實踐大學設計學院每學年皆舉辦跨領域教學研討會，此為設計學

院四學系互相分享教學實用智慧的重要活動，藉由本研討會分享不同專業領域（服裝設計、工業產品設計、建築設

計、媒體傳達設計等）課程教學計畫的要項、教學方法與策略之多元運用、歷程性與總結性學習評量的設計與實作、

以及學生學習成果的展現等。本次研討會亦將針對學院各系的設計課程架構因應整體美學規劃和發展、全球化時

代、產業接軌、設計力的市場輸入與輸出、外部環境的改變與競爭等多元時空面向，進而針對課程內容與架構尋求

突破進行研討，並分享實際課程產出，並邀請校外相關學門領域之學者專家進行評論與對談，促使本研討會成為一

個重要跨領域教學觀摩學習、精進教學品質的平台。時間：2015年6月25日（四）13：00～17：30；地點：L棟2樓

大會議室 / 台北市大直街70號實踐大學台北校區；主辦單位：實踐大學設計學院；協辦單位：實踐大學教學發展

一中心、104-105年度教育部獎勵大學教學卓越計畫。本次研討會擬邀請悠識數位創新策略總監做開場演講。 

 《工業產品設計學系所》 

 官政能教授擔任中國CF設計獎評審委員。 

 官政能教授擔任2015年福建省海峽杯工業設計(晉江)大賽評審專家。 

 官政能教授擔任德國紅點主辦首屆「中國好設計」評審委員。 

 官政能教授擔任教育部辦理整合型「視覺形式美感教育實驗計畫」核心委員。 

 官政能教授擔任科技部「數位典藏策略聯盟執行委員會」委員。 

 官政能教授擔任經濟部「第22屆中小企業創新研究獎」審查委員會綜合類召集人。 

 官政能教授擔任第八屆總統文化獎創意獎複審委員。 

 官政能教授擔任經濟部中小企業處「2015臺灣OTOP產品設計獎」決審評審委員。 

 官政能教授擔任經濟部國貿局主辦外貿協會執行「第24屆台灣精品選拔」評審委員。 

 王則眾教授、朱旭建副教授、丑宛茹副教授、林柏涵助理教授、林曉瑛助理教授、阮英豪老師擔任經濟部國貿局主

辦外貿協會執行「第24屆台灣精品選拔」副評審委員。 

 朱旭建副教授擔任台北市「2016世界設計之都」諮詢委員。 

 朱旭建副教授擔任教育部辦理整合型「視覺形式美感教育實驗計畫」講師。 

 丑宛茹副教授擔任文化部「獎助參與文化創意類國際性展賽」、「國際展賽獲獎後加值應用補助」、「跨界行銷暨原創

加值計畫」審查委員。 

 丑宛茹副教授擔任經濟部工業局協助傳統產業技術開發計畫「產品設計」、「產品開發」、「研發聯盟」及「產學合作

研發」類審查委員。 

 丑宛茹副教授、朱旭建副教授擔任經濟部工業局中小企業即時技術輔導計畫審查委員。 

 丑宛茹副教授擔任台北市政府產發局「台北綠色產業推動計畫」審查委員。 

 丑宛茹副教授擔任台灣創意設計中心「設計技術服務機構服務能量登錄」審查委員。 

 丑宛茹副教授擔任經濟部商業司「推動商業設計發展計畫」輔導委員。 

 丑宛茹副教授擔任新竹市「地方產業創新研發推動計畫」(地方型SBIR)審查委員。 

 丑宛茹副教授擔任農委會「TGA外銷農產品品牌輔導計畫」甄選會審查委員。 

 丑宛茹副教授擔任台北設計獎評審委員。 

 丑宛茹副教授擔任2015年福建省海峽杯工業設計(晉江)大賽評審委員。 

 丑宛茹副教授擔任文化部105年「文化創意產業國際拓展計畫」勞務採購案評選委員。 

 丑宛茹副教授擔任桃園市文化局「104年度桃園市眷村鐵三角文創實驗計畫」委託專業服務案採購會議評選委員。 

 鄭陸霖副教授擔任台北市「2016世界設計之都」諮詢委員。 

 鄭陸霖副教授擔任「2015台北城市設計展」顧問。 

 鄭陸霖副教授擔任「International Journal of Design」社會設計特輯策劃編輯委員。 
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《媒體傳達設計學系所》 

 本次媒體傳達設計學系年度畢業展演「圈外Exception 百人設計新思潮」於松菸文創園區四號倉庫舉辦

(2015.5.22-2015.5.25)。 

 畢業展演「圈外Exception 百人設計新思潮」系列演講活動： 

5/23(六) 14:00昔日的我---當我在設計中尋找夢想時，最有影響力的教授曲家瑞 X 爽爽貓插畫家吳政安 Second 

5/24(日)現今的我---當我在設計領域尋找靈感時：14:00 葛仲珊 打破他、一杯起 MV導演 許智彥；15:30 Elephant 

Dee 徐熙娣 Blue MV導演 劉明群 

5/25(一)未來的我---未來在設計領域中找尋自我定位：14:00 劉德華演場會舞台設計 魏子菁；15:30 柯文哲野生官

網發起人 吳逸文 

 媒傳系擬舉辦「實踐大學x公益平台2015花東青年實踐動畫設計營」時間：2015/7/3-7/8。 

 《服裝設計學系所》 

 舉辦大四學生業界實習經驗分享會。(2015.06.03) 

 辦理103學年度課程教學研討會。(2015.06.28) 

《建築設計學系所》 

 王俊雄老師帶領建築系碩士班二年級前往日本東北大學移地教學。(2015.07.05-07.12) 

 陳國洲老師帶領20學生前往柬埔寨進行國際志工建築活動。(2015.07.06-07.19) 

 建築系舉辦EXTRA FABRICA數位設計國際工作營，第二屆的Extra Fabrica 國際數位設計工作營將再次於實踐大學

舉行，今年將請到倫敦大學Bartlett(GAD)，AA (DRL), Harvard (GSD)等知名大學之老師、優秀畢業生及博士候選人

來參與今年的工作營教學(2015.07.18~07.29) 

 畢業系友林希羽獲選前往芬蘭藝術中心駐村。(2015.08.18) 

 李清志老師受香港經濟日報刊登「都市偵探」。(2015.08.20) 

 建築系協辦2015遠東建築新人獎活動初選、展覽及決選。(2015.07.01-09.02) 

 王俊雄老師與林聖峰老師指導嶼山團隊與建築系畢業校友前往日本TOTO Gallery Ma(間)進行展覽策畫。

(2015.07.10-09.12) 

 

◤ 國 際 交 流 ：  

 

  《設計學院》 

 廣州美術學院美術教育學院一行等4人參訪設計學院(2015.05.26) 

  《工業產品設計學系所》 

 福建省經濟和信息化委員陳亮副處長、福建省工業設計與服務製造行業技術開發基地林敬亭主任及泉州工業設計協

會吳友琳秘書長參訪本系。(2015.9.10) 

《服裝設計學系所》 

 覃康寧老師帶領國際(丹麥)時尚設計研習課程至哥本哈根 The Royal Danish Academy of Fine Arts, School of Design 

(2015.06.27-07.11) 

 董雅卉老師帶領國際(日本)時尚設計研習課程至日本文化學園大學。(2015.07.20-07.28) 

 林鈺倫老師帶領國際(美國)時尚設計研習課程至美國FIT。(2015.07.11-07.26) 

 曾慈惠老師帶領海外研習營(上海)至上海參訪鳳凰莊柯橋總部、裘格(上海)服飾、阿裡巴巴總部。(2015.07.13-07.21) 

 謝詠絮老師代表系上帶領學生作品至德國公立大學Pforzheim University參與畢業生優秀作品展演。(2015.7.13~7.21) 

《媒體傳達設計學系所》 

 美國Jeffrey bardzell來台舉辦Traditions to Future: Creativity, Design, and/in Taiwan國際設計工作營 

 實踐媒傳設計學系舉辦2015跨海工作營「尖」， 26位學生於上海同済大學（中芬中心/中国芬蘭）舉辦設計工作營

發表評圖(2015.07.09~7/17) 

 《建築設計學系所》 

 香港大學、實踐建築二年級學生、台大土木系學生設計交流參訪。 

舉辦歡迎香港大學建築系二年級游牧建築展 WELCOME HKU BAAS YR2 MOBILE EXHIBITION 

5F BUILDING A, SHIH CHIEN UNIVERSITY, TAIPEI CAMPUS 2015-03-13 OPENING 13:30 (2015.03.13) 
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 王俊雄老師舉辦2015日本一決定戰分享會。(2015.04.28) 

 王俊雄老師帶領碩士班二年級協同日本東北大學、中原大學，共同舉辦宜蘭地熱工作坊(2015.05.08-05.16) 

 王俊雄老師帶領建築系碩士班二年級前往日本東北大學移地教學。(2015.07.05-07.12) 

 陳國洲老師帶領20學生前往柬埔寨進行國際志工建築活動。(2015.07.06-07.19) 

 建築系舉辦EXTRA FABRICA數位設計國際工作營，第二屆的Extra Fabrica 國際數位設計工作營將再次於實踐大學

舉行，今年將請到倫敦大學Bartlett(GAD)，AA (DRL), Harvard (GSD)等知名大學之老師、優秀畢業生及博士候選人

來參與今年的工作營教學(2015.07.18~07.29) 

 

◤ 產 學 合 作 ：  

 

《工業產品設計學系所》 

 林曉瑛助理教授獲台灣工藝研究發展中心選為「工藝新貌」年度合作設計師。 

 王則眾教授、黃鼎億助理教授與台灣工藝研究發展中心合作「工藝新趣」設計專題研究計劃。 

 《媒體傳達設計學系所》 

 陳文祺主任擔任台北市政府觀光傳播局「捷運台北101/世貿站旅遊服務中心委託室內裝修工程案 」計畫主持人。 

 陳文祺主任擔任台北市政府觀光傳播局「捷運台北101/世貿站旅遊服務中心觀光影片規劃、剪輯與製作」計畫 主

持人。 

 《服裝設計學系所》 

 謝詠絮老師規劃與執行創藝傳媒股份有限公司委辦「孔子白胚彩繪設計」(2014.11.20~2014.12.30) 

 常淑君老師規劃與執行「2015新北市三峽藍染時尚精品展覽執行案」(2015.04.05~2015.7.5) 

 蔡淑慧老師規劃與執行「2015新北市三峽藍染時尚精品展覽執行案」(2015.04.05~2015.7.5) 

 

 進 行 中 與 計 畫 中 工 作 事 項    

 

◤ 學 術 活 動 ：  

 

 《設計學院》 

 設計學院章以慶院長擔任新北水利局服飾採購審查會議委員。(2015.9.2) 

 104學年度第一學期設計學院週會將於9月21日(一)舉辦，擬邀請詹偉雄先生（數位時代創辦人兼總主筆）擔任專題

演講。講題：演講題目：「設計之心—自我與時光」。集會地點：實踐大學F棟2樓音樂廳；與會班級：服裝設計學系、

工業產品設計學系、媒體傳達設計學系、建築設計學系一年級新生共6班/約328人。 

 國立臺北教育大學文化創意產業經營學系「創意生活產業研究」課程參訪實踐設計學院，參訪人數55 人(含老師及

教學助理)，大二學生為主由陳俊明老師帶隊「創意生活產業研究」課程之學生。(2015.10.08) 

 設計學院執秘陳芳后老師至中崙高中招生宣講(2015.10.01) 

 設計學院章以慶院長擔任公園處工作服評審委員(2015.10.16) 

 設計學院章以慶院長擔任經濟部產業升級輔導計畫委員(2015.10.21) 

 

《工業產品設計學系所》 

 林曉瑛助理教授受台灣設計連線與文化部邀請，於松山機場展出設計作品：竹介/50 50 bamboo bamboo。

(2015.8.1~10.31) 

 林曉瑛助理教授受日本鳥取縣政府邀請策劃rendition展覽於台灣設計師週松山文創園區展出，主題：因州和紙。

(2015.10.2~10.11) 

《建築設計學系所》 

 建築系兼任老師姚仲涵於當代藝術館舉辦Light on-site個展。(2015.08.22-09.27) 

 舉辦建築系大二大三大四跨年級國際建築競圖-昨日之島之展覽。(2015.09.26-10.10) 

 舉辦許芳宜跨領域工作營。(2015.11.30-12.04) 

 2015秋季 實踐大學建築設計學系 昨日之島 The Island of the Day Before 大二大三大四跨年級競圖 系列活動 
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競圖名稱：昨日之島 The Island of the Day Before 

Emberto Eco的小說昨日之島（L'isola del giorno prima）描述1643年那個炙熱的夏天，一艘負有尋找一百八十度經度

線位置秘密任務的商船阿瑪利里斯號遇難，唯一的倖存者羅貝托漂流到棄船達芙妮號上，遇到了耶穌會的神父卡斯

帕。兩人不約而同地尋找同一個目標──地球表面虛擬的分日經度線。這條線能劃分昨日今日，將今日之島轉化成

昨日之島。這條時間分界線究竟該如何尋找，昨日今日又該如何測度呢？2015年秋季，我們將登上達芙妮號漂流到

台灣島東北嶼的基隆市，隨著羅貝托與卡斯帕在正濱漁港上岸，這個競圖向各位提出了另一 

 建築系大二大三大四跨年級國際建築競圖-昨日之島競圖專題演講： 

專題演講一  

時間：9/14(一) 19:00 

地點：實踐大學台北校區A301教室 

講題：漁礦與戰爭--基隆歷史地景變遷 

講者：張崑振／台北科技大學建築系副教授、基隆市及台北市文資審議委員 

 專題演講二  

時間：9/14(一) 19:40 

地點：實踐大學台北校區A301教室 

講題：海洋主體性與山居歲月：基隆城市再生策略  

講者：徐燕興／基隆市政府都市發展處處長 

 專題演講三 

時間：9/16(三) 19:00 

地點：基隆市文化中心第一會議室 

講題：基隆的海洋文化  

講者：陳世一／台灣頭文化協會理事長、基隆市文資審議委員 

 專題演講四 

時間：9/17(四) 19:00 

地點：基隆市文化中心第一會議室 

講題：雞籠在地生態故事  

講者：李正仁／基隆社區大學海洋文化與環境生態學程召集人 

 專題演講五 

時間：9/18(五) 19:00 

地點：基隆市文化中心第一會議室 

講題：以社區營造帶動地域產業活化 

講者：何立德／台灣休閒漁業發展協會秘書長、魚樂天地旅遊創意聯盟執行長 

 專題演講六 

時間：9/19(六) 19:00 

地點：基隆市文化中心第一會議室 

講題：基隆濱町前世今生 

講者：潘江衛／社寮島文史工作室負責人 

 《服裝設計學系所》 

 舉辦畢業動靜態展演，地點:松山文化創意園區。(2015.04.25~04.26) 

 參加文博會爭艷館靜態展。(2015.04.29~05.04) 

 辦理103學年度課程教學研討會。(2015.05.28) 

 舉辦大四學生業界實習經驗分享會。(2015.06.03) 

 服裝系畢業生黃山料服裝作品特展【金門1969】，展覽地點：實踐誠品2F；展覽時間：2015/09/14 ~ 2015/10/31 

 

◤ 產 學 合 作 ：  

 

 《工業產品設計學系所》 
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 羅技電子(Logitech)商討進行人才培育實習計畫。(2015.9.11) 

 喜朋創意貿易(Sipals)商討進行商品開發合作計畫。(2015.9.14) 

 聯電新投資事業公司(UMC Group New Business Investment)討論未來產品提案合作平台。(2015.9.8) 

 震旦辦公家具(Aurora Office Furniture)商討未來概念商品開發計畫。(2015.8.18) 

 與The Nimble Bee設計顧問公司合作進行比利時AB-InBev集團啤酒包裝設計。 

 與凱華事業股份有限公司進行whisky周邊產品與包裝設計產學合作案。 

《服裝設計學系所》 

 許鳳玉主任/董雅卉老師/施靜芬老師規劃與執行台北萬豪酒店制服委託案(2014.9.15~2015.6.30) 

 許鳳玉主任/李晉儀老師規劃與執行儒鴻企業印花設計合作案(2015.4.1~2016.3.31) 

 許鳳玉老師規劃與執行2014~2015 CROWN合作計畫(2014.10.1~2015.5.31) 

 董雅卉老師規劃與執行CROWN 2015S/S春夏提案(2014.10.1~2015.1.15) 

 許鳳玉老師規劃與執行103產業人才扎根計畫(2014.08.02~2015.06.30) 

 許鳳玉老師規劃與執行教育部「型塑整合性產業應用務實課程平台-Praxes 國際品牌養成班」

(2014.12.01~2015.11.30) 

 曾慈惠老師規劃與執行「詩特莉制服設計合作案」(2015.04.01~2015.8.31) 

 許鳳玉老師規劃與執行「外交部為民服務背心制服設計」(2015.06.01~2015.6.30) 

 許鳳玉老師規劃與執行「台灣富士全錄「盛夏饗宴」展示會-泳裝、美人魚紙服裝設計製作案」(2015.06.01~2015.8.15) 

 舉辦學生暑期業界實習經驗分享會。(2015.09.02~9.03) 

 大潤發與實踐大學服裝設計學系學生產學合作共同參與設計，設計其下自有品牌in extenso服飾，希望能展現MIT

精神，此產學合作已連續第3年，10/8舉辦自有品牌in extenso時尚服裝秀。(2015.10.08)  

《媒體傳達設計學系所》 

 楊東樵老師規劃與執行華義國際娛樂委辦Funbuddy貼圖角色設計創作競賽(2015.1.1~2015.3.27) 

 黃恩暐老師規劃與執行與上海樂子文化藝術公司共同合作『富春山居圖-山水覺』新媒體藝術特展巡迴特展期初評

估計畫。 

 

◤  國 際 交 流 ：  

 

《設計學院》 

 北京服裝學院來訪參觀，民族服飾博物館副教授 賀陽；服裝藝術與工程學院副教授 蔣玉秋；北京服裝學院服裝

藝術與工程學院講師 宋煬；民族服飾博物館講師 高丹丹；民族服飾博物館講師 張毓雯，共計5人參訪。

(2015.9.8) 

 淡馬錫理工大學視傳系於10月5日下午1點參訪，預計有27位學生和2位老師。(2015.10.5) 

 教育部邀訪外賓柏林藝術大學校長Prof. Martin Rennert參訪實踐大學設計學院（該校擁有視覺藝術，音樂，表演藝

術及應用美術四大學院，為歐洲規模最大的藝術大學之一）(2015.10.6) 

 泰國皇家師範大學體系校長團來訪(2015.10.13) 

 新北高中預計於12月16日參訪設計學院(2015.12.16) 

《工業產品設計學系所》 

 受邀參加2015兩岸高校設計展―海峽兩岸（廈門）文化產業博覽交易會。(2015.10.30~11.2) 

 邀請美國俄亥俄大學(OSU)Prof. Reinhart Butter及Prof. Heike Goeller進行國際設計交流與工作營，主題：" The Power 

of Appeal " - methods for the enhancement of products and systems。(2015.11.9~11.13) 

 邀請德國科隆國際設計學院(KISD)Prof. Wolfgang Laubersheimer及Prof. Sabastian Heilmann進行國際設計交流研討

工作營，主題：傢俱設計。(2015.11.30~12.4) 

 受邀參加Global Design Initiative全球五校國際設計工作營，明年(2016)將於德國科隆國際設計學院主辦。

(2016.3.7~3.12) 

《媒體傳達設計學系所》 

 陳文祺主任受邀參加韓國光州藝術博覽會(2015.9.1) 

 WPP上海工藝美術學院設計學院10月1日前往本校舉行移地教學工作營(2015.9.28-2015.10.11) 
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 媒體傳達設計學系預計與中國天津南開大學合作於台灣舉行學術交流研習活動並一同前往台東進行人文田野之

旅。(2015.10) 

 本系預計11月底舉辦國際創作工作營(2015.11) 

 設計學院2015國際設計研討會「複製的賦智」 (RE-endowment)」。時間：2015年12月4日 (五) /實踐大學N棟圖資大

樓B2國際會議廳舉辦，專題演講：日本武藏野美術大學校長長澤忠德教授、上海同濟大學設計創意學院林家陽教

授。 

 《服裝設計學系所》 

 施靜芬老師、陳旻華老師帶領學生參與2015年『第八屆海峽兩岸(廈門)文化產業博覽交易會』展演。(2015.10.30~11.2)  

 碩士班學生參與紐約時裝週，發表PRAXES 旗下女裝品牌Cynical Chéri 2016春夏商品，並參與Caplule商展。

(2015.09.10~9.20) 

 邀請國際The Fashion Agent業師Annette Pringle-Kolsch，舉辦「國際設計工作營-服裝設計與企劃」。(2015.09.14~09.25) 

《建築設計學系所》 

 王俊雄老師與林聖峰老師指導嶼山團隊與建築系畢業校友前往日本TOTO Gallery Ma(間)進行展覽策畫。

(2015.07.10-09.12) 

 建築系協辦2015遠東建築新人獎活動初選、展覽及決選。(2015.07.01-09.02) 
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管理學院 

 
壹、已完成工作事項 

一、 學術交流： 

1.2015.8 李瑞元老師帶領碩士生蔡英順、廖偉帆、林家寧於澳門參與第 21 屆海峽兩岸資訊管理發展

與策略學術研討會。 

 

二、 產學合作： 

1.國貿系於 104 年八月與沛華集團洽談就業學程合作事宜，沛華集團允諾於 104 學年度上學期派七

位公司高階主管擔任本系  就業學程授課教師。 

2.國貿系於 104 學年度八月與中租迪和洽談合作事宜，中租迪和將提供本系學生實習機會。 

3.國貿系於 104 年八月與碩智國際整合股份有限公司洽談合作事宜，該公司提供本系實習及工讀機

會。 

4.國貿系於 104 年八月與國泰世華銀行洽談企業實習事宜，該公司提供本系學生實習機會。 

5.國貿系於 104 年八月遴選同學赴沛華、泛亞班拿、中租迪和等公司實習。 

6.會計系於 104.8.28 舉辦 104 學年度大四在業彈性實習職前座談會，共 28 名實習同學參加。 

7.會計系於 104.9.21~25 前往拜訪 2 所會計師事務所。 

8.應外系與吉得堡 Kids Castle 實習合作，於 2015 年暑期安排學生參與兩岸美語營隊擔任隊輔。 

9.應外系與中華航空公司合作辦理暑期實習，2015 年 7 月 6 日-8 月 28 日共有 3 位同學前往實習。 

10.應外系 104.7.6-104.8.28 共有五位同學分別至民航局單位進行暑期實習。 

 

三、 其他事項： 

1.創意產業博士班於 104.8.14 邀請月河燈光設計有限公司負責人林大為先生辦理專題演講，講題：

光產業與創意。 

2.創意產業博士班於 104.8.21 邀請台北電影節黃鴻端創意總監辦理專題演講，講題：太陽底下已無

新鮮事？我的創意挑戰。 

3.企管系於 104 年 8 月 8 日、9 日、15 日 16 日舉辦 104 學年度新生校園導覽 

4.企管系配合職涯發展暨校友服務一組，於 104 年 8 月 17、26 日通知畢業系友(100 學年度畢業滿 3

年校友、102 學年度畢業滿 1 年校友)填答，進行畢業生流向調查 

5.企管系配合教學發展一中心於 104 年 8 月 22 日舉辦「104 學年度新生入學說明會」 

6.企管系於 104 年 8 月 24 日修訂通過之「教師輔導與服務評鑑準則」 

7.風保系於 104 年 8 月 29 日舉辦 104 學年度日間部迎新茶會 

8.財金系新生入學說明會(2015.08.22~2015.08.23)。 

9.財金系新生就學意願調查(2015.08.08~2015.08.31) 

10.國貿系於 104.8.22 舉辦入學新生說明會，學生及家長共計 80 餘人參加，參加者皆反應良好。 

11.應外系於 104.8.24-104.8.28 舉辦 The Cool Camp，對象為本系大一新生，目的在於協助大一新生更

快了解大學生活以及其就讀校系，活動圓滿結束。 

12.資訊科技與管理學系余強生教授於 104 年 8 月 4 日，應邀擔任 King Fahd University of Petroleum and 

Minerals 一份專案研究計畫”IT Workaround Practices: Enablers and Barriers" (Proposal # 

JP122-CIM-04)的審查委員(the review honorarium is US$100)。 

13.資訊科技與管理系(所)余強生教授於 104 年 9 月 6 日受邀擔任 Internet Research (SSCI) 期刊的一篇

投稿論文”Understanding Teleworkers’ Technostress and Its Influence on Job Satisfaction” 

(Manuscript ID: IntR-06-2015-0181.R1) 的審稿委員。 

14.資訊科技與管理系(所)余強生教授於 104 年 9 月 18 日受邀擔任國立臺北商業大學資訊管理學系

系所評鑑訪視委員。 

15.資訊管理與管理學系李瑞元教授，獲得科技部 104 年度一般型研究計畫(個別型) 

16.資訊管理與管理學系李瑞元教授，獲得科技部 104 年度「補助大專校院獎勵特殊優秀人才措施」
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獎勵。 

17.資訊管理與管理學系李瑞元教授，獲得實踐大學校內專題研究計畫大數據時代電影產業商業模

式創新研究。 

18.資訊科技與管理學系李瑞元教授、顏毓賢老師，指導日資三乙學生高忠敭、楊長坤、李依柔，

參加「台灣經貿網電子商務競賽」，獲得「商務營運獎」優等。 

 

貳、執行中工作事項 

一、學術交流： 

1.企管系於 104 年 9 月 23 日配合教學卓越計畫，擬邀請翁廷松總經理舉辦「產業趨勢演講」 

2.企管系於 104 年 10 月 6 日配合職涯發展中心暨校友服務一組針對大四畢業生宣導「境外實習」 

3.會計系擬於 104.10.17~19 承辦「第 27 屆全國會計菁英盃比賽」。 

4.應外系邀請到 Universität Tübingen， Dr. Kurt Kohn 至本校進行密集式授課，開設課程為英語溝通

碩士班「英語溝通應用整合專題」。 

5.資訊管理與管理學系李瑞元教授，執行科技部 104 年度一般型研究計畫。 

6.資訊管理與管理學系李瑞元教授，執行實踐大學校內專題研究計畫大數據時代電影產業商業模式

創新研究。 

7.資訊系黃耀賢助理教授執行工業技術研究院產學研究「彈性工作站先期測試環境建構計畫案」。 

 

二、產學合作： 

1.國貿系於 104 學年度第 1 學期開設｢跨境網路行銷暨貿易菁英人才就業學程｣，提供實務性操作知

能。 

2.應外系與中華航空公司合作學年實習，實習期間為 2015 年 7 月 1 日-2016 年 8 月 31 日，共有 3 位

同學前往實習。 

 

三、其他事項： 

1.企管系於 104 年 8 月 7 日接受申請學生學習社群 

2.企管系於 104 年 9 月 8 日舉辦 104 學年度日間部新生始業輔導 

3.企管系於 104 年 9 月 11 日舉辦 104 學年度日間部迎新茶會 

4.企管系於 104 年 9 月 19 日、20 日進行 104 學年度新生健檢 

5.企管系於 104 年 10 月 18 日參加第四屆全國 EMBA 校園馬拉松接力賽 

6.財金系日間部新生始業輔導(2015.09.08)。 

7.財金系進修部新生始業輔導(2015.09.09)。 

8.財金系閩金新生始業輔導(2015.09.11) 

9.財金系碩士班迎新茶會(2015.09.11)。 

10.財金系大學部迎新茶會(2015.09.09)。 

11.財金系黃玉麗主任赴福州閩江新生專業講座談(2015.09.23) 

12.應外系於 104.9.21 以及 104.9.28 舉辦航空實習成果展，由本系暑期以及學年實習同學進行報告分

享。 

 

參、計畫中工作事項 

一、學術交流： 

1. 會計系擬於 104.10~12 月邀請中北稽稅所進行「租稅宣導」及「兩岸租稅協議校園宣導」演講。 

2. 資訊管理與管理學系李瑞元教授，執行科技部 104 年度一般型研究計畫。 

3. 資訊管理與管理學系李瑞元教授，執行實踐大學校內專題研究計畫大數據時代電影產業商業模

式創新研究。 

 

二、產學合作: 



 

第 15 頁/共 73 頁 

1.會計系擬於 104.11.28 舉辦 104 學年度第 1 學期大四在業彈性實習期中返校座談會。 

2.應外系預計於 104.10.16 舉辦鼎泰豐 104 學年度在業彈性實習說明會以及面試。 

 

三、其他事項： 

1.財金系於 104.09.29 邀請寶來投信總經理劉宗聖先生辦理專題演講，講題：國際股票市場動盪與投

資策略。 

2.財金系於 104.10.06 邀請信義房屋仲介公司協理黃茂書先生辦理專題演講，講題：台灣房地產市場

展望與投資策略。 

3.財金系於 104.10.20 邀請彰化銀行木柵分行經理陳瑞珍小姐辦理專題演講，講題：商業銀行經營環

境與銀行員應具備之素養。 

4.財金系於 104.11.06 邀請第一銀行新竹區域中心主任陳金富先生辦理專題演講，講題：大陸銀行業

經營環境。 

5.財金系於 104.11.17 邀請瑞士銀行副總裁楊淑智小姐辦理專題演講，講題：台灣外商銀行經營概況。 

6.財金系於 104.12.01 邀請台新銀行人力資源部處長陳玫如小姐辦理專題演講，講題：台灣民營銀行

的特性及徵才策略。 

7.財金系於 104.12.08 邀請新加坡保得利信託公司台灣分公司總經理黃文鴻先生辦理專題演講，講

題：信託業務介紹。 
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商學與資訊學院 

 
壹、 已完成工作事項 

一、 國際交流: 

1. 金融管理學系呂書屏老師於 9/2 帶領 18 位同學與日本九州產業大學師生在城區教學

中心進行交流。 

2. 資訊模擬與設計學系 6/29~7/9 期間執行教學卓越 A2 分項計畫，聘請美國舊金山州立

大學(San Francisco State University)工業設計學系陳裕昌教授蒞校開設國際媒體

動畫工作坊，課程圓滿結束。 

3. 資訊模擬與設計學系 8/10~8/23 期間執行教學卓越 A1 分項計畫，由曾麗丹老師帶領

游純惟、蘇莉鈞、李書賢等 3位同學，前往艾迪斯科技北京分公司進行海外實習，成

果豐碩。 

4. 國際企業管理學系林依頻老師於7/18~8/9帶領18位學生至德國福茲堡科技大學參加

暑期研習營，成果豐碩。 

二、 產學合作: 

1. 國際企業管理學系學生暑期實習陸續與心慧心有限公司、富邦人壽有限公司、儷山

林墾丁哲園股份有限公司、宜蘭棲蘭山莊等完成簽約，並於 7/1~8/31/期間讓大三

升大四學生前往各機構實習。 

2. 國際企業管理學系陳尚武老師於8/11帶領進修部二~四年級學生共35名至國泰世華

金控參訪。 

3. 國際企業管理學系戴劍鋒主任於8/15帶領進修部二~四年級學生共25名至馬玉山觀

光工廠參訪。 
4. 國際貿易學系洪啟嘉主任於7/31/～8/2帶領大二~大四學生計8名至高雄展覽館協助

高雄珠寶展公會辦理 2015 頂級生活展各項活動。 

5. 行銷管理學系於 7/10 舉辦無縫接軌產業實習簽約儀式，邀請各實習廠商一同參與簽

約及交流。 

6. 金融管理學系共計 24 位大三升大四學生於暑假期間至國泰世華、京城銀行、日盛證

券、群益證券、元富證券、華南產險、南山人壽、三商美邦等公司進行實習。 

7. 會計暨稅務學系於7/1~8/31共計15名大二及大三同學參與高雄市政府及高雄國稅局

暑期實習。 

三、 其他事項 

1. 商學與資訊學院業經教育部核定，自 105 學年度起新設「電腦動畫學士學位學程」。 

2. 國際企業管理學系舉辦企業助理規劃師證照考試，共計 67 位同學通過認證。 

3. 國際企業管理學系舉辦國際行銷初級人才證照考試，共計 33 位同學通過認證。 

4. 國際企業管理學系於 8/17 舉辦英文課程檢討會議，邀請學系專兼任英文教師出席，

由林依頻教師分享教學成果及心得感想，成果豐碩。 

5. 國際企業管理學系於 9/19 舉辦 Microsoft Office WORD 2010 Expert 證照考試。 

6. 國際貿易學系於 8/21 及 8/22 舉辦國貿系新生營活動，以讓新生和師長及學長姐有良

好的互動。 

7. 行銷管理學系於 9/22 舉辦產業趨勢論壇暨系週會，邀請高都豐田汽車股份有限公司

車輛部吳文喜經理蒞校演講。 

8. 行銷管理學系於 7/10 舉辦課程檢核機制會議，邀請產、學界專家及學生共同討論課

程相關議題。 

9. 金融管理學系徐千涵、施建齊、林書暉等三位同學榮獲「2015 第五屆全國大專財富

管理競賽」第一名。 

10. 會計暨稅務學系於 7/13 辦理 104 級新生體驗營「會稅歡樂一日營」共計 22 名新生參

加。 
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11. 會計暨稅務學系於 9/10 召開「會計學整合小組會議」邀請所有會計學授課教師參加，

共同研討會計學課程相關議題。 

12. 資訊科技與通訊學系於 7/8~7/10 期間主辦 104 實踐空拍營，共 34 名學員參加。 

13. 資訊科技與通訊學系龔志銘老師於 9/9~9/11 執行教育部補助智慧生活整合創新跨校

聯盟計畫-智慧種子聯盟-生活小學堂「空拍工作坊」。 

14. 資訊管理學系王惟、許祐崧、劉政信、蔡秉軒、陳旭樺等五位同學於 7/1~8/31 至數

位無線軟體股份有限公司實習，並負責該公司雲端產品軟體檢測及腳本編輯。 

貳、 執行中工作事項 

一、 產學合作: 

1. 金融管理學系於暑期開設「企業實習」課程，同學獲益良多，擬規劃於學期中舉辦實

習成果發表會。 

2. 資訊科技與通訊學系通過勞動部勞動力發展署補助大專校院辦理就業學程計畫-創意

互動導覽行動平台人才培育學程(執行期間：104/7/1-105/8/31)。 

3. 資訊管理學系通過勞動部勞動力發展署補助大專校院辦理就業學程計畫-雲端企業資

源規劃應用學程(執行期間：104/7/1-105/8/31)。 

4. 資訊模擬與設計學系通過勞動部勞動力發展署補助大專校院辦理就業學程計畫-行動

平台的文創設計與加值應用學程(執行期間：104/7/1-105/8/31)。 

5. 會計暨稅務學系通過勞動部勞動力發展署補助大專校院辦理就業學程計畫-會計稅務

暨內控管理產業人才培育學程(執行期間：104/7/1-105/8/31)。 

二、 其他事項: 

1. 資訊科技與通訊學系林存國老師指導 APP 設計創作社通過信義房屋 2015 全民社造行

動計畫大專青年組決選-禮納里文創 APP(執行期間：104/9-105/8)。 

2. 國際貿易學系擬於 9/29 舉辦產業趨勢論壇講座，邀請高雄國際會議中心高德明經理

蒞校演講。 

3. 國際貿易學系擬於 10/17.18 由陳玉蒼老師帶領二年級學生至高雄展覽館進行校外教

學及參訪 2015 台灣國際觀賞魚博覽會。 

4. 資訊管理學系擬於10/6舉辦產業趨勢論壇暨系週會，邀請鼎新電腦股份有限公司APS

系統顧問師洪慧薰小姐蒞校演講。 

參、 計畫中工作事項 

一、 國際交流: 

1. 資訊模擬與設計學系擬於 10/16~10/17 執行教學卓越 A2 分項計畫，邀請美國加州

Pixar 皮克斯動畫公司燈光設計指導-許文晴(Wen-Chin Hsu)藝術家蒞校開設國際動

畫創作工作坊，其畢業於舊金山藝術學院動畫特效研究所，並參與「天外奇蹟/玩具

總動員(三)/汽車總動員(二)/勇敢傳說/腦筋急轉彎」等多部動畫長片製作。本案擬跨

校際擴大舉辦，內容包含皮克斯工作經驗交流與分享、動畫作品講評、動畫操作實

務講解等。10/16 辦理主題式課程講授及 10/17 舉辦演講、動畫作品講評與競賽。 

2. 國際企業管理學系戴劍鋒主任擬於 10/26~10/30 及 11/23~11/27 至香港培正書院授課。 

3. 國際企業管理學系陳尚武老師擬於 11/05~11/17 至德國福茲堡科技大學授課。 

二、 產學合作: 

1. 金融管理學系擬安排進行早鳥計畫，為提升學生畢業後競爭力，特別規劃「實踐大學

金融管理學系學生在業彈性學習」課程，共計四門 10 學分。 

三、 其他事項: 

1. 國際企業管理學系擬於 10/17 舉辦 Microsoft Office POWER POINT 2010 Expert 證照

考試。 

2. 國際企業管理學系擬於 10/20 舉辦產業趨勢論壇講座，邀請斌視企業股份有限公司王

錦和董事長蒞校演講。 

3. 國際企業管理學系擬於 10/24 由戴劍鋒主任帶領大四學生至六龜育幼院服務學習。 
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4. 國際企業管理學系擬於 10 月下旬舉辦系課程規劃研討會，預計邀請 3位業界專家學

者、1位畢業系友及系上專任教師出席。 

5. 國際企業管理學系擬於 12/5 舉辦國際行銷初級人才證照考試。 

6. 資訊科技與通訊學系擬於 10/13 舉辦系周會，邀請亞典資訊林靜微副總經理針對業界

現況及就業前景與學生進行分享。 
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文化與創意學院 

 

壹、 已完成工作事項 

一、國際學術交流： 

1. 服經系：日本文化學園大學台灣研團於 9 月 14 日抵台，舉辦為期 4 天專業課程及參訪活動。 

2. 服經系林玫英老師應 wow 主辦單位邀請，帶領四位入圍 2015 World of WearableArt Awards 

Show 世界藝術服裝大賽決賽同學，於 9 月 22 日至 25 日赴紐西蘭參加決賽。 

二、產學合作： 

1. 休產系於 9 月 30 日邀請遠雄悅來大飯店人資部經理、10 月 7 日邀請鼎泰豐小吃店人事部

主任，為本系學生進行 105 學年度實務實習面試。 

2. 服經系「外銷針織服裝打版師」計畫，申請勞動部職能導向課程認證通過，為 104 年度全

國 44 所大學技專院校唯一通過計畫案。 

三、其他事項： 

1. 觀光系於 10 月 8 日假 F402 辦理提升教學品質研討會，邀請高雄應用科技大學觀光管理學

系李明聰助理教授演講分享教學上的心得與經驗。 

2. 觀光系於 9 月 30 日假團欣室舉辦瑞士姊妹校 HTMI 飯店管理大學雙聯學制說明會。 

3. 休產系與高雄市勞工局於 9月 11日-13舉辦”自然人文生態景觀專業導覽解說人員職能認證

研習”，參與對象包含本校系學生。 

4. 休產系所承辦之環境教育人員認證學程，榮獲勞動部勞動力發展署評比為 102 學年度優良

學程，計畫主持人劉怡君副教授於 9 月 23 日至台北接受頒獎。 

5. 時尚系黃慧貞老師受邀參與 9 月 24~30 日巴黎市政府主辦之「首屆巴黎國際藝術博覽會中

國館」。 

6. 應英系於 10 月 02 日邀請成功大學外文系賴俊雄教授演講「一定要壯遊：開展全然陌生的

自己」。 

7. 應中系於 9 月 14 日舉行新生定錨講座，由系主任說明學系課程規劃，並系學會及系上各類

社團自我介紹，邀請新生加入系上各系隊社團，豐富大學生活，讓未來四年充實度過。 

貳、 執行中工作事項 

一、國際學術交流： 

1. 休產系預計於 10 月 22 日邀請南佛大教授進行 105 學年度實習交換計畫說明會。 

2. 時尚系：廣西藝術學院/影視與傳媒學院/戲劇美術設計系黃焱冰主任來台訪學

（105/10/5-106/1/5）。 

二、產學合作： 

1. 休產系於 10 月 14 日邀請冠金國際顧問公司進行新加坡實習媒合說明會，接續舉辦各單位

實習媒合說明會時間如下-10 月 21 日南仁湖企業、10 月 28 日水灣企業、11 月 4 日力麗哲

園、11 月 18 日薰衣草森林度假村、11 月 25 日日暉國際渡假村。 

2. 應英系持續與立賢基金會合作，協助徧遠國小(新威國小)學生課後英語輔導教育，面試時

間為 10 月 13 日。 

3. 應日系於 10 月 13 日舉辦 103 學年度赴日實習檢討會；10 月底舉辦 103 學年度赴日實習成

果會。 
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三、其他事項： 

1. 觀光系與高雄市政府文化局合作 2015 高雄市市定古蹟武德殿-導覽人員培訓計畫，本系共

有 26 位同學參加培訓，培訓時間自 10 月 14 日起為期三週。 

2. 應英系自 10 月至 12 月每週安排 3 場英語角活動，由 6 位助教輪流規劃主題。另每週安排

一次與系上老師互動。 

參、 計畫中工作事項 

一、國際學術交流： 

1. 服經系預計邀請德國藝術家 Patricia Thoma 至服經系 workshop。 

2. 應日系：日本熊本南阿蘇村一行人將於 11 月 17~20 日來訪，將舉辦中日文化交流活動。 

二、產學合作： 

1. 應日系預定於 11 月底與日本 IETA 進行欲赴日之實習生的面試、預定於 12 月辦理武內先

生(中國人民對外友好協會)實習生的面試。 

三、其他事項： 

1. 觀光系於 10 月 18 日假高雄市立電影圖書館，舉辦業師系列講座，邀請藍祖蔚資深影視記

者，演講主題:與電影握手，讓學生學習不同領域的文化。 

2. 觀光系於 10 月 15 日星期四假 F402 辦理系課程委員會，邀請台南旅遊公會理事長蘇榮堯

理事長、義大假日皇冠飯店王妍榛協理、樹德家商觀光科主任林映秀系友、高雄市政府觀

光局孫春良科長、在校生王竹宜及系上老師，討論 105 學年度的觀光系課程發展。 

3. 觀光系計畫於 11 月中旬舉辦領隊考前衝刺班輔導學生考照。 

4. 應中系於 10 月 19 日邀請國立國光劇團著名京劇架子花臉王冠強老師蒞校示範「京劇臉譜

萬花筒—勾臉實務」。 

5. 應中系配合「全校性閱讀書寫課程推動與革新計畫」於 10 月 23 日邀請到中央大學中文系

張至廷講師蒞校舉行講座「文學彩度：規劃之效與非預期之驗」。 
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博雅學部（校本部） 

 

壹、 已完成工作事項 

《博雅學部》 

‧ 辦理「連結台灣演講系列-海外與台灣的橋樑計畫」第一場遠距教學演講。由美國矽谷華裔高

科技專家，希望貢獻所學助益於台灣未來的希望，提升台灣大學生的競爭力，充實領導管理

才能，具備國際觀瞭解國際事務，洞察未來科技發展，創新的趨勢和思維，並藉由接觸多元

文化的人文社會和資訊，跨國界的的溝通，訓練學生為成全方位具備東西方優勢的國際人才

(104.10.02)。 

‧ 歐陽慧剛主任帶領學生赴美國執行教育部學海築夢海外專業實習計畫，並應邀擔任東方國際

音樂節(Eastern Music Festival)參與音樂節演出以及教學 (2014.8 月份)。 

‧ 召開部務會議佈達相關事項，並完成各組工作計畫負責教師任務(104.9 月份)。 

‧ 完成日間部及進修部新生、轉學生、轉系生及復學生通識課程(含英文、體育與軍訓)學分抵

免 (104.8-9 月份)。 

‧ 完成 104 學年上學期講座課程安排、鐘點費申請及行文事項(104.8-9 月份)。 

‧ 完成 104 學年度第一學期日間部進修部現場加退選課(104.8-9 月份)。 

‧ 博雅學部辦理新生、轉學生、轉系生、復學生、外籍生、陸生及交換生選課及學分抵免相關

事項(104.09)。 

‧ 博雅學部辦理日間部進修部課程異常處理及跨部所加退選作業(104.09)。 

‧ 辦理 104 磨課師課程相關相關開課事項。 

‧ 執行 103 學年度專任教師學術研究及展演獎補助申請。 

‧ 執行 104 學年度第一學期教學專案活動規劃與執行。 

‧ 陳碧月教授發表學術論文-淺論古典小說的「教化」功能，刊登於《空大學刊》第 528 期

(104.09.16)。 

 

《語言中心》 

‧ 審核畢業生英語基本能力指標及建檔更新。 

‧ 英文(1)(2)(3)(4)暑修課程安排及分班作業。 

‧ 自學教室圖書盤點及更新圖書作業。 

‧ 大學英文(1)依英文成績分班作業。 

‧ 全校英語課程期初會議(104.09.06)。 

‧ 新生、當年度轉學生、轉系生及復學生現場選課及學學分抵免(104.09.15-18)。 

‧ 全校性英語課程專兼任老師期初會議(104.09.09)。 

‧ 新生、當年度轉學生、轉系生及復學生現場選課及學分抵免(104.09.02-11)。 

‧ 英語文榮譽學分學程招生、連繫及開課。 

 

貳、 執行中工作事項 

《博雅學部》 

‧ 博雅講堂正式開幕，並於每週安排一系列演講及展演行程，本學期預計辦理：阿波羅的恩賜:

心領神會的音樂世界、自性的教育精神:生命態度、迎接物聯網來臨的新時代、閱讀繪本的

新時代、揭開電影神秘面紗的 10 把鑰匙、台灣股基探訪、歷史轉捩點與歷史人物的關係、

從悲慘世界的賈維談人文素養的重要性、蘭陵怎麼了、彗星與彗星登陸知多少、地震與海嘯、

美味詐欺-甜蜜蜜的假蜂蜜、統計的迷思、英文客套語的玄妙、單字萬花筒、日本兒童節:

鯉魚旗語歌謠，及是甚麼使語言有意義等 40-50 場次精彩活動(104.10-12 月份)。 

‧ 發行博雅手扎(104.10-11 月份)。 
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‧ 執行 104 學年度專任教師教學評鑑事宜(104. 10-11 月份)。 

‧ 執行 104 年度博雅學部教學卓越子計畫(104.10-12 月份)。 

 

《語言中心》 

‧ 新生陸生、外籍學生、僑生線上英文考試。 

‧ 新生陸生、外籍學生、僑生之大學英文(1)分班作業。 

‧ 英語基本能力指標學生資料建立。 

‧ 9/14「L502、L508 語言教室設備教育訓練」。 

‧ 英語文榮譽學分學程學生收費及選課。 

‧ 大一新生英語診斷性測驗(104.09.14-18)。 

‧ 大一新生英語診斷性測驗補考，執行單位：語言一中心(104.09.21-25)。 

‧ 新生英文免修登記作業(104.09.14-18)。 

‧ 全校英語課程成績抵算作業(104.09.14-18)。 

‧ 新生、當年度轉學生、轉系生及復學生現場選課及學學分抵免。 

‧ 跨部現場選課(104.09.21)。 

‧ 大學校院校務資料庫：外語通過人數統計。 

‧ 宣傳提升英語能力獎學金、外語能力獎學金。 

‧ 英文(1)(3)字彙用書及教師線上使用平台相關建罝事宜。 

 

叁、計畫中工作事項  

《博雅學部》 

‧ 辦理「人文大師講座」研討會，邀請實踐大學謝董事長孟雄與各領域當代大師舉辦講座

(104.10-12 月)。 

‧ 辦理「一帶一路」國際研討會，「一帶一路」是「絲綢之路經濟帶」（一帶）和「21 世紀海

上絲綢之路」（一路）兩者的合稱，為中國對外的主要經濟戰略，亦是中國近 40 年最大幅的

對外戰略調整。本次舉辦「一帶一路」國際學術研討會，在一帶一路的大棋盤裡，台灣能夠

佔據什麼位置？同時對現階段的兩岸關係，是否會造成深遠影響進行研討。(104.12.10)。 

《語言中心》 

‧ 規劃 104 學年度「英語學習護照」之使用。 

‧ 規劃 104 學年度「自學教室」之使用。 

‧ 規劃 104 學年度「輕鬆學日語」活動。 

‧ 規劃 104 學年度「英語輔導班」活動。 

‧ 規劃 104 學年度「英語角」活動。 

‧ 規劃 104 學年度「英檢加強班」活動。 
 

 

https://zh.wikipedia.org/wiki/%E7%B5%B2%E7%B6%A2%E4%B9%8B%E8%B7%AF
https://zh.wikipedia.org/wiki/%E6%B5%B7%E4%B8%8A%E7%B5%B2%E7%B6%A2%E4%B9%8B%E8%B7%AF
https://zh.wikipedia.org/wiki/%E6%B5%B7%E4%B8%8A%E7%B5%B2%E7%B6%A2%E4%B9%8B%E8%B7%AF
https://zh.wikipedia.org/wiki/%E4%B8%AD%E5%8D%8E%E4%BA%BA%E6%B0%91%E5%85%B1%E5%92%8C%E5%9B%BD
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博雅學部（高雄校區） 

 

壹、 已完成工作事項 

1、 博雅學部已於 104 年 10 月 16 日(星期五)中午舉辦本學期第一場「午間音樂會」表演活動；

後續演出時間將固定於每星期五中午於 C、D棟博雅藝文特區演出。 

2、 博雅學部已完成 104 學年度第一學期教學助理(TA)申請與經費核定。 

3、 博雅學部已完成 104 學年度專任教師學術獎補助申請系級審查，將送博雅學部學術研究委員

會審議。 

4、 博雅學部已完成 104 學年度第一學期專任教師教學輔導時間表的填報作業。 

5、 語言二中心已完成大學英文(1)分級分班。 

6、 語言二中心已完成僑外生英語分級測驗。 

7、 語言二中心已完成 104 學年度各項活動規劃。 

8、 語言二中心已完成全校性英文課程成績抵算／英語文課程免修申請。 

9、 語言二中心已完成 104 學年度大一新生英語診斷式測驗。 

10、 語言二中心已完成 104 學年度第一學期校內 1-5 提升英語能力奬學金事宜。 

11、 語言二中心已完成二場語言學習講座。 

貳、執行中工作事項 

1、 博雅學部通識評鑑報告撰寫彙整中。 

2、 博雅學部辦理 104 學年度第一學期專任教師教學評鑑事宜。 

3、 博雅學部彙整 103 學年和 104 學年中長程校務發展計畫執行結果填報事宜。 

4、 語言二中心著手進行 104 學年度第一學期教卓計劃活動。 

5、 語言二中心著手進行策略高中（路竹高中）全英語授課實務課程。 

6、 語言二中心著手準備 104 學年度英語檢定特訓班開課及 TA 培訓事宜。 

7、 語言二中心著手進行 104 學年度第一學期外語讀書會課程事宜。 

8、 語言二中心著手進行 104 學年度第一學期英檢加強班課程事宜。 

9、 語言二中心著手進行 104 學年度第一學期英語檢定特訓班、教卓密集班課程。 

參、計畫中工作事項  

 1、博雅學部社會二組著手規畫專家學者講座活動。 

 2、博雅學部人文二組著手規畫藝術節、與書有約及讀書會等活動。 

 3、博雅學部自然二組將於 104 年 10 月下旬起陸續辦理「環境教育推廣-節能減碳愛地球」系 

    列講座及科工館校外教學活動。 

 4、語言二中心將於 104 年 10 月 26 日及 11 月 5 日舉辦二場語言學習講座。 

 5、語言二中心將於 104 年 10 月 26 日至 27 日舉辦第二梯次英語檢定特訓班、教卓密集班課程 

   資格考。 

 6、語言二中心將於 104 年 10 月 26 日至 11 月 6 日進行第二梯次英語檢定特訓班、教卓密集班 

    課程報名。 

 7、語言二中心將於 104 年 11 月 8 日舉辦第一場多益校園考試。 
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體育教育委員會(體育一室)  

 

壹、 已完成工作事項 

‧ 完成中華民國大專院校體育總會 105 年體育教師名錄呈報。 

‧ 完成男女籃、男女排、桌球代表隊暑訓經費申請及核銷。 

‧ 完成辦理健身房清潔保養維護合約程序。 

‧ 完成各系排球隊及羽球隊場地借用之協調會。 

貳、 執行中工作事項 

‧ 辦理 104 學年度大二生體適能力檢測。 

‧ 辦理 104 年教學卓越計畫案。 

‧ 辦理大專校院 104 學年度男女籃代表隊、男女排代表隊運動聯賽報名及註冊事宜。 

‧ 辦理男女籃代表隊、男女排代表隊、桌球代表隊、游泳代表隊填報註冊「104 學年度全國各

級學校運動人才資料庫」。 

‧ 辦理教師教學評鑑事宜。 

‧ 辦理「研究論著與創作展演獎助」申請。 

‧ 協辦樂齡大學「銀髮體適能」運動課程。 

‧ 協辦衛保組「享瘦健康班」課程。 

‧ 辦理體育場館營運事宜。 

叁、計畫中工作事項  

‧ 籌辦 104 學年度新生盃球類運動競賽。 

‧ 籌辦 104 學年度體適能力加強班。 
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體育教育委員會(體育二室)  

 

壹、 已完成工作事項 

‧ 方信淵副教授完成申請「104 年高雄市政府運動熱區計畫」並獲得通過補助 80 萬元。 

‧ 張瓊方副教授完成申請「學校體育志工培訓及服務計畫」並獲得通過補助10萬元。 

‧ 完成籃球隊、羽球隊、排球隊、跆拳道隊及舞蹈隊暑訓。 

‧ 完成「各運動場館長期借用協調會」。 

‧ 完成辦理游泳池機房清潔保養維護合約程序。 

 

貳、 執行中工作事項 

1. 辦理大專校院 104 學年度男子籃球隊、女子籃球隊、排球運動聯賽報名及註冊事宜。 
2. 辦理新生體育活動競賽(包括拔河、射箭、排球、籃球、羽球、跑跑足球)。 

3. 辦理教師教學評鑑事宜。 

4. 辦理「教師指導學生參與校外競賽獎勵」申請。 

5. 辦理「研究論著與創作展演獎助」申請。 

 

叁、計畫中工作事項  

1. 進行大一及大二體適能檢測。 
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教務處（校本部） 

 
壹、 已完成工作事項(104/07/01~104/09/30) 

1. 招生考試：104學年度各項招生考試作業已完成。105學年度招生考試時間表訂定。105學年
度海外僑生及港澳生之招生名額調查暨海外聯招會簡章校系分則填報作業僑生
招生簡章工作。碩士班甄試簡章公告。 

2. 學籍業務：完成103學年度含暑修同學畢業資格審查。完成104.1延修生註冊。逾期未註冊
學生繳費聯繫與休學逾期未復學資料整理。新生學生證製發。 

3. 成績業務：103學年度暑修班成績處理。校際選課成績處理與通知。交換生成績處理。完成
104學年度新生、轉學生、轉系生與雙主修抵免作業。 

4. 教學業務：104學年度第1學期教學計畫表上網作業。通知學系完成教學計畫表實質審查作
業、網路學園教材上網作業。完成通知104學年度「教師指導學生參與校外競賽
奬勵」申請作業。 

5. 課務及考試業務：完成103學年度暑期開班相關作業(暑期行事曆、注意事項、預開科目公告、

現場報名與資料審核、正式開班公告、記分冊及課表發送)。完成國際交換
生成績抵換(開課、選課作業)、各系課程編碼。完成103學年度日間部暑期
班課程授課鐘點清冊。完成103學年度第2學期期末考試學生請假作業補考
試程、監考及寄送補考考卷。寄發104學年度第1學期排課、教師授課課表
及注意事項、課程核對及修訂相關事宜。完成104學年度入學學生必修科
目暨選修課程表核備作業。公告104學年度第1學期第一、二階段取消開課

科目。完成104學年度第1學期學生選課作業、受理跨校選課、因應各系
所需要，協助更換上課教室等。 

6. 教發及招生宣傳業務： 

(1) 教師成長： 

完成103學年度第2學期教師社群經費核銷；辦理104學年度第1學期教師專業成長研習
系列活動：【遠距教學平台研習課程：利用Adobe Connect 9你也能同步遠距教學及會
議；103學年度第2學期教師社群經驗分享：博雅學部洪大程副教授--「運動挑戰做自
己」、博雅學部王曉雯助理教授--文史協同教學之探討、國際企業英語學位學程（ETP）
宋 玫 怡 執 行 長 -- Development of new teaching techniques for English Taught 

Programme；Zuvio雲端即時互動系統教學新功能操作工作坊】；召開104學年度第1學
期教師社群審核會議；通知104學年度教學評鑑業務相關事宜；召開教學優良教師遴選
系統化第1、2、3次討論會。 

(2) 教學評量： 

103學年度第2學期教學評量施測後續作業。 

(3) 教學助理與輔導： 

完成104年7、8月份教學助理：【加退保作業、審核工作記錄、簽核教學助理工作時數
及工讀金印領清冊、核校教學助理行政教學薪資表及工讀查核明細表、編製教學助理
給付應稅所得清冊】；103學年度第2學期學生學習社群經費核銷；召開103學年度第2

學期優良TA遴選會議；簽辦104學年度第1學期教學助理納保相關作業；規劃104學年
度第1學期教學助理分配事宜及協調說明會、編製104學年度第1學期教學助理申請表件
及完成申請案；完成104學年度第1學期學生學習社群申請案；104學年度第1學期先期
輔導機制、召開教學助理申請系統第1、2次會議。 

(4) 招生宣傳： 

完成「高雄市前鎮高中、新北市淡水高中、上海台商子女學校校長、東莞執行長」蒞
校參訪活動；「台北市立明倫高中、台北市立百齡高中、台北市立陽明高中、私立崇光
女中、台北市立西松高中」招生宣傳活動；完成「國立內壢高級中、台北市立成淵高

級中學、台北市私立滬江高中、國立臺中第二高級中學、國立龍潭高中、新北市立淡
水高級商工、國立基隆高級商工」本校文宣品寄送作業；完成辦理華東臺商子女學校
暑期返臺授課活動及經費核銷；完成夏日學院「國際文化英語訓練、微電影創作、商
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用數學、初級日語」課程核銷案；拜訪「東台商子弟學校、臺北市立內湖高中、臺北
市立麗山高中、臺北市立大直高中、臺北市立明倫高中、臺北市立育成高中、臺北市
立西松高中、臺北市立士林高商、臺北市立陽明高中、臺北市立華江高中、臺北市立

南港高中、臺北市立松山高商、臺北市立復興高中、臺北市立百齡高中、新北市立明
德高中、新北市立中和高中、新北市立新莊高中、新北市立新北高中、台北市私立達
人女中、私立崇光女子高中、新北市私立光仁高中；104學年度新生及家長校園參觀導
覽及現場諮詢活動；104學年度台北場及高雄場新生入學說明會；完成104學年度新生
校園導覽及新生入學說明會經費核銷。 

(5) 北一區計畫： 

102-104年度圖書資源共享平台及跨校跨領域遠距教學方案104年7、8、9月累計經費支
用情形線上填報；北一區大學校院協助高中優質精進計畫【103學年度暨104年7月經費
核銷、103學年度結案報告書、教育部補助經費收支結算表、計畫經費執行表、填覆104

學年度計畫書教育部審查意見及提報修正計畫書及經費】；提報102-104年度第3期北一
區【103綜合評鑑表(R表)、執行成果報告、資本門經費結算-儀器設備採購明細表(P2-6

表)」】；提報102-104年度第3期第1階段區域計畫【期末成果報告、計畫成效簡表、教
育部補助經費及學校配合款收支結算表、經費執行報告表】；協助本校教師申請北一區
ZUVIO帳號。 

(6) 教卓業務： 

完成104年度第4次教學卓越計畫二級管考會議、完成104年度第5次教學卓越計畫二級
管考會議、完成104年度第4次教學卓越計畫三級管考會議、定期維護教學卓越計畫網
站(校內及教育部教卓網站)、完成104年度教學卓越計畫第2期補助經費之申請、發行
實踐大學教學卓越夏季號季刊。 

(7) 科技教學： 

完成實踐大學影音平台資料建置；103學年北一區資本門經費採購雲端伺服器；磨課師
平台採購案；AdobeConnect及雲端伺服器採購案、招生情報讚資料更新、完成建置預

約參觀實踐大學校園線上申請網站。 

7. 出版業務：《今日生活》417期。《實踐大學電子報》第43、44、45期。《Practical English Writing 

實用英文寫作》、《社區高齡健康促進》、《向歷史人物學品格．交友篇》、《向歷

史人物學品格．寬仁篇》、《向歷史人物學品格．勤學篇》（數位出版品）。「出版

組中文網站」改版。「出版組英文網站」增製。「實踐60叢書-食衣住行育樂暨國

際化專書-1040930進度報告」彙整。《104學年度考古題》彙編（網路版）。「1040922

教務會議」提案修正『教師印製講義辦法』部分條文。「104-1導師會議、104行

政單位業務工作計畫、104教育部統合視導-網路學園-聯繫窗口同仁、103中程校

務計畫執行成果表、104中程校務計畫執行計畫表、106中程校務發展計畫增訂、

104印鑑清冊、104新進人員手冊、104年第2-3季單位電腦自我檢查、10409單位

伺服器調查表」填報。「油印系統-紙張用量」管理介面平台申請。「104油印室數

位快印機保養合約」專簽。「10410謝董事長大陸參展」簡介及作品等資料提供聯

繫。「謝董事長攝影作品-天鵝湖」原始檔燒錄光碟。「謝董事長攝影作品-拿破崙

加冕約瑟芬」標示卡印製。「謝董事長攝影作品-舞蹈與藝術、風景等類」原始檔

彙整燒錄光碟。「1040822新生入學說明會-台北場」全天服務工作。校務研究辦公

室：《大學提升校務專業管理能力計畫書》封面設計。教務處：「104華東台商子

女學校返台授課活動」名牌及海報設計。研發處：「家兒系承辦內湖親子館暨托

嬰中心」獲獎恭賀banner設計。 

8. 規章業務：新訂「實踐大學博、碩士論文違反學術倫理案件處理要點」。修訂「實踐大學辦

理各系(組)四技二專甄選入學招生作業要點」。修訂「實踐大學遠距教學實施辦

法」。 

9. 其他業務：完成104學年度轉學考試試務事宜。完成2015夏日學院策略高中暨準大一新生暑

期專班選課。提供導師會議資料、104學年度新生始業輔導簡報、104學年度新
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進人員座談會簡報、業務職掌、工作時程表及法規目錄。提交104學年度行政單

位業務工作計畫表。 

 

貳、 執行中工作事項 

1. 招生考試：105學年度考試分發簡章分則內容調查。105學年度大學甄選入學簡章填報與校
核。105學年度碩士班甄試招生作業即將展開。105學年度身心障礙學生入學簡章
填報與校核。 

2. 學籍業務：學生休退學學籍處理。學生學籍狀態整理，以利填報大學校院資料庫大專定期
統計報表。通報外國學生狀態。  

3. 成績業務：軍訓免修與英文抵算資料處理。 

4. 教學業務：跨領域學分學程對學生之獎勵。特色議題徵文獎勵。專業服務學習徵文獎勵。
標竿企業體驗學習徵文獎勵。執行教卓B2計畫。  

5. 課務及考試業務：辦理跨校選課申請。國際交換生成績抵換(開課、選課作業)、各系課程
編碼、檢視中文英文課程綱要。104學年度第1學期學生選課異常通知、公
告及後續處理。檢視整理104學年度第1學期教師上網填寫集中考試方式資
料核對及前置作業。教師鐘點核報、高教校庫課務有關之填報。教卓810

早鳥計畫出席情形調查。103學年度第2學期全英語授課獎勵審查作業。 

6. 教發業務： 

(1) 教師成長： 

教師專業社群成果輯、持續製作各單位申請之【教師教學檢討表】和【教師升等教學
資料表】；執行104學年度第1學期教師專業成長研習系列活動：【全英授課的基本策略
與互動實踐--世新大學英語學系李振清教授、磨課師工作坊--捷鎏科技陳奎昊博士主
講、攝影棚課程錄製操作工作坊—碩方科技劉明威先生及清華大學黃能富教授主講】; 

審核104學年度院級教師專業成長研習活動申請案；通知遴選104學年度教學優良教師
相關事宜；建置教學優良獎遴選資料系統化相關事宜；規劃教學優良教師教學經驗分
享。 

(2) 教學評量： 

103學年度第2學期期末教學評量後續作業。 

(3) 教學助理與輔導 

辦理104學年度第1學期教學助理期初大會暨網路學園教育訓練研習；建置教學助理申
請與助理認證系統；召開104學年度第1學期學生學習社群審核案；104學年度第1學期
期初預警機制。 

(4) 招生宣傳： 

持續請各系提供自行參加校外招生宣傳活動紀錄以進行彙整、持續召募學生加入招生

學生社團，支援並協助校內外招生活動相關事宜、協助並安排學生社團(清一社)支援
校內外招生活動相關事宜；「台北市立中崙高中、台北市立西松高中、台北市立麗山
高中、新北市立明德高中、臺中市私立明道中學、新北市私立淡江高中、新北市立樹
林高中」招生宣傳活動；出席第三屆捷運盃高中校際小論文暨專題發表籌備會。 

(5) 北一區計畫： 

北一區區域教學資源中心計畫管考平台及高中優質精進計畫平台維護；大學校院協助
高中優質精進計畫網頁維護與更新；實踐大學北一區區域教學資源中心網站維護；提
報北一區105年度遠距教學設備規劃書及資本門經費需求表。  

(6) 教卓業務： 

撰寫104~105年度教學卓越計畫期中報告(11月30日)、舉辦104年度教學卓越計畫成果
展(11月28日)、定期維護教學卓越計畫網站(校內及教育部教卓網站)、發行實踐大學

教學卓越秋季號季刊。 

(7) 科技教學： 

磨課師課程推動、微形教室錄影推廣、磨課師與翻轉教室種子教師培訓、維護教學發
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展一中心網頁、數位教材遴選作業、實踐大學影音平台 (FMS)資訊更新；建置
「ShareCourse磨課師平台」及「虛擬攝影棚」、攝影棚設備採購、北一區-zuvio課堂
即時反饋系統帳號申請-Google表單製作。 

7. 出版業務：《今日生活》418期。《實踐校訊數位版》第85期。《實踐大學電子報》第46期。《向

歷史人物學品格．交友篇》、《向歷史人物學品格．廉潔篇》、《向歷史人物學品

格．誠信篇》、《向歷史人物學品格．慎獨篇》、《向歷史人物學品格．忍讓篇》、

《年金保障》、《國高中國文作文應考祕笈》、《從閱讀新聞時事報導中學習經濟

學》（數位出版）。「104學年度專任教師出版教學專書補助」申請作業。《家政學

概論》（實踐大學60週年出版品）。油印系統管理作業暨油印耗材申請與核計控

管。 

8. 其他業務：新系統各項學籍、成績功能測試。填報中程校務發展計畫103學年度執行成果暨

104學年度計畫執行及106學年度中程校務發展計畫。 

參、 計畫中工作事項 

1. 招生考試：105學年度四技二專甄選入學招生簡章分則內容制定及登錄作業。105學年度四

技二專技優甄審入學及保送入學招生簡章分則內容制定登錄作業。105學年度外
國學生招生簡章彙編。 

2. 學籍業務：確認延修生修課狀態，進行畢業資格審查。 

3. 成績業務：103.2單學期成績單及含排名成績單，自動繳費系統轉檔作業。 

4. 教學業務：持續推展新學年度跨領域學分學程、就業學程。104學年度「教師指導學生參與
校外競賽奬勵」後續作業。 

5. 課務及考試業務：彙編104學年度第二學期選課作業要點手冊。集中考試方式後續作業。召
開104學年度第一學期第一次校課程委員會。 

6. 教發業務： 

(1) 教學評鑑系統電腦化；教學檢討表及教師升等教學資料表資訊化；教學助理申請與助
理認證系統化；教發中心活動報名系統化；媒合新進教師成立薪傳社群；統籌規劃「教
學成果展演及提升教學績效」平台；規劃【104學年度協助高中優質精進計畫系列活動、
主辦104-105年度北一區計畫總主持人第2次會議】。 

(2) 規劃策略聯盟高中相關支援活動；「上海台商子女學校、華東臺商子女學校、臺北市立
百齡高中、新北市立新北高中、」招生宣傳活動。 

(3) 維護教學卓越計畫網站；發行實踐大學教學卓越冬季號季刊；完成104年度教學卓越計
畫經費核銷。 

7. 出版業務：《今日生活電子期刊》規劃事宜。 

8. 規章業務：修正「實踐大學教師專業社群實施要點」。 
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學生事務處（校本部） 

 
壹、 已完成工作事項： 

(一) 生活輔導 

1. 9/14-10/15 學產基金低收入戶助學金(統整台北、高雄、進修部) 

2. 9/18 申請日間部下(1032)學期學業成績各班前三名學生名冊 

3. 9/30-10/1 辦理 104 學年度班代及服務股長講習 

4. 10/6 行政教學單位大掃除 

5. 10/08 上傳就學貸款至教育部 

(二) 課外活動 

1. 9/24 原住民名單族籍調查確認送交行政院原住民族委員會 

2. 9/30 校內獎助學金委員會開會通知 

3. 10/1 社團幹部研習資訊系統登入作業 

4. 10/5~10/7 第十五屆學生會暨院議員選舉投票日 

5. 10/6 校庫填報 103 學年度研究生獎助學金相關資訊 

6. 10/13 招開 104 年度社團採購會議 

(三) 衛生保健 

1. 9/1-9/15 計畫依教育部來文規定裝訂及函送 104 學年度「大專校院推動健康促進學校

實施計畫」成果報告及 105 年度大專校院推動健康促進學校實施之計畫。 

2. 9/8-10 完成衛保志工招募。 

3. 9/19-9/20 辦理新生健康檢查。 

4. 9 月安排及進行每週餐廳衛生稽查工作。 

5. 9 月辦理新生健康檢查業務：                                                                  

(1)整理未檢新生名冊。                                                                  

(2)製作新生健檢補檢網頁宣傳。                                                                                

(四) 諮商輔導 

1. 9/8-10/12 大一新生暨轉學生新生問卷篩檢與後續追蹤關懷： 

 問卷施做：9/8~9/14 分別施做管理、民生、進修及設計學院，轉學生已於 9/14

施做。 

 發送問卷結果：已於 10/2 起隨 UCAN 施做時間發送。 

 關懷時間：已於 10/5 開始進行高關懷電話追蹤，共計 73 位學生。 

(五) 校園安全(軍訓) 

1. 9/14 辦理 104 年度全校師生防災演練。 

2. 9/23 召開校園安全登革熱防疫分工協調會。 

3. 9/21 完成友善校園週春暉紫錐花運動及菸害巡查宣導。 

4. 10/1 辦理學生宿舍幹部期初大會。 

5. 10/1 辦理 104 學年度軍訓工作計畫。 

貳、 執行中工作事項： 

(一) 生活輔導 

1. 10/12-10/15 大一、大二期初大掃除 

2. 10/14 中程校務發展計畫-103 學年度執行成果、104 學年度執行計畫 

3. 10/14 104 年度僑委會獎勵學行優良僑生獎學金申請截止 

4. 10/22 104 學年度環保教育講習 

5. 10/26-10/30 第 1 次操行預警 

6. 10 月份 品德教育禮貌活動規劃作業 

(二) 課外活動 

1. 9~10 月 校外獎學金公告事宜及受理申請 

2. 9/17-10/15 發各社團社長郵局開戶公文 
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3. 9/29~10/12 受理校內獎助學金申請 

4. 10/13、10/22、10/27、10/29、11/5 協助魔術社辦理教育部 103 年大專校院推動紫錐

花運動拒毒萌芽反毒宣導服務學習模式推廣活動計畫-永安國小、平溪國小、劍潭國

小、長春國小、西湖國小、大直國小 

(三) 衛生保健 

1. 10 月辦理新生健康檢查業務： 

 健檢後重大異常個案複查，並列案管理追蹤。 

 追蹤及輔導未完成新生健康檢查之學生依校規辦理懲處。 

2. 10 月辦理衛保志工培訓課程 

3. 每週辦理學生團體保險相關事宜： 

 辦理每週登錄及用印學生團體保險申請案件及統計學生保險申請理賠金額。 

 每週統計學生保險申請理賠金額。 

 每週登記學生團體保險申請案件。 

 不定時辦理學生團體保險收件與宣導。 

4. 每週三、五辦理校醫來診: 

 協助師生看診及領藥。 

 協助身心障礙生申請體育適應班。 

(四) 諮商輔導 

1. 9 月至 10 月導師業務： 

 導師生小團體與校安事件班級聯絡網系統：持續與高雄校區圖資處討論及調整系

統功能，納入緊急訊息通報與班級聯絡網之設定功能，並調整新增協同導師之系

統相容性，預計於 10 月底上線使用。 

 導師輔導知能研習：預定於 10/28、11/13、11/16 各辦理一場「導師生小團體系

統操作說明會」；11/6 辦理「學生申訴與教師權益案例分享會」，邀請易明秋老師

根據本校發生的學生申訴案件進行實務分享。 

 微楓尋語電子報：第 19 期電子報以「慢活，才能快活」為主題，目前設計版面

編排中，預計於 10 月底出刊發行。 

2. 9 月至 11 月預計 11/21 辦理大一親師座談會，預計於 8-10 月預各單位、各科系合作

辦理。洽談製作相關文宣、購置佈置雜項 

3. 9 月至 11 月身心障礙學生導師會議： 

 預計於 11/12 中午舉辦，邀請各系身障學生班級導師、主任、教官參與。 

 簽陳及企畫書撰寫中，海報設計中。 

 本次預定邀請相關專業講師前來分享身障者心理工作之困境與突破--助人者如

何自處之議題。 

4. 9 月至 11 月特殊教育推行委員會： 

 預計於 11/24 下午舉辦，邀請所有委員參與(此會議北高會同步連線以視訊方式)。 

 簽陳及企畫書撰寫中，海報設計中。 

 本次將會討論年度經費、交通費、12 合一統合視導等議題進行討論。 

(五) 校園安全(軍訓) 

1. 10/12 辦理 104 學年度第 1 學期交通安全講習 

2. 10/12 辦理宿舍防災演練。 

3. 10/23 辦理拒毒萌芽宣導活動。 

(六) 職涯發展暨校友服務 

1. 8/1-10/30 執行教育部畢業滿一年流向調查 

2. 8/1-11/16 執行教育部畢業滿三年流向調查 

3. 8/18-10/12 2016 境外實習計畫職缺招商 

參、 計畫中工作事項： 

(一) 生活輔導 
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1. 11/30 召開服務學習課程審查會議 

(二) 衛生保健 

1. 9/1-9/20 計畫持續辦理 104 學年度「大專校院推動健康促進學校實施計畫」 

 持續每週一、三、五辦理「實踐戒菸班」系列活動。 

 持續每日辦理「享瘦健康班」系列活動。 

2. 9/14-10/31 學生團體保險相關業務： 

 彙整北、高兩校區「學生團體保險」報部人數資料並完成報部程序。 

 聯絡相關處室提供在、休學有繳保費及減免學雜費學生名單。 

 「學生團體保險」收件與宣導。 

 陳簽學生團體保險費用及請領支票繳付給三商美邦人壽保險公司。 

3. 10/1-10/30 計畫辦理肺結核個案接觸者第 4 次胸部 X 光檢查相關事宜: 

 聯絡疾病管制局確定檢查時間。 

 聯絡接觸者學生。 

 聯絡 X 光車停放地點。 

 通報疾病管制局未完成接觸者胸部 X 光檢驗之學生名單及後續之處理。 

4. 11/21 CPR+AED 急救訓練活動。 

5. 11 月 辦理新生健康檢查業務： 

 健檢後重大異常個案複查，並列案管理追蹤。 

 追蹤及輔導未完成新生健康檢查之學生依校規辦理懲處。 
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總務處（校本部） 

 

壹、已完成工作事項 

1. 事務一組 

(1) 完成配合教發一中心 104 學年度新生入學說明會相關事宜。 

(2) 完成配合高雄校區 8/16(日)至台北校區招生宣傳相關事宜。 

(3) 蘇迪勒風災過後，本組啟動緊急應變小組，確保校園安全。 

(4) 完成暑假期間(7/1~8/31)全校各單位填單申請配合項目。 

2. 營繕一組 

(1) 全校性修繕工程申請案。 

(2) 104 學年度三菱電梯保養工程。 

(3) 宿舍冷氣汰換工程。 

(4) 博雅學部藝文走廊空間展示。 

(5) H6 樓攝影棚增設工程。 

(6) 網球場圍籬更新工程。 

(7) 二舍 B1、1 樓浴室淋浴間門板增加隔板工程。 

(8) 宿舍鋁窗改善工程。 

(9) K-B1 樓揚水管路破裂修繕工程。 

(10) 博雅講堂網路路工程。 

(11) 風保系辦網路電話線路重整工程。 

貳、執行中工作事項 

1. 事務一組 

(1) 執行台北校區 104 學年度全校各項設備維護合約之各核定預算案。 

(2) 積極辦理本學年第一學期採購會議通過案，爭取採購執行高績率。 

(3) 辦理台北校區各項採購驗收及工程申請案初驗、複驗之相關事宜。 

(4) 配合政府固定抽檢學校各外包廠商之環境消毒及廚餘之回收事宜。 

(5) 辦理 104 學年台北校區地下停車場停車收費與各項服務相關事宜。 

(6) 辦理服裝系 104 學年度針織設計課程機器實習耗材採購相關事宜。 

(7) 辦理圖資處教職員生認證整合系統、卡務系統及門禁系統維護案。 

(8) 辦理管院創意產業博士班第 3 其教卓計畫補助採購數位攝影機。 

(9) 辦理語言中心第 3 期教卓計畫補助採購 Easy Test 全民英檢採購。 

(10) 辦理資管系移動式擴音機設備採購案(L406,407,408,H302 等)。 

(11) 協助辦理食營系螢光轉殖觀察系統、顯微鏡冷卻式相機採購。 

(12) 協助辦理食保系食品加工耗材-花瓜玻璃罐及伯朗空罐採購。 

(13) 協助應外系 104 年度台灣原住民教學探究-數位攝影機採購。 

(14) 辦理設計學院實習工廠 104 學年上學期耗材採購申請案。 

(15) 辦理圖資處校務多主機系統軟硬體設備年度維護合約。 

(16) 辦理建築系 104 學年度 QNAP 網路儲存伺服器採購案。 

(17) 辦理 104 學年度英語文診斷性測驗及全校性英文會考。 

(18) 協助辦理 104 學年度音樂系 MACBOOK PRO 採購。 

(19) 協助推廣教育部電腦教室個人電腦系統整合維護案。 

(20) 協助辦理圖資處行政一組網路教學平台維護合約案。 

(21) 辦理家兒系沙遊設備-沙盤櫃(含沙盤及沙)採購案。 

(22) 辦理實習工廠 104 學年度標準型密閉噴砂機採購。 

(23) 協助建立圖資處 AGRICOLA 之資料庫(104-資 03)。 

(24) 配合辦理 104 學年第一學期餐管系火烤箱採購案。 

(25) 辦理 104 學年度 L501 階梯教室電動銀幕採購案。 
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(26) 協助辦理服裝系針織機設備保養維修相關事宜。 

(27) 協助辦理服裝系專業機器維修與保養工程事宜。 

(28) 協助財金系 104 學年度印表機採購相關事宜。 

(29) 協助辦理會計室逢佑會計系統為案申請案。 

(30) 協助辦理研發處校務發展組評鑑用資料夾。 

(31) 協助辦理 AISP 情報顧問服務(MIC)。 

(32) 辦理食保系 TLC 層析操作箱採購案。 

(33) 辦理工設系洽談椅相關採購事宜。 

(34) 協助食營系乾式真空幫浦採購案。 

(35) 辦理 104 學年飲水機設備清潔及保養服務合約案。 

(36) 辦理 104 學年全校電信費用總核銷相關事宜。 

(37) 辦理 104 學年全校水電費用總核銷相關事宜。 

2. 營繕一組 

(1) 受理並修繕全校一般性工程。 

(2) 校園三期 C、G 棟整建工程(施工中)。 

(3) 流出抑制設施排水計畫雨水貯留設施工程(進行中)。 

(4) 全校污水排設備竣工查驗(進行中)。 

(5) 學生第三宿舍新建工程設計規劃案(進行中)。 

(6) C、G 棟室內裝修工程(施工中)。 

(7) 校園西側圍牆整理及新增排水構工程(施工中)。 

(8) 實習工廠活動隔間工程(施工中)。 

(9) 圖書館鋁格柵修繕工程(發包中)。 

(10) 杜鵑颱風受損修繕工程(施工中)。 

(11) 學生宿舍第一段恆壓供水控制盤更新工程。 

(12) 服設系 HB1 工作室天花板塌陷修繕工程(發包中)。 

(13) 空調水泵更新冷卻水塔增設溫控變頻裝置工程(施工中)。 

(14) 台北校區建築物公共安全檢查(進行中)。 

(15) H 棟頂樓防水工程(施工中)。 

(16) 二舍交誼廳隔間拆除工程(施工中)。 

(17) 二舍浴室廁所及晒衣間天花油漆工程(施工中)。 

參、計畫中工作事項 

1. 事務一組 

(1) 執行本學年第一學期各棟大樓所有清潔執行要項及嚴檢計畫。 

(2) 執行本學年第一學期各項專案執行計畫(如校區安檢巡防業務)。 

(3) 規劃室內空氣品質法規說明及計畫書撰寫實務訓練等文件收集。 

(4) 規劃本學年台北校區消防安全申報及缺失改善計畫相關事宜。 

(5) 調查並檢核 104 年度學校環境安全衛生管理現況調查表。 

2. 營繕一組 

(1) A、H 棟空橋除鏽工程(規劃中)。 

(2) A、L 棟空橋除鏽工程(規劃中)。 

(3) 育成中心辦公室增設工程(規劃中)。 

(4) 第三宿舍新建工程辦理水土保持檢討(規劃中)。 
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研究發展處（校本部） 

 
壹、已完成工作事項 
一.校務發展： 
1. 7 月 13 日協助提交「大學提升校務專業管理能力計畫」計劃書報教育部審查。 
2. 7 月 27 日本校參加管科會「2015 ACCSB 授證儀式」，由校長率領副校長、院長及相關系所主管

參加。 
3. 7 月 31 日提交「104 年度教育部獎勵私立大學校院校務發展之校務發展整體經費支用修正計畫

書」至教育部。 
4. 8 月 13 日協助「104 年度推動學校財團法人及所設私立學校內部控制制度訪視輔導計畫」，當

天計有訪視委員 4位及管科會訪視專員 1位到校進行實地訪視。 
5. 8 月 18 日參加評鑑中心舉辦之「精進大學評鑑座談會」。 
6. 8 月 27 日參加教育部「104 年度教育部獎勵私立大學校院校務發展計畫」說明會。 
7. 8 月 10 日通知校內各相關單位可進行「104 年度評鑑與視導預算」經費動支事宜。 
8. 9 月 9 日通知全校各單位有關「104 學年度中程校務發展計畫執行成果暨 105 學年度執行計畫

表」填報事宜，10 月 16 日中午前收件。 
9. 9 月 23 日通知全校各單位有關「106 學年度中程校務發展計畫增訂」填報作業，10 月 23 日中

午前收件。 
10.9 月 25 日參加教育部「104 年度教育部獎勵私立大學校院校務發展計畫」系統說明會。 
11.10 月 5 日已將統合視導專用之藍色資料夾、活頁袋、標籤紙等送至各視導項目單位；10 月 28

日將舉行 104 學年度校內第 1次專案會議，12 月 30 日舉行觀摩活動(環安、性平)。 
12.10 月 6 日提交「105 年度大學校院系所評鑑:基本資料與校庫資料來源之對照表」至評鑑中心

查核。 
二.學術發展： 
1. 恭賀本校 104 年度補助大專校院獎勵優秀特殊人才措施，本校今年度獲得核定補助人數共計

21 人(台北校區 12 人、高雄校區 9人)，獎勵金額為 654,423 元。 
2. 恭賀本校 104 年度科技部補助專題研究計畫，新核定、多年期案件總計 21 件(台北校區 13 件、

高雄校區 8件)。 
3. 恭賀本校 104 年度科技部補助大專生專題研究計畫通過 6件(台北校區 2 件、高雄校區 4 件)。 
4. 104 學年度上學期「教師研究社群」申請案，已於 104 年 9 月 25 日學術與產學發展委員會會

議審議通過，共計 21 件(台北校區 7件、高雄校區 14 件)，總核定補助經費為 104,990 元，後
續通知各社群召集人與計畫主持人依本校相關規定執行。 

5. 104 學年度上學期「蓄積科技部計畫能量補助計畫」與「新進教師學術研究補助計畫」申請案，
已於 104 年 9 月 25 日學術與產學發展委員會會議審議通過，「蓄積科技部計畫能量補助計畫」
共計 8件(台北校區 1件、高雄校區 7件)，總核定補助經費為 200,000 元;「新進教師學術研
究補助計畫」共計 3件(台北校區 2件、高雄校區 1件)，總核定補助經費為 75,000 元，後續
通知各社群召集人與計畫主持人依本校相關規定執行。 

6. 104 學年度校內專題，已於 104 年 6 月 23 日學術與產學發展委員會會議審議通過，共計 47 案，
總核定金額為 3,215,576 元。 

7. 103 學年度本校學術補助項目如下： 
(1) 教師赴公民營機構進修補助，總計全校通過 77 案，補助金額 312,400 元。 
(2) 外文論文編修補助，總計全校通過 10 案，補助金額 58,598 元。 
(3) 國外研討會之交通/註冊費補助，總計全校通過 18 案，補助金額 291,794 元。 

三.產學合作：辦理 103 學年度補助大專校院辦理就業學程計畫第二期經費請領相關作業等事宜。 
 

貳、執行中工作事項  
一.校務發展： 
1. 規劃「105、106 年度教育部獎勵私立大學校院校務發展計畫校務發展年度經費支用計畫書」

撰寫事宜，預計 105 年 1 月底報部，105 年 2-3 月到部進行簡報。 
2. 規劃本校自辦系所評鑑及第二週期校務評鑑準備工作相關事宜，除 9月 22 日提送自辦評鑑提

案送行政會議討論外，將持續與各學院商討後續行政作業事項。 
3. 規劃本校 105~108 學年度中程校務發展計畫基本架構，並擬召開計劃委員會討論進行期程。 
二.學術發展：104 學年度「傑出學術成就獎助」與「研究論著與創作展演獎助」之申請，依據本

校學術研究獎補助辦法規定，請本校專任教師於各院級單位規定時間內提出，經由各院委員會
初審後，於 104 年 10 月 20 日前提交研發處進行要件彙整，提送 104 年 11 月 25 日學術與產學
發展委員會會議審議。 

三.產學合作：財團法人中華民國職業訓練研究發展中心於 104 年 10 月 14 日蒞臨台北校區實地評
鑑勞動部勞動力發展署補助「103 學年度大專校院就業學程」。 
(1) 台北校區:財務金融學系「財富管理學程」、風險管理與保險學系「銀髮理財保險學程」及

老人生活保健研究中心「銀髮族全人照顧就業學程」。 
(2) 高雄校區: 資通系「行動平台的數位內容應用設計學程」、資管系「行動化企業資源規劃應

用專業認證學程 」、行銷系「旅館服務業行銷企劃人才培訓學程」、休產系「原住民族文化
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創意學程」、休產系「環境教育人員認證學程」、金融系「金融產業人才培育學程」、觀光系
「餐旅服務從業人員學程」、國企系「行動化國際供應鏈管理學程」及時尚系「整體形象設
計學程」。 

 
參、 計畫中工作事項 
一. 校務發展：將協助博雅學部於 104 年 12 月 2 日上午辦理「103 年度通識教育暨第二週

期系所評鑑」追蹤評鑑自評活動。 
二.學術發展：科技部 105 年度各類研究計畫徵求時間，研發處除公布於研發處網頁，並以 E-MAIL

方式轉知各學術單位，請鼓勵本校專任教師踴躍提案。 
三.產學合作： 
1. 「104 學年度大專校院就業學程」核定通過各學程於 104 年 10 月 8 日前至計劃資訊網路完成

基本資料建置。 
2. 104 年 11 月至 12 月勞動部勞動力發展署北基宜花金馬分署將依課表至各學程進行訪視。 
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圖書暨資訊處（校本部） 

 
壹、已完成工作事項 

一、典閱組 

1、本期北一區計畫全數經費執行完畢，已完成核銷，並完成計畫成果報告與相關報表填

報。 

2、完成「圖書館委員會設置辦法」、「個人資料保護推行委員會設置要點」、「個人資料保

護管理要點」之修正公告；個資保護專頁製作。 

3、撰寫個人資料保護管理制度建置案簽呈，本建置案核示為「緩議」。 

4、發送各單位個資管理專人推派通知；104 學年度個資委員會委員名單發佈。 

5、103 年度教補款購置之各系所單位推薦圖書資料借用情況統計（統計至 9/30 止）。 

6、103 年度圖書館年鑑有關各項館藏資源、服務、購書經費之統計，以及資料彙整(含北

高)。 

7、104 大一新生始業Ｑ＆Ａ圖書館部分撰寫與彙整；製作圖書館Ｑ＆Ａ網頁。 

8、104 學年度導師會議資料完成、新進教職員手冊圖書館資源部分完成。 

9、完成 103 學年度圖書遺失賠款註銷作業。 

10、103 學年度大專校院執行「校園保護智慧財產權行動方案」自評表填報（含北高校區）。 

11、典閱組內部控制作業項目檢視；備齊內控訪視會議之佐證資料。 

12、彙整學位論文共 310 筆上傳機構典藏系統；碩士論文上傳、授權事宜及離校手續諮

詢。 

13、協助辦理 Cambria 西文電子書驗收；英文版圖書館網頁完成。 

14、書庫架位調整及書架指標更新，含 B1-4 樓；原展示區王俊雄建築師贈書全數歸架至

書庫；張清治教授贈書入庫上展示區書架。 

15、完成 104 學年度北高校區圖委會委員推薦表資料發送(8/31 回收截止)。 

16、典閱組 104 學年度工作計畫撰寫。 

17、典閱組中程校務發展計畫 103 學年度執行成果表、104 學年度執行計劃表撰寫。 

18、《實踐校訊》85 期圖書館近期活動報導撰寫、10 月份電子報撰寫。 

19、104-1「書緣．再續──二手書教科書代售活動」於 9/21~9/24 日舉辦。 

20、製作社三乙、碩社一甲圖書館資源利用簡報及進行利用教育；協助辦理 Endnote 驗

收。 

21、完成中文期刊訂購清單與CEPS中文電子期刊資料庫比對，以做為年度停訂紙本參考。 

22、協助部分研究生論文檔案異動更新、授權文件修改、審核退回……等更正作業。 

23、完成 10 月份典閱組工讀生班表排定及工讀時數細算加保作業。 

24、完成西文電子期刊登收及外文紙本、電子期刊登收報表之編製。 

二、採編組 

1、臺灣學術電子書聯盟 Cambria、SpringerLink、IGP_EBL 及 L&B、McGraw-Hill、HyRead 

ebook 中文電子書電子書連線測試驗收。(含 SpringerLink 產品 IP 設定與疾管局重

複問題處理) 

2、104 年度「臺灣學術電子書暨資料庫聯盟」單本選書票選工作（含北高彙整篩選及上

傳作業）。 

3、2013 年西文電子書給條碼號全數完成。 

4、臺灣學術電子書暨資料庫聯盟年度費用無法於 7月底前核銷，師大來文簽核擲回意見

中，會計室表示不予保留，將以 104 學年度預算支付。另經電詢會計室，台大承辦

之 OCLC 成員館聯盟年費亦無法於 7月底前核支，回覆比照電子書聯盟案件辦理，將

延由 104 學年度經費執行。 

5、服飾博物館藏品財產移轉及藏品搬運。 

6、處理個人及單位零星贈書共 131 件 (包括查核複本、回函、回電、回覆調查表，並寄

送謝卡)。清點張清治老師贈書約 5000 冊，本區間處理共 522 件。 
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7、籌備張清治教授贈書展及捐贈儀式(包括：蒐集和整理張清治老師照片、著作文章及

有關圖片，掃描張清治老師個人及作品圖片、掃描張清治教授書法字和畫作、購買

製作贈書展所需物品材料、完成書展海報、到府詢問意見、校訊新聞稿撰寫。) 

8、中文圖書分編 1717 冊（含社工系、張清治教授贈書、學位論文）；日文圖書分編 11

冊、視聽分編 51 件（含餐管系推薦）、期刊分編 4種;中文圖書移交入庫 1665 冊、

附件 5件（含社工系贈書）、視聽 31 件。西文圖書分編 243 冊;入庫 96 冊。 

9、服裝、工設、建築、媒傳系(所)102 及 103 學年度教學計畫用書外文無館藏部分，已

估價待送該系(所)。 

10、完成 104 年 6~7 月份圖書資料及 104 年 6 月 16 日及 7月 13 日驗收完成之中、外文

期刊收刊之增購清冊。 

11、103 學年度所採購圖書資料之各類別索書號(分類號)之數量及金額統計。 

12、103 學年度各學院、博雅學部採購執行各類型數量與金額統計及相關明細資料。 

13、企管系(所)薦購中外文圖書及視聽完成館藏資料比對，並回報該系所多數已有館

藏，請轉知薦購老師可至館內借閱。 

14、提供企管系所 103 學年度圖書料執行明細及金額。 

15、完成並印出 103 學年度(103 年 8 月至 104 年 7 月)圖書資料增購清冊，送會計室核對

後影印裝訂 7份送保管組。 

16、赴研發處討論 103 年度教補款書審資料問題，後續來回與保管組、會計室、高雄行

政二組討論，始與研發處確認，全校資本門前三高案統一以去年舊版處理目前制度

上缺少之「財產增加單」。 

17、103 年度教育部獎勵私立大學校院校務發展計畫經費書面審查資料調整。另為配合全

校書審資料一致性，經詢問他校財產增加單處理細節後，針對 102-期 01（2014 年

外文期刊標案）製「財產增加單」共 2式（分別為 7 月及 12 月驗收項目）各 3 份，

並請典閱組、事務一組、保管組、會計室等相關單位補簽。 

18、103 年度及 104 年度(1-7 月)圖書資料各採購案，回溯製作財產增加單並送會計室及

典閱組留存乙份。 

19、因高雄校區圖書清冊異動，協助重製清冊光碟，並與先前繳交研發處資料置換。 

20、提供會計室已於圖委會報告之 104 學年度全校圖書預算分配表送董事會參考。 

21、簽 104 學年度圖書預算分配資料，並於 104 年 7 月 30 日核准。 

22、發送預算分配通知及期刊續訂調查：於 104 年 8 月 11 日通知各學單位及學院，內容

為104學年度圖書預算分配及上學年度預算執行金額(含期刊點收部分)及2016年期

刊續訂調查表。 

23、會同會計室、保管組、事務組辦理外文圖書驗收程序 2案、書目軟體 EndNote 1 案。 

24、簽採購案共 18 案(含資料庫外文 3件、中文資料庫 9件、外文資料庫 4件、外文期

刊 1件、中文視聽１件)。含資料庫新(續)訂未達公告金額之限制性申請書共 12 件、

資料庫合理性分析表共 18 件。 

25、核銷採購案 5案(含中文資料庫 1件、外文資料庫 1件、外文圖書 2 件、中文視聽 1

件)。 

26、召開 103 年學年度第 13 次選書選購小組會議；整理會議資料、撰寫會議記錄。 

27、2015 年中文期刊及第二、三期外文期刊驗收請款及列帳。 

28、2015 年外文期刊第一期（103-期 02 及 103-期 04）、2014 年中外文期刊第三期（102-

期 01、102-期 04 及 103-期 01）及 2013 年外文期刊第五期（101-期 05）收刊價值

計算、分期帳目明細計算整理、收刊驗收(2015/07/13)及核銷。 

29、2015 年下半年待切齊訂期之外文期刊申請案已核准並下訂（得標廠商：百合）。 

30、2016 年外文期刊續訂調查表回收。 

31、中文圖書折扣標經採購會議通過後議價確認由朱江圖書公司以 72.38 折得標，合約

簽訂後下訂，已累計 1950 筆。 

32、偕同事務一組明哲組長及俏圭赴會計室與吳主任討論中文圖書折扣標合約問題。
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(2015/08/03) 

33、八芝連網頁資訊問題反映：(1)方錫經校長姓名漏字－＞德明已更正；(2)互借互印

辦法中所提校數與現況不符－＞建議本校於下次館長座談會提案正式討論通過後再

行更正；(3)本館館藏特色文字過於簡略－＞將視現況修改後，再請德明協助更新。 

34、八芝連館長座談會會議記錄內容與實際情況不合，經與大同大學圖書館負責記錄人

員聯繫後已更正，續由本校評估是否再為 8 月份文化大學圖書館舉辦之活動發文。 

35、填覆台灣師範大學轉來教育部問卷，分別向北高會計室及人資室、職涯發展中心取

得 104 學年度本校全校總預算、圖書館總預算(含圖書預算、其他經資門預算、人事

費用及工讀時數換算之工讀經費)。 

36、至國家圖書館參加 104 年度資訊組織專業技術教育「RDA 經驗分享座談會」及「資訊

組織發展趨勢暨書目資源應用介紹」訓練課程。 

37、整理 weblink 之 104 年 7-8 月讀者薦購書單；初步複本控制；拒購圖書回覆。 

38、協助處理高雄讀者薦購系統畫面檢索點顯示問題。 

39、內控實審訪視指標項目佐證資料準備。 

40、CONCERT 會員基本資料校正。 

41、各私立大學外文期刊付款方式及保證金收取方式調查。 

42、104 學年度 M7 自動化系統+Weblink 維護案申請。 

43、提供企管系所 103 學年度圖書料執行明細及金額。 

44、103 圖書清冊因會計室金額有更正，重新調整影印待會計室再確認後，影印送保管組。 

45、協助資訊系所薦購外文圖書轉廠商預估金額。 

46、協助國貿系向廠商索取與該系相關之外文圖書書目電子檔資料，提供該系參考。 

47、「中程校務發展計畫 103 學年度執行成果暨 104 學年度執行計畫表」填報作業。 

48、填報 104 學年度業務工作計畫。 

49、協助食保、社工、會計、企管系所評估 2016 年外文期刊新／刪／續訂作業。 

三、系統一組 

1、【2015/08/18】協助會計系 104 新生報名電子信箱轉檔。 

2、【2015/08/19】協助家兒系 103 銀髮族全人照顧就業學程學生成績轉檔。 

3、【2015/08/19】協助高雄校區註冊二組 103(2)(3)在台北校區修課學生之修課資料、

獎懲操性資料轉檔。 

4、【2015/08/20】日間部轉學生遞補資料更新。 

5、【2015/08/25】協助推廣部海峽學院 104 學年度第 1學期必修選課匯入、刪除取消入

學學籍。 

6、【2015/08/25】協助註冊一組將夏日學院商用數學與日文選課成績轉出。 

7、【2015/08/25】協助服設系進修部新生、轉學生資料轉檔。 

8、【2015/08/26】協助課務一組建置高雄至校本部選課學生學籍資料。 

9、【2015/08/26】協助會計學系 101-103 學年度會計學系學生修課成績轉檔。 

10、【2015/08/26】協助語言中心新設「英語文榮譽學分學程」。 

11、【2015/08/26】協助福委會 104.8 專任教職員工資料轉檔。 

12、【2015/08/17】協助學務處生輔組，處理減免金額錯誤問題。 

13、【2015/08/24】處理學生就學貸款及學雜費繳費單列印問題。 

14、【2015/08/26】開放 104 學年度第 1學期校務資訊系統中，學生請假申請、教師點

名及獎懲申請作業。 

15、【2015/08/24】協助處理學生登入校務資訊系統問題。 

16、【104/08/17】職發校友組需求，更新工讀系統勞健保資料。另加開放存取工讀資料

庫 IP。 

17、【104/08/17】業管伺服器密碼更新、Windows Update、LOG 備份。 

18、【104/08/17、24】網路一組需求，更新 ISMS 發行文件。 

19、【104/08/18】博雅學部需求，歷年教師基本資料查詢功能程式調整，因有行政單位
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同仁借調支援博雅業務。 

20、【104/08/20】保管組需求，處理財管、列管基本資料新增及傳票資料塞入，並轉檔

列管基本資料供確認。 

21、【104/08/24】因進修部課務和註冊單位合併，故調整相關程式改開新單位代碼。 

22、【104/08/24】人資室需求，某同仁人事系統權限 IP 調整。 

23、【104/08/24】保管組需求，轉檔博物財產基本資料。 

24、【104/08/24】教務組需求，轉檔進修部教學計畫表未上網資料。 

25、【104/08/24】福委會需求，6月中上線的福委互助金繳納明細查詢條件，放寬可再

只依時間做查詢。 

26、【104/08/24】完成擴充案驗收相關事項。 

27、【104/08/25】保管組需求，協助處理會計複審。 

28、【104/09/01】8/10~8/27 新生照片上傳系統開放。 

29、【104/09/01】8/24~8/27 通識必修課程網路即時選課後之強迫分班處理。 

30、【104/09/01】協助衛保組 104 學年新生資料轉檔。僑生及外籍生資料轉檔。 

31、【104/09/01】協助體育室 104.1 全校師生基本資料轉檔。 

32、【104/09/01】8/17~8/31 104 年 10 月「大學校院校務資料庫」基本資料表冊填報作

業完成。發 104.10 月 57 張表冊填表通知給各單位窗口。 

33、【104/09/02】協助行政組轉出 104.1 電腦教室授課表。 

34、【104/09/02】保管組需求，處理會計複審、合併列管編條。 

35、【104/09/02】提供筆試入學落榜生資料給推廣。 

36、【104/09/02】會計師查財產相關作業。 

37、【104/09/03】協助媒傳系 104.1 開課班別鍵錯,選課學生修正處理。 

38、【104/09/03】協助應外系 104.1 修習初級寫作練習(一)、中級寫作練習(一)擋修篩

選。 

39、【104/09/03】協助資管系 103 學年物件導向設計原理、程式設計語言(二)選課學生

成績資料轉檔。 

40、【104/09/03】刪除 103 學年度退學生密碼檔。 

41、【104/09/03】教發一中心需求，轉檔台北校區專任教師在籍資料。 

42、【104/09/03】行政一組需求，轉檔學生 FTP 用資料。 

43、【104/09/04】協助註冊一組 8/10~8/27 新生照片上傳系統開放後之照片處理。 

44、【104/09/07】博雅學部需求，選修通識自選科目設定功能新增 5個學群之相關功能

及資料調整上線。 

45、【104/09/08】教務組需求，更新進修教室使用一覽表至場地租借系統。 

46、【104/09/08】課務一組需求，更新日間教室使用一覽表至場地租借系統。 

47、【104/09/08】教發一中心需求，轉檔 103 學年度日間部學士班學生學習成效教卓用

資料。 

48、【104/09/08】調整校務資訊系統系所查詢學生選修狀況功能程式。 

49、【104/09/08】協助職發組進行 1041 大專校院就業職能平台-UCAN 施測(日間部.進修

部大一新生資料)資料轉檔。 

50、【104/09/08】配合學校組織規程，增修單位異動相關作業。 

51、【104/09/09】協助語言中心進行大一新生英文虛擬課程退選。因辦理 104 英語文榮

譽學分學程所需大一新生資料轉檔。 

52、【104/09/09】協助註冊單位三年級以上之學生學籍轉至課務系統。協助註冊一組新

生轉學生資料轉檔。 

53、【104/09/09】協助博雅學部因應延修生寄發通知需求，將中文能力、資訊能力未通

過畢業門檻學生名單轉入相關能力指標檢定課程。 

54、【104/09/09】課務一組需求，轉檔 104 學年度上/下學期所開課程為 103 學年度上

下學期沒開課的相關欄位資料。 
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55、【104/09/16】調整全校課程表查詢系統程式後，開放已選人數欄位 

56、【104/09/10】協助教發中心進行 104 新生畢業學校統計所以資料轉檔。 

57、【104/09/10】協助註冊一組處理培正中學學生提高編級後之選課、抵免異動。協助

課務一組博班取消開課後之選課處理。 

58、【104/09/10】協助教務組 104.1 註記抵免又有選課學生篩選。' 

59、【104/09/10】協助餐管系匯出學生通訊資料，以利系辦公室行政事宜處理。 

60、【104/09/11】協助課務一組新增東亞、英榮學分學程學生身份註記，以利學生超修。 

61、【104/09/11】協助會計系轉檔 103 初會一二、中會一二全部修課名單及成績。 

62、【104/09/11】調整校務資訊系統教學計畫表功能程式。 

63、【104/09/11】全校課程表查詢系統設定查詢條件及關閉已選人數欄位顯示。 

64、【104/09/14】協助職發組填報泰籍畢業校友資料(屏科大國字第 1041400266 號文辦

理)轉檔。 

65、【104/09/14】協助註冊一組 104.1 夏日學院學生新學期選課帶入暑上成績。 

66、【104/09/14】協助財金系匯出學生通訊資料，以利系辦公室行政事宜處理。 

67、【104/09/14】協助設計學院104.1設計管理學分學程選課資料刪除暨選課名單匯入。 

68、【104/09/14】處理 ldap 新生資料補匯入 

69、【104/09/14】提供網路組 g2 新增所需新生資料 

70、【104/09/14】提供人資室 1041 兼任教師終點資料 

71、【104/09/14】處理進修部企管系系學會幹部獎懲相關作業。 

72、【104/09/15】提供圖書館新生轉學生等 104 學年度學生相關資料。 

73、【104/09/15】協助資管系 1.學生通訊錄欄位需求(全系含陸生、僑生、交換生)、2.

總平均分數需求 轉檔。 

74、【104/09/15】處理 office365 新生資料匯入 

75、【104/09/16】教發中心需求，調整(教務)教學預警系統之輔導情形查詢功能程式。 

76、【104/09/16】提供軍訓室住宿學生相關資料。 

77、【104/09/16】提供行政院原住民族委員會所需減免相關資料。 

78、【104/09/17】協助課務一組 104.1 開課與選課資料學分不一致處理。 

79、【104/09/17】協助課務一組修正 102 學年度上學期交換生修課科目序號，轉 102 學

年度下學期交換生開課資料至新系統。 

80、【104/09/17】協助高雄校區 104-1-多元職涯&跨校區選課學生學籍建立。 

81、【104/09/17】協助註冊一組處理 104.1 企管系媒合學生之修課資料重覆問題。 

82、【104/09/17】因配合本校各項實習費收費名稱更名，協助課務一組更改開課資 

83、【104/09/17】課務一組需求，全校課程表查詢系統序號欄位名稱修正成科目序號。 

84、【104/09/17】職發校友一組需求，調整工讀資料。 

85、【104/09/17】處理 1041 學分班基本資料新增與增加 1041 學籍  

86、【104/09/17】處理 104 學年度會計室提供預算補增與修改 

87、【104/09/17】匯入台北校區 1041 導師資料 

88、【104/09/17】解決小額繳款機遠端連線問題。 

89、【104/09/18】校務資訊系統首頁，新增首次登入系統學生說明。 

90、【104/09/18】協助國交處 104.1 本校生至國際姊妹校雙聯學制、一學期交換生身份

註記、選課處理。 

91、【104/09/18】協助服設系篩選 104.1 不符合修課規範之日間部選課名單。 

92、【104/09/18】職發校友一組需求，複製工讀單位。 

93、【104/09/18】教務組需求，更新進修教室使用一覽表至場地租借系統。 

94、【104/09/20】協助 9/11~9/20 日間部、進修部所有課程網路即時選課。 

95、【104/09/20】9/11~9/20 姊妹校學生英文選課系統開放。 

96、【104/09/21】協助 9/14~9/18、21 各開課單位現場選課及異常處理。 

97、【104/09/21】人資室需求，刪除某些老師 104 學年度第一學期某些時段的教師輔導
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表資料。 

98、【104/09/21】出版組需求，油印系統管理介面功能上線。 

99、【104/09/21】轉檔 104 學年度第一學期教師輔導表和教師授課時間表。 

100、【104/09/22】協助註冊一組 104(1)跨校選課學號建立 04170001~04170040。 

101、【104/09/22】協助課務單位(E559010)各科目初選名單無授課教師資料出不來問題

排除。(廠商不處理，已先行修正 V_PE559010_Q 語法) 

102、【104/09/22】協助會計系篩選會計專業課程修習擋修條件不符合名單。 

103、【104/09/22】註冊單位需求，開放 103 學年度第二學期學生名次查詢。 

104、【104/09/22】完成日間部及進修部 103 學年度第 2學期繳款機使用的成績單檔案。 

105、【104/09/22】開放學生列印學雜費繳費證明單。 

106、【104/09/22】提供會計室所需退撫報表相關資料。 

107、【104/09/22】提供會計室 1.日跨校 4人名單 2.日金額 35168 名單 3.比對進碩專固

定收費表一及表五差異學號。 

108、【104//09/22】將 1041 有學籍學生之 ldap 整體批次更新姓名、性別與郵件信箱資

料。 

109、【104/09/22】課務一組需求，更新日間教室使用一覽表至場地租借系統。 

110、【104/09/23】綠聲需求，新版評量管理系統程式更新。 

111、【104/09/23】資管系需求，複製企業資源規劃的某老師教學計畫表至同科目代碼

授課老師。 

112、【104/09/23】保管組需求，報廢申請單注意事項、簽核關卡、報廢金額區別資料

修正。 

113、【104/09/23】人資室需求，轉檔台北校區專任教師資料。 

114、【104/09/23】協助註冊一組 104.1 延修生持學生證註冊事宜。 

115、【104/09/23】協助課務單位第二階段取消開課事宜。 

116、【104/09/23】刪除因人數不足停止開課之選課資料。 

117、【104/09/23】修改薪資系統、增加諮商中心主任領取導師費。 

118、【104/09/23】增加進修部 1041 跨校學生空號與學籍資料。 

119、【104/09/24】協助社工系 104 日進社工一年級資料轉檔。 

120、【104/09/24】協助企管系 104(1)診斷式測驗-管理學,經濟學,會計學,統計學-授課

學生名單轉檔。 

121、【104/09/24】協助課務單位篩選-是否有軍訓或國文重複選課者。 

122、【104/09/24】協助設計學院、課務一組註記 104-1 相關學分學程身份。 

四、網路一組 

1、 7 月 2 日完成離職人員校園訊息轉寄群組移除作業。 

2、7 月 6 日 H515 主機代管機房機櫃網路配置調整。 

3、7 月 14 日完成實踐大學會議資訊系統平台建置。 

4、7 月 15 日更新 N403 機房機櫃配置圖。 

5、7 月 20 日讀者反應無法於校外查閱電子資源，經查檢並協助圖書館 Proxy 服務測試。 

6、7 月 20~23 日完成網路一組系統帳號、軟體及防火牆規則清查作業。 

7、7 月 21 日更新新進人員手冊。 

8、7 月 23 日舉行第 1場實踐大學會議資訊系統操作說明課程。 

9、7 月 31 日完成校園網路對外路由器及廣域備援營運持續 BCP 演練作業。 

10、8 月 6 日完成教育部內控訪視資料準備作業。 

11、8 月 12 日完成校園訊息學生 g2 群組帳號成員規納作業。 

12、8 月 13 日完成校園網路骨幹流量分析系統建置。 

13、8 月 13 日協助教育部內控訪視作業。 

14、8 月 17 日完成校園部分網站應用程式弱點掃瞄作業。 

15、8 月 17 日公告 104 學年度資訊安全委員會委員名單。 



 

第 43 頁/共 73 頁 

16、8 月 19 日舉行第 2場實踐大學會議資訊系統操作說明課程。 

17、8 月 20 日完成內部稽核作業。 

18、8 月 24 日 L2F 視訊會議系統網路骨幹復原作業。 

19、8 月 25 日完成離職人員校園訊息轉寄群組移除作業。 

20、9 月 1 日一般人員資訊安全教育訓練與資訊人員資訊安全技術課程。 

21、9 月 8 日 ISO27001 文件審查作業。 

22、9 月 9 日新進教職員資訊安全宣導課程。 

23、9 月 11 日因同仁反應無線網路對外連線很慢，pfSense 上顯示 packet loss 的訊息，

發現有兩條電路異常，請中華電信人員檢測 FTTB 線路。9月 14 日因 ISP 電路下的

Zyxel 設備顯示電壓異常訊息，更換一台同等級設備 Dlink DES-3200。 

24、9 月 14 日網管系統與核心網路交換器維護合約議價。 

25、9 月 14 日送出無線網路閘道器維護合約簽呈。 

26、9 月 15 日處理一舍 3樓無法上網問題，因為上學期註冊資料未清除，導致 IP 不夠發

放，清除註冊資料，恢復連線。 

27、9 月 16 日 N403 機房空調 C機異常警報，因冷卻水塔水位過低，造成冷卻水塔送水管

壓低於 2.0kg，導致空調 C機跳機。通知總務處營繕組同仁，進行查修。回報原因:

下水塔零件故障導致。 

28、9 月 17 日 D 棟至 N403 機房光纖線路故障，導致 D棟網路不通，切轉至 H515 機房備

援線路，讓 D棟可以恢復正常連線，再進行檢測 D棟至 N403 機房光纖線路。 

29、9 月 17 日前往了解大同大學與「connecting.tw」連線作業。 

30、9 月 18 日完成 ISMS 專案工作季報、文審改善追蹤會議召開。 

31、9 月 21 日完成網路一組年度工作計畫報告內容。 

32、9 月 21 日發送高階主管資訊安全教育訓練紙本通知單。 

33、9 月 21 日送出資訊安全管理制度維護合約簽呈。 

34、9 月 21 日交付實踐校訊內容。 

35、9 月 22 日與事務組同仁及大同大學進行「gotomeeting」連線測試，請視聽設備廠商

準備麥克風延長線。 

36、9 月 23 日完成填寫「中程校務發展計畫 103 學年度執行成果暨 104 學年度執行計畫

表」。 

37、9 月 24 日協助處理電子資料庫 EBSCO 連線問題，校內網段（10.X.X.X，配置於電腦

教室、無線網路） 經由 HinetFTTB 電路連線 EBSCO，均無法正常顯示查詢資料畫面。 

38、9 月 25 日完成「Connecting.tw: 連結台灣演講系列」遠距講座，三方遠距連線測試

及節目流程排練。 

39、10 月 2 日完成 ISO27001 驗證更新，第三方實審作業。SGS 有兩位稽核員蒞校辦理，

圖資處行政一組、網路一組及系統一組同仁全員出席。 

40、10 月 2 日完成第 1場「Connecting.tw: 連結台灣演講系列」遠距講座連線作業。 

41、10 月 5 日召開 104 學年度第 2次電子計算機推展委員會。 

42、10 月 6 日轉呈丁副校長完成 104 學年度第 2次電子計算機推展委員會會議紀錄。 

五、行政一組 

1、圖書館 B1 櫃台讀者電腦 1部與值班老師桌用電腦 1部電腦汰舊換新。 

2、推播系統主機與 3 台 Client 端電腦連結 VNC 設定完成。 

3、圖書館讀者用電腦安裝中文簡體輸入法。 

4、圖資大樓監視器新主機兩部完成安裝。 

5、圖書館閘門、認證、自動化 M7 等資料庫重整程序完成。 

6、圖資處二手書交換平台系統程式修正。 

7、北高新生基本資料補正匯入。 

8、ADOBE CC2015 軟體打包下載及製作軟體安裝 iso。 

9、WINDOWS 10 系統，軟體相容性測試。 



 

第 44 頁/共 73 頁 

10、N201 電腦教室汰舊換新事宜。 

11、N 棟電腦教室軟體更新及清潔。 

12、架設 Windows10 KMS。 

13、匯入新生 ftp 帳號。 

14、公告本學期 TQC 考試時程。 

15、10401 行政組耗材申請。 

16、更換 N401 電腦教室廣播盒。 

17、更新校務資訊公開專區。 

18、填寫及彙整實踐校訊。 

19、填寫及彙整 104 學年度業務工作計畫。 

20、消防演練及滅火。 

21、Win10 序號申請及合約綁定到大量授權登入帳號申請。 

22、填寫及彙整實踐校訊。 

23、填寫及彙整 104 學年度業務工作計畫。 

24、子女教育補助申請。 

25、彙整 10 月份圖資處電子報。 

26、清理五樓庫房紙箱。 

27、填寫及中程校務發展計畫 103 學年度執行成果暨 104 學年度執行計畫。 

28、協助老人中心於網路學園開課及匯入學員名單。 

29、辦理 10/2 及 10/7 MTA 認證考試，共有 103 人次學生參加考試。 

30、繳交 104 學年度校務發展專題研究計畫。 

31、網路學園合約修改。 

32、參加 104 學年度校內工讀系統操作說明會。 

33、提供文書組 IP 資料填報。 

34、統計教學、行政及伺服器電腦數量填報大專校院定期公務統計報表。 

35、本校英文全球資訊網新增 Shih Chien Pulse 專區。 

36、辦公室清潔。 

37、ISMS 稽核前置作業準備。 

貳、執行中工作事項 

一、典閱組 

1、大專校院校務資料庫圖書館相關統計資料填報（含高雄校區資料）。 

2、12/3 東吳大學演講活動，邀請實踐黃健和老師主講「當臺灣漫畫遇上羅浮宮」，亦邀

請本處協辦。擬配合提供本處 logo 與去背字體給東吳大學。 

3、103 年度圖委會資料整理歸檔。 

4、「104 年度第二次八芝連圖書館館際合作組織館長座談會」會議時程規劃、寄發開會

通知。 

二、採編組 

1、管理、民生學院及共同科各系教師教學之上課與教學計畫用書，103(上、下)處理查

詢及比對是否已有館藏，並與 102 學年已完成部分整合。 

2、張清治教授贈書處理。(含整理清點數量、不適入藏圖書挑選、複本查核、登錄等) 

3、張清治教授贈書展及捐贈儀式籌備。(書展海報及展示牌製作、手稿處理、特殊資料

陳列加工、演奏影片公播授權協調取得、琉璃感謝牌製作) 

4、催促代理商（百合）進行 2011 及 2012 年外文期刊退款結案。 

5、2015 年外文期刊第三期到刊驗收報表檢核。 

6、2016 年外文期刊標案草約及招標說明擬訂。 

7、服裝及企管系及讀者等薦購外文圖書，轉廠商詢價中。 

8、管理、民生學院及共同科各系教師教學之上課與教學計畫用書，103(上、下)處理查

詢及比對是否已有館藏。 
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9、服裝及企管系及讀者等薦購外文圖書，已完成估價，待簽購。 

10、外文圖書及書目軟體 EndNote2 案核銷作業。 

三、系統一組 

1、學生學習成效系統階段建置，104/08/20 與註冊一組討論並呈現系統功能，目前該組

資料整理中，系統初步完成，等待再次提出需求。 

2、校務資訊系統擴充案驗收，本處於 104/09/04 召開驗收問題會議，雙方對於擴充案有

18 項爭議部分，廠商同意校方配合修改其中 15 項，但有 3項爭議問題，因業務承

辦人更換，計算規則與之前不同，和校內學則改變，需再次與業務單位釐清新規則，

才能符合業務單位需求，驗收進行中。。 

3、校務資訊系統升級為 2008 R2 作業系統，伺服器運作由 3台擴增為 8 台，並將資料庫

記憶體升級為 128GB，CPU 升級為 8顆，以應付日益龐大的系統需求，目前系統測試

中。 

4、高雄校區撰寫導師生小團體，台北校本部上線，進行中。 

5、校務資訊系統平台 SSL 憑證，新版 Firefox、Chrome 瀏覽器無法使用問題，測試中。 

6、學生應修已修科目及學分數對照表修正。 

一、已完成功能修正。 

二、從校務系統的畢業學分維護中抓取系選應修學分，但資料未建置完整，目前與課

務組進行資料補建。 

三、若有抓到校務系統的【系選應修學分】，則【不足系選學分】才會進行計算，否則

【不足系選學分】帶空白。 

7、辦理 104 學年度第一學期校本部選課作業 

日期 選課作業 

8/24(一)～ 8/27(四) 通識必修課程網路即時選課【不含重補修生】 

可選科目：國文(1)、體育(1)、文化史、民主素養、 

進修學士班大學英文(1) 

8/24(一)10:00 每天 24 小時至 8/27(四)16:00 止 

選文化史的日間部班級:媒二甲/建三甲/服三甲乙/

家二甲 餐二甲/保四甲乙 

選民主素養的班級:媒四甲乙/服四甲乙/工四甲 

選大學英文(1)的班級: 進修學士班一年級(應外、

服裝系除外) 

9/7(一)17:30～19:00 進修部學生辦理『新生、當年度轉學生 及轉系生』

現場選課 

9/9(三)～9/10(四)13:30

～15:00 

日間部學生辦理『新生、當年度轉學生及轉系生』

現場選課 

9/8(二)15:30～20:00 【僅開放進修部通識必修課程即時選課】-限進修部

學生含進修學士班大學英文(1)、英文(3)重補修 

9/9(三)15:30～20:00 【開放進修部所有課程即時選課】-限進修部學生 

9/11(五)9:00～12:00 【僅開放日間部通識必修課程即時選課】-限日間部

學生含通識興趣自選/博雅精選五大學群（104 學年

度新生適用）、大學英文(1)、大學英文(2)、大學英

文(3)、大一國文、大一及大二體育、文化史、民主

素養課程 

9/11(五)~9/20(日)16:00 日間部、進修部【同時開放所有課程選課】 

9/14~9/18 各開課單位現場選課 

8、8/17~8/31 填報 104 年 10 月「大學校院校務資料庫」基本資料表冊填報作業。 

9、暑上、暑下、至姊妹校修課學生開課、選課成績轉至課務系統。 

10、課指一組需求，專案時數簽到管理系統(含後端)。 
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11、事務一組需求，AF15Z01 採購申請新增可匯入資料功能。 

12、教發中心需求，研習課程系統新增需求。【該單位測試中，待回覆】  

13、事務一組需求，物品設備及營建修繕申請單新增 3個選項，其 3個選項要用在採購

系統上，故需修正申請單及採購系統功能、報表。【已更換承辦人】 

14、14. 總務模組未上線系統：財管系統問題回報修改中；修繕系統待承辦人確認修覆情

形(2013/01/31 測試問題回復，再提部份問題加強修正)、場地租借系統、支出系統

（告知測試流程，待回覆）、物品請領系統已提報問題。 

15、註冊一組需求，101 學年度第二學期各方式上傳成績統計。【待回覆需要欄位，主任

已換人】 

16、推廣收入結合收入系統簡化工作之問題已確定如何配合，待旭亞提供相關資料，修

止後推廣需要測試，故需請推廣提供測試機。【有提到推廣的退費要怎麼配合處理，

目前無解，只是暫時還是先請推廣照舊。2013/11/20 有來電講到結合問題，推廣會

和推廣系統廠商討論後，再來電告知。】 

17、財管系統和列管系統因應會計系統停用，而需調整功能，待廠商修正。 

18、場地租借系統原日間教室使用一覽表內容調整抓取全校開排課系統中資料，供日間

部和進修部課務承辦人檢核是否可行。 

19、提供物品請領系統、財管系統問題供保管組確認中。 

20、財管系統移轉申請單(web)無法顯示幼兒園和二水中心單位問題提報，及(swing)折

舊相關功能請廠商確認是否抓折舊起算日欄位計算。【mail 方式報修】 

21、博雅學部需求，上傳所有 104 學年度第一學期日間部科目名稱：服務學習(1)之教學

計畫表。 

四、網路一組 

1、異地備援計畫進度擬訂，各組關鍵業務需備份之資料（至少包含：source code、系

統主機 config 檔、資料庫），以及所需的硬體容量和性能：目前尚待行政一組關鍵

業務備份至備援主機。 

2、統合視導項目七作業：「104 年第 3季單位電腦自我檢查作業」統整各單位作業情形。 

3、製定「校園網路核心交換器硬體保固」、「校園網路管理系統」及「N403 不斷電系統」

維護合約用印。 

4、D 棟至 N403 資訊核心機房光纜網路骨幹檢修。 

5、無線網路閘道器維護合約簽呈通過，向總務處提出採購申請，總務處將送案至計委會

討論。 

6、「106 學年度中程校務發展計畫增訂」填報作業。 

五、行政一組 

1、推播系統 ISMS 控制要項暨系統環境設定檢視表閱讀與實施(10/31)。 

2、圖書館機房一台分離式空調室外機壓縮機損壞換新(10/31)。 

3、圖書館 VM 系統新加入 IBM 3850M2 HOST 一台(10/31)。 

4、圖書館 B2 查詢台 3部、掃描室 2部，讀者用電腦汰舊換新(10/31)。 

5、e-Portfolio 新生教育訓練課程(10/31)。 

6、圖書館新安裝閘門系統監看電腦兩部(9/30)。 

7、全球資訊網主機由 WIN2003 升級為 WIN2012。 

8、雲端教室與相關服務規劃。 

9、協助授課教師增加網路學園課程空間與教材上傳相關設定。 

10、統合視導大專校院輔導身心障礙學生工作情形資料準備。 

11、統合視導智財權相關資料準備。 

12、招生資訊網改版。 

13、各合約簽約相關程序進行中。 

14、Wordpress MU 校園網站系統設置及網站申請辦法及管理辦法之擬定。 

15、建置 Wordpress 行政及學術單位主網內容。 
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16、104 學年度保護智慧財產權宣導及執行小組委員改選(等學生會會長改選)。 

17、104/10/20 智財權演講相關事宜。 

18、微軟學生授權相關事宜。 

19、N301 食物架玻璃報修、N501 教室門牌報修。 

20、103 學年度考古題上網。 

21、MTA 考科列入畢業門檻抵免簽呈送案中。 

22、TQC 雲端考科調整報名費之相關事宜。 

23、網路學園合約簽訂中。 

24、Office2016 KMS 架設中。 

25、TQC 證照佐證資料準備中。 

26、防毒及全校性資訊服務主機系統-維護案合約簽訂中。 

27、填報 106 中長程計畫。 

28、開源節流執行情形填報中。 

參、計畫中工作事項 

一、典閱組 

1、104 學年度北一區區域教學計畫圖書平台服務啟動；各項活動企劃。 

2、約 2萬筆電子期刊及資料庫書目導入 M7 期刊及編目模組。 

3、期刊聯合目錄更新提供『館藏起訖年』資料；期刊盤點結果後續處理：系統註記及補

登。 

二、採編組 

1、服飾博物館 7大箱贈書及暑假期間各系所老師贈書處理。 

2、2016 年中文期刊清單討論擬訂。 

3、「106 學年度中程校務發展計畫增訂」填報作業。 

4、2016 年 CONCERT 引進資料庫系統訂購意願調查。 

5、10410 期校庫資料填報。 

三、系統一組 

1、畢業生離校程序單線上簽核系統。 

2、學分學程生管理系統。 

3、待新財管系統上線使用，及處理匯入舊保管系統至新財管系統截取資料日後的財產異

動資料。 

4、會計室需求，要製作同高雄可線上直接讓會計室及保管組隨時瀏覽折舊報表的系統功

能「待財管系統上線，不需額外花費時間撰寫」。 

5、研習課程系統人資室區功能新增及修改，及測驗需求。【待提供規格】 

四、網路一組 

1、10 月 7 日舉行高階主管資訊安全教育訓練。 

2、10 月 14 日啟動宿舍網路註冊作業。 

3、10 月 14、16 日舉行實踐大學會議資訊系統操作說明會。 

4、11 月 6 日第 2場「Connecting.tw: 連結台灣演講系列」遠距講座連線作業。 

5、核心資訊機房即早期暨消防系統定期檢修作業。 

6、11 月 18 日召開 104 學年度第 1次資訊安全委員會。 

五、行政一組 

1、圖書館閘門系統伺服器主機更換。(編預算)。 

2、圖書館 VM STORAGE SSD 光碟櫃設備擴充計畫(未定)。 

3、圖書館自動化系統借還書歷史資料切割下架事宜討論與規劃(未定)。 

4、104 學年度第 1學期 TQC 資訊能力檢測日期為 11/22、12/27  

5、圖書館入館不使用身分證字號討論相關事項。 
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國際事務處 
 

壹． 已完成工作事項 

一、 接待參訪 

1. 日本高中校長台灣高等教育訪問團共 7 人來校參訪，並洽談未來合作交流事宜，中午於圓山圓

苑舉辦午宴。8 月 4 日(二) 

2. 法國巴黎藝術學院(Paris College of Arts)代表 Dr. Patricio Sarmiento 來校參訪，洽談未來合作協

議。8 月 17 日(一) 

3. 大陸石家莊職業技術學院王升校長等 2 名師長來訪，並洽談合作協議。104 年 8 月 26 日(三) 

4. 大陸上海工藝美術職業學院張小華院長等 6 名師長接待，

並與建築系會談討論系上專業課程規劃與學士碩士課程連接狀況。104 年 9 月 22 日(二)。 

5. 泰國技職署主任 Mr. Suthada Arpapratuang 等 2 人來校參訪，並洽談未來薦送泰國技職人才至

本校進修一案。104 年 9 月 25 日(五) 

6. 德國柏林藝術大學(Ther Berlin University of the Arts)校長 Prof. Martin Rennert 及教育部徐麗天

主事等 2 人來校參訪，本校由陳校長振貴、歐陽教務長慧剛、章院長以慶、張主任浩等協同國

際事務處同仁共同接待，洽談未來兩校合作事宜。104 年 10 月 6 日(二) 

 

二、姊妹校交流 

1. 大陸姊妹校北京外國語大學港澳台辦公室顧佳贇副處長等 20 名師生來訪，除參訪台北校區

外，更安排參訪高雄校區，並由 2 校各自派出學生進行交流，參訪團活動圓滿結束。104 年 8

月 1 日(六)至 8 月 15 日(六) 

2. 墨西哥姊妹校伊達爾戈州自治大學(Universidad Autonoma Del Estado De Hidalgo)國際長 Mtro. 

Rafael Cravioto Torees 及 Ms. Diana Karen García Monzalvo 來校參訪，並洽談未來合作交流事

宜，晚上於圓山圓苑舉辦晚宴。8 月 5 日(三) 

3. 大陸姐妹校華中師範大學彭南生副校長等 21 名師生來訪，洽談相關來校交流、學生交換細節。

104 年 8 月 20 日(四) 

4. 泰國帕納空皇家理工大學(Rajamangala University of Technology Phra Nakhon)教授 Prof. 

Budhaporn Tiantong 來校拜訪。104 年 8 月 24 日(一)大陸姊妹校江西財經大學鄧輝副校長等 3

名師長接待，與本校職涯發展中心討論學生生涯規劃與就業輔導機制。104 年 9 月 21 日(一)。 

5. 瑞士姊妹校飯店管理大學(Hotel and Tourism Management Institution)校長Dr. Ian Lamour赴本校

高雄校區拜訪，除與文創學院、休產系及觀光系師長洽談未來合作事宜，並同時專門針對兩系

學生作雙聯學制計畫的宣傳及介紹。並於 104 學年度第 2 學期境外交換生計畫暨獎學金說明會

向全高雄校區與會學生進行該校簡介。104 年 9 月 30 日(三) 

6. 匈牙利姊妹校布達佩斯商學院(Budapest Business School)副校長 Prof. Balazs Ferkelt 來校拜訪。

104 年 10 月 2 日(二) 

7. 瑞士姊妹校飯店管理大學(Hotel and Tourism Management Institution)校長 Mr. Ian Lamour 一行

等 2 人來校拜訪，並於餐管系進行欲赴該校參加學海築夢計畫學生及雙聯學制計畫學生進行面

試。104 年 10 月 2 日(二) 

8. 美國天普大學(Temple University)代表賓州辦事處蔡宜玲處長一行等 2 人來校拜訪，於 104 學

年度第 2 學期境外交換生計畫暨獎學金說明會向與會學生進行該校簡介。104 年 10 月 5 日(一) 

 

三、校園國際化系列活動 

1. 華語中心辦理科技部「科技台灣探索-候鳥計畫」，來自 12 國 282 位海外台裔青年學員結束六

天五夜之團體訓練活動以及七周企業實習，並於 104 年 8 月 14 日(五) 在科技部科技大樓 1、2

樓舉辦實習成果發表會，學員依工程、人文、醫學、生命科學及社會科學等領域，分組發表實

習成果。104 年 8 月 15 日(六)於台北國賓飯店二樓國際聯誼廳舉行頒獎暨歡送晚會，席開 65

桌。晚會出席長官有出席長官有科技部陳德新常務次長、科技部謝水龍參事、國家實驗研究院

羅清華院長、外交部楊慶輝科長、實踐大學陳振貴校長、實踐大學郭壽旺國際長。104 年 8 月
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15 日(六) 

2. 華語中心陳思妤主任與華語中心學伴於 104 年 9 月 26 日(六)帶領本校六名國際學生前往華山

藝文園區參與第三屆華文朗讀節活動。透過中心主任的解說，讓學生認識華山的建築歷史以及

台灣的殖民歷程。並於中午參與該活動之重頭戲「與部長相遇」茶敘，本校學生於會中踴躍與

部長對談，令全場歡笑，並替實踐大學華語中心打亮招牌。104 年 9 月 26 日(六)。 

3. 為促進校園國際化，華語中心於 103 學年度第二學期開始辦理「學伴計畫」，透過計畫提供本

校學生國際交流之機會。為因應擴大國際交流之需要，開始招收第二屆學伴。於 104 年 9 月

23 日(三)公告招募事宜，104 年 9 月 30 日(三)報名截止，共獲 32 件報名。於 10 月 1 日(四)公

告第一階段錄取通知，後於 10 月 2 日(五)面談，結果共錄取 25 名新進學伴，錄取結果於 104

年 10 月 8 日(四)於華語中心網站完成公告。104 年 10 月 8 日(四) 

 

四、教學國際化系列活動 

1. 華語中心開設「商務華語課程」，並與內湖科學園區之台灣三星確立合作商務華語課程，於 104

年 5 月 27 日(三)完成合約審定流程，並寄送紙本合約至台灣三星。課程亦於 104 年 6 月 3 日

（三）正式開課，由華語中心李盈瑩老師、張惠敏老師負責課程。課程進入第三期合作，反應

熱烈，獲優良口碑。104 年 9 月 7 日（一）。 

 

2. 華語中心 104 學年上學期開課概況，並持續招生中。 

課程名稱 內容 人數 

三星商務華語 精緻、客製化外派課程。 

現開兩班，對象為該公司韓籍主管。 

SET 班: 星期三五，7:30-8:30 上課。 

IPC 班: 星期一三五，08:00-09:00 上課 

6 

正規華語課程 符合教育部規定之華語生申請條件每週上課 15

小時。為本中心試辦首開一班。 
3 

夜間實用華語 提供本校外籍生日間課程外之加強課程。於

9/16(三) 開課，入門、初級、中級各開一班共

三班，目前 14 位學生，持續招生中。 

15 

必修外籍生國文 

(博雅學部) 

師資由華語中心推薦，已完成分班測驗，符合

測驗結果者，始進入該課程。其餘必須選擇一 

般生國文。本次通過測驗計 12 名外籍生。 

9 

必修交換生華語 

(語言中心) 

師資由華語中心推薦，課程由華語中心指導監

督。 
10 

選修課程 提供本校外籍生加強語言及文化體驗之專業課

程。本學期開設:書法、電影、演講、手工藝等

課程供學生選擇。 

15 

3. 泰國帕納空皇家理工大學(Rajamangala University of Technology Phra Nakhon)-華語暨文化體驗

營。104 年 8 月 18 日(二)至 8 月 28 日(五) 

4. 辦理本校國際學生新生華語課程說明會，由中心主任陳思妤介紹華語中心輔導項目以及華語課

程，本校國際交換學生除必修入門及初級華語外，亦可參與夜間實用華語課程。夜間實用華語

係針對國際生之日常生活所設計，於每周一三五夜間六點至九點授課，共開設三個等級:入門、

初級、中高級。本學期共招收 12 名外籍生，學生反應良好，並肯定本校對國際生語言輔導之

用心規劃。104 年 9 月 11 日(五)。 

5. 為解決國際學籍生因語言程度不足而無法修習通識國文課之問題，華語中心開設通識外籍生國

文，並於 104 年 9 月 11 日(五)辦理外籍生國文分班測驗。測驗未通過者，需選讀外籍生國文。

測驗結果共有 13 名。104 年 9 月 11 日(五)。 

6. 本學期除語言課程外，華語中心於每周二下午五點開設書法課程，提供國際學生體驗中華文化

文字之美，此外，更提供名額讓學伴參與該課程，由台灣生協助並透過書法教學進行文化交流。
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開課第一周有 18 名學生參與，課程招生順利。104 年 9 月 22 日(二)。 

 

五、境外生輔導 

1. 完成編纂 104 學年度第 1 學期國際學生及大陸學生新生手冊。104 年 8 月 31 日(一) 

2. 完成 104 學年度陸生學籍生來校報到手續，本學年度台北校區共錄取 38 名陸生(博士班 3 人、

碩士班 4 人、學士班 31 人)，除 1 名應用外語學系陳怡同學因個人規劃(國外留學-澳洲)不前來

報到外，其餘同學皆會前來報到。104 年 9 月 7 日(一)至 9 月 9 日(三) 

3. 完成 104 學年度國際學籍生來校報到手續，本學年度台北校區共錄取 12 國 25 名國際生(碩士

班 2 人、學士班 23 人)。104 年 9 月 7 日(一)至 9 月 9 日(三) 

4. 完成 104 學年度兩岸交換生來校報到手續，本學年度台北校區共錄取 38 名陸生(博士班 3 人、

碩士班 4 人、學士班 30 人、轉學生 1 人)。104 年 9 月 7 日(一)至 9 月 9 日(三) 

5. 完成 104 學年度國際交換生(含雙聯學制學生)來校報到手續，本學年度台北校區共錄取 4 國 13

名交換生及 4 名雙聯學制學生。104 年 9 月 7 日(一)至 9 月 9 日(三) 

6. 完成 104 學年度境外學生新生說明會，由教務處註冊組、課務組、學務處生輔組、軍訓室、衛

保組、會計室、總務處出納組協助完成本學期境外學生新生說明會，並透過集中各單位之安排，

達到學生快速註冊完成手續目標。104 年 9 月 10 日(四)至 9 月 11 日(五) 

7. 完成 104 學年度境外學生歡迎派對，本次共有 118 名同學參加(陸生 77 名、外生 41 名，16 個

國家)，透過與本校師長、學生互動，達到快速融入實踐大學生活之目的。9 月 11 日(五) 

8. 完成 104 學年度國際生台北城市文化之旅，共計 6 國 18 名國際生報名參加，藉由台北週邊景

點及文化交流參訪，使國際生迅速了解本地文化，並融入台灣學生生活。9 月 12 日(六) 

9. 完成 104 學年度陸生台北城市文化之旅，本次行程共分成 2 個行程進行，共計 46 名陸生報名

參加，藉由台北週邊景點及文化交流參訪，使陸生迅速了解台北歷史、文化，並融入台灣學生

生活。9 月 13 日(日) 

10. 完成 104 學年度陸生簽證體檢相關檢查，由學務處協助支援 2 名教官帶隊前往萬芳醫院進行檢

查，過程順利，預計在 2 週後能領取體檢成果表。9 月 14 日(一) 

11. 協助 104 學年度第 1 學期兩岸及國際姊妹校來校交換生及學籍生選課。 

12. 104 學年度第 2 學期境外交換生計畫暨獎學金說明會於 9 月 30 日(三)(高雄校區)及 10 月 5 日

(一)(台北校區)舉辦。 

13. 協助 104 學年度第 1 學期兩岸及國際姊妹校來校交換生及學籍生選課。 

14. 104 學年度第 2 學期境外交換生計畫暨獎學金說明會於 9 月 30 日(三)(高雄校區)及 10 月 5 日

(一)(台北校區)舉辦。 

15. 完成 104 學年度教育部青年發展署「嘉義東石布袋青年壯遊點計畫」、「寄宿家庭計畫」及「回

鄉偶書計畫」，共計來自 10 國 30 位境外及本地學生參加。10 月 1 日(四) 4 日(日) 

16. 完成 104 學年度教育部青年發展署「南投中寮青年壯遊點計畫」，共計來自大陸學籍、交換生

及本地生共計 20 位參加。10 月 2 日(四)至 4 日(日) 

17. 完成 104 學年度教育部青年發展署「花蓮馬太鞍青年壯遊點計畫」，共計來自大陸學籍、交換

生及本地生共計 40 位參加。10 月 9 日(五)至 11 日(日) 

 

六、行政作業 

1. 完成華語中心搬遷，辦公室現位於 K 棟六樓。104 年 8 月 3 日（一）。 

2. 完成統整並更新 104 學年度第 1 學期兩岸及國際姊妹校來校交換生名單。104 年 8 月 6 日(四) 

3. 編纂 104 學年度第一學期「導師會議行事曆」及「導師會議資料」資料。 

4. 完成 104 學年度第 1 學期各院/系/所國際交流學程調查。104 年 8 月 25 日(二) 

5. 獎學金辦理：104 年 9 月 1 日(二) 

(1) 完成辦理本校 2 位外籍學生(巴拿馬籍、薩爾瓦多籍)104 年 1 月至 8 月台灣獎學金及華語

文獎學金核銷作業。 

(2) 完成辦理本校 2 位外籍學生(巴拿馬籍、薩爾瓦多籍)104 年 9 月至 12 月台灣獎學金及華語

文獎學金請款作業。 
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6. 學海系列：104 年 9 月 1 日(二) 

(1) 完成 100 學年度「學海惜珠」獎學金追款。 

(2) 完成 104 學年度第一學期「學海飛颺」獎學金金額分配及核發。 

(3) 完成 103 學年度第一學期、103 學年度第二學期「學海飛颺」獎學金金額分配及修正。 

(4) 完成核發 104 年度「學海惜珠」計畫獎助學金。 

 

7. 教學卓越計畫：104 年 9 月 1 日(二) 

(1) 完成辦理教卓計畫-亞洲暑期大學參與學生- 2015 Rajamangala University of Technology 

Phra Nakhon Camp 活動計畫書。 

(2) 完成辦理教卓計畫-提升英（外）語實力-從產業看世界。(結案) 

8. 完成本校填報陸生聯招會短期研修生資料提報，本學期共計來自 22 間姐妹學校，台北校區共

計 204 名（台北校區 38 名，台北推廣部 166 名），高雄校區共計 42 名（高雄校區 18 名，高雄

推廣部 24 名），總計 246 名學生，其中碩士班 7 人，學士班 239 人，設計學院 20 人、管理學

院 178 人、民生學院 6 人、商資學院 4 人、文創學院 38 人。 

9. 一帶一路研討會博雅學部徐永誠老師預定於 12 月 10 日(四)、12 月 11 日(五)進行，預計邀請 3

位學者前來進行演講，並安排與董事長進行與談。 

10. 完成 104 學年度「境外學生入學獎學金」收件，共收到 13 件申請件，其中共有 6 國學生 (設

計學院 7 名、管理學院 4 名、民生學院 2 名；博士班 1 名，碩士班 3 名，學士班 9 名)，10 月

6 日(二)。 

11. 為啟動明年招生宣傳活動，華語中心完成制定 2016 年度華語課程開課時間表，並已公告中心

網站。104 年 10 月 8 日(四) 

貳、執行中工作事項： 

一、接待參訪 

1. 泰國皇家師範大學體系(Phetchaburi Rajabhat University)校長團及教育部國際暨兩岸教育司一

行約 38 人預計於 10 月 13 日(二)上午 10 時來校參訪。 

2. 日本學習院大學(Gakushuin University)及日本臺灣教育中心郭豔娜主任等一行約 6人預計於 10

月 20 日(二)上午 10 時 30 分來校參訪。 

3. 印尼泗水大學(University of Surabaya (Ubaya))國際事務處處長 Dr. Sujoko Efferin 預計於 10 月

21 日(三)來校參訪，並與本校簽訂校際合作協議書及交換學生協議書。 

 

二、姊妹校交流： 

1. 大陸上海戲劇學院黃昌勇副校長與黃海院長來校參訪，探討教學評量與兩校合作項目洽談。10

月 14 日(三) 

2. 英國姊妹校坎布里亞大學(University of Cumbria)代表 Dr. Julia Yi Wang 預計於 10 月 15 日(四)

來校拜訪。 

3. 大陸華中師範大學學生事務處丁玉斌主任來信，希望於本(104)年底前選派 4 名學生事務工作

者來校進行研習，為期 3 週至 1 個月，欲交流單位為學務處、圖資處與研發處創業產業中心，

目前協調安排中。10 月 21 日(三) 

4. 法國姊妹校雷恩商學院(ESC Rennes School of Business)代表 Mrs. Shu Bourgeon 等 2 人預計於

10 月 27 日(二)下午 2 時來校拜訪。 

 

三、教學國際化 

1. 華語中心海外招生之相關文宣設計。預計 104 年 10 月 2 日（五） 

2. 調查 104 學年度第 2 學期欲開設全英語授課課程，並邀請境外姊妹校教授來校授課之系所。 

 

四、境外生輔導 

1. 協助 104 學年度第 1 學期兩岸及國際姊妹校來校交換生選課。 

2. 104 學年度第 2 學期境外交換生計畫暨獎學金說明會將於 9 月 29 日(二)(台北校區)及 9 月 30 日
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(三)(高雄校區)舉辦。 

3. 協助國際學籍生換發居留證。 

 

五、境外招生計畫 

1. 郭國際壽旺參加美國台灣教育中心於德州休士頓舉辦「2015 鮭魚返鄉教育展」、「2015 臺德高

等教育論壇」及付費城拜會本校姊妹校天普大學(Temple)開拓更多元合作項目並赴明尼蘇達大

學(University of Minnesota)洽談未來兩校合作之事宜。104 年 9 月 30 日(三)至 10 月 11 日(日) 

2. 籌劃陳校長振貴、郭國際長壽旺及范姜院長肱參加教育部於泰國華欣市舉辦「2015 臺泰高等

教育論壇」及赴泰國正大管理學院(Panyapiwat Institute of Management)參加兩校簽署校際合作

協議書典禮。104 年 11 月 23 日(一)至 27 日(五) 

3. 參加教育部於泰國華欣市舉辦「2015 臺泰高等教育論論壇。104 年 11 月 23 日(一)至 26 日(四) 

 

六、行政作業 

1. 泰國朱拉隆功大學(Chulalongkorn University)與本校設計學院建置交換學生協議書中。 

2. 泰國正大管理學院(Panyapiwat Institute of Management) 與本校校際合作協議書及交換學生協

議書簽署中。 

3. 泰國曼谷大學(Bangkok University)與本校建置交換學生協議書簽署中。 

4. 紐西蘭梅西大學(Massey University) 與本校建置校級合作協議書中，並將於 104 年 10 月 28 日

(三)於「2015 臺灣-紐西蘭大學校長論壇」中由本校陳校長振貴及該校校長 Dr. Hon Steve 

Maharey 共同簽署。 

5. 辦理 103 學年度第 2 學期赴國際地區姊妹校交換生成績轉換及學分抵免作業。 

6. 填報教育部全國大專校院境外生資料管理資訊系統。104 年 10 月 15 日(四) 

7. 填報公務報表 8-2。104 年 10 月 22 日(四) 

8. 104 學年度第 2 學期赴境外姊妹校交換計畫開放申請。 

9. 薦送本校應用日文學系 2 名學生至亞太大學交流會(UMAP)會員校參與單學期交換計畫。 

10.  協助媒體傳達設計學系辦理大陸南開大學 5 名師長入台許可證，該團於 11 月初入台。104 年

10 月 12 日(一) 

11. 制定華語中心營運計畫及收支管理辦法。預計 104 年 10 月 30 日（五）完成。 

12. 本校國際學生申請入學之華語條件門檻制定。預計 104 年 11 月 27 日（五）完成。 

 

 

https://twin-cities.umn.edu/
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會計室 

 
一、已完成工作 

1. 每月收支經費之審核、列帳，憑證整理及會計報表編製與報部核備。 

2. 每月提供二代健保代扣相關資料給人力資源室，由其提報中央健保局。 

3. 每月各類扣繳稅款統計與報繳。 

4. 104 學年度第 1學期辦理休、退學及放棄入學學生之學雜及住宿費退費金額計 283 萬餘元

(截至 104/10/12 止)。 

5. 104 學年度第 1學期學雜費初選繳費單(含外籍生英文版)印製及收費事宜。 

6. 填報 104 學年度第 1 學期私校退撫準備金相關表單。 

7. 本校 104 學年度預算案已於 104 年 7 月 29 日以實會字第 1040008709 號函報部，教育部

於 104 年 8 月 31 日臺教會(二)字第 1040103881 號函同意備查。 

8. 協助 104 學年度第 1 學期各項身分別之新生、轉學生報到程序。 

9. 完成本室之中長程計畫「103 學年度執行成果暨 104 學年度執行計畫表」填報作業。 

 

二、執行中工作事項 

1. 104 學年度第 1學期學雜費收、退費及減免與就貸學生補單等事宜。 

2. 104 學年度第 1學期學雜費學生、家長提問相關問題回覆。 

3. 會計室網頁更新資料。 

4. 教學單位暨博雅學部(含體育室、語言中心)之經費收入、支出含科技部、產學合作案、校

外單位與機構補助全校型（整合性）專題研究案、指定各學系捐款及本校校內專題研究案

之審核、控制及相關之開標、議價與驗收等事宜。 

5. 行政單位(含教務處、學務處、總務處、研發處、圖資處、國際事務處、進修部、育成中

心…等)之經費收入、支出之審核、控制及相關之開標、議價與驗收。 

6. 台北推廣中心、幼兒園，二水家政中心之經費收入、支出之審核、控制及相關之開標、議

價與驗收。 

7. 傳票之編製、列印，以及會計系統資料檔案之建立。 

8. 台北校區每月總分類帳科目彙總表、各項會計月報表之列印、提供，以及台北、高雄二校

區合併總分類帳科目彙總表之編製與報部。 

9. 每月停車場收入、支出與出租場地營業稅之核對等事宜。 

10.北市社會局委託內湖親子館及托嬰中心產學合作案撥款及核銷。 

11.代售各項藝文活動收入、支出與愛心專戶收入等相關事宜。 

12.北一區圖書平台計畫及北一區協助優質高精進計畫經費之審核、撥款及核銷等。 

13.104 年度教學卓越計畫經費之審核、控制等相關事宜。 

14.104 年度學務輔導計畫經費、學務輔導配合款計畫經費、學務輔導自籌款計畫經費之審核

等相關事宜。 

15.104 年度身障生計畫經費、招收身障生計畫經費之審核等相關事宜。 

16.會計室網頁更新英文版事宜。 

17.配合管理學院及商資學院試行責任中心制度之研擬。 

18.跨境代收陸生學雜費業務，委由元大校務網執行中。 

19.辦理使用元大銀行支付寶繳費同學之抽獎活動。 

20.進行本室「106 學年度中程校務發展計畫增訂」填報作業。 

21.統計 104 年度校務獎補助經費執行數，提供研發處進行後續追蹤管考。 

22.103 學年度決算作業暨會計師查核作業。 

23.104 學年度第 1學期學雜費加退選繳費單印製及收費事宜。 

24.104 學年度第 1學期學生平安保險學生人數統計。 

25.104年 9月 23日 mail通知全校各單位填報開源節流方案104學年度執行調查表及建議表，

請權責單位於11月25日(三)前將紙本及電子檔送交會計室彙整，俾利提報12月15日(二)
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開源節流專案小組會議。 

26. 選舉 104 學年度預算審議委員會選任委員。 

27.辦理 104 學年度第 1學期會計業務講習會。 

 

三、計畫中工作事項 

1. 會計處理作業程序及相關法規之檢視與修訂。 

2. 配合高雄校區校務資訊系統作業時程，進行會計系統規劃作業。 
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人力資源室 

 

一、 104 學年度暑假辦理活動及相關會議活動 

(一) 近期辦理之教育訓練及相關會議活動：(104.9~104.10) 

活動日期 活 動 內 容 

104.09.09 辦理 104 學年新進教職員研習營 

104.09.09 辦理「資訊安全宣導」教育訓練 

104.09.09 辦理「建立性別和諧的友善校園」教育訓練 

104.09.09 辦理「校園環境與職業安全」教育訓練 

104.10.06 104 年度第 3 次彈性薪資審議委員會 

104.10.13 教師評鑑及升等說明會-高雄校區 

104.10.21 教師評鑑及升等說明會-全校 

104.10.20 104 學年度第 1 學期第 2 次校教評會 

 

(二) 近期擬修訂法規： 

編號 擬修訂法規及專案工作 
修正/ 

新訂 
備  註 

1 教師升等審查辦法 修正 104.10.20 校務會議審議 

2 教師聘任審查辦法 修正 104.10.20 校務會議審議 

3 教職員工性侵害或性騷擾防治與處理實施準則 修正  

4 教師獎懲辦法 新訂  

5 職工成績考核辦法 修正  

6 約聘僱行政人員轉任辦法 修正  

7 約聘僱人員工作規則 新訂  

8 學生兼任助理學習與勞動權益保障處理原則 新訂 104.10.20 校務會議審議 

二、 104 學年度第 1 學期專案性工作 

(1) 檢討行政同仁績效考核辦法 

(2) 檢討短期專任教師聘任制度 

(3) 人事費現況分析及研議降低人事支出 

(4) 修正教師評鑑辦法 
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(5) 規劃教師多元升等制度 

(6) 103.8.1 起非編制內納入勞基法之相關因應及法規修正 

三、 近期例行工作重點 

1. 教師相關業務 

(1) 多元升等規劃及執行作業(第 2 期結案報告及申請第 3 期多元升等試辦計畫) 

(2) 辦理教育部授權副教授自審相關作業 

(3) 教師彈性薪資相關作業 

(4) 辦理外籍教師工作證相關作業 

(5) 辦理教師校外兼課、送審、升等等相關作業 

(6) 104 學年度第 1 學期兼任教師投保作業及鐘點核發作業 

(7) 配合教學卓越計劃 

2. 職員相關業務 

(1) 104 學年約聘僱行政人員招募作業 

(2) 職工考核委員會遴選作業 

(3) 辦理約僱獎助生聘用、薪資核發作業 

(4) 職員教育訓練規劃 

3. 共同性業務 

(1) 105.2.1 退休申請作業 

(2) 辦理「教職員工子女就讀本校學雜費減免補助」作業 

(3) 教職員員額管控作業 

(4) 辦理新聘教職員工性侵害、不適任教師查閱作業 

(5) 全校教職員工敘薪核報作業及每月薪資發放(含津貼、導師費及其他配合相關單位支付

及扣款)及二代健保相關後續配合作業 

(6) 申辦公教人員保險、勞工保險、全民健康保險相關業務 

(7) 申辦教職員工(含私校、退撫舊制專戶、勞退新制)退休金提撥業務 

(8) 配合辦理工讀生及研究助理加、退保作業 

(9) 配合校庫及統計處資料填報 

(10) 配合中程校務計畫填報 
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進修暨推廣教育部 

 
已執行工作事項： 

1. 辦理 104 學年度休學逾期未復學與逾期未註冊學生之退學通知（學生/家長）及公告。 

2. 參與南華高中招生宣傳活動（10/1）。 

3. 選課錯誤更正及寄發點名記分簿。 

4. 呈報 104 學年度第 1學期教師鐘點清冊。 

5. 期中考試場及監考人員安排與寄送監考表。 

6. 9 月 9 日完成進修部新生入學始業輔導。 

7. 9 月 23 日完成 104 學年度「國家防災日地震避難掩護演練」。 

8. 9 月 24 日完成進修部班代表幹部講習。 

9. 推廣教育部招生情形:開班數，推廣班(68 班)。委訓/合作班(12 班)。學分班(9 班)。招生人

數：約 2,106 人。 

執行中工作事項： 

1. 確認 105 學年度各學制招生時程及招生簡章內容。 

2. 公告期中考試試程及處理教師請假、補課、調課事宜。 

3. 填報教育部高等教育校務資料庫資料與大專校院定期公務統計表。 

4. 各學系(所)104 學年度第 2 學期課程建置。 

5. 辦理就學貸款、就學優待減免、學分費延期繳納資料更新及異動彙報作業。 

6. 彙整 104 學年度第 1學期弱勢助獎助學金申請學生名冊會報教育部作業。 

7. 辦理 104 學年度第 1學期勞作教育各班教室清潔輪值表彙整、執行。 

8. 辦理兵役緩徵（儘後召集）申請(審查)作業。 

9. 辦理校內、外獎助學金申請、進修部初審名單統計與查核。 

10. 104 學年度第 1學期菸害防制宣導、校園菸害防制巡查及勸導工作。 

11. 辦理 104 學年度第 1學期交通安全宣導活動。 

12. 104 學年度第 1學期進修部與校長有約-班代表座談會前置準備作業。 

13. 104 學年度進修部學生活動中心、社團、系學會聯合迎新活動（10/17~18）苗栗飛螢農莊，預

計有 150 人參加。 

14. 推廣教育部招生情形:A.推廣班(約 30 班)。B.委訓/合作班。 

規劃中工作事項： 

1. 期中考考卷印製與打包及設定網路教學評量資料。 

2. 進行各學系(所)104 學年度第 2學期排課作業。 

3. 各學系(所)105 學年度必修科目表暨選修課程表修訂作業。 

4. 「紫錐花運動」宣導校園「拒毒預防」理念、教導同學「拒毒防毒」。 

5. 辦理 104 學年度進修部畢業生團體拍照、畢冊印製事宜。 

6. 持續辦理 104 學年度菸害防制宣導工作。 

7. 104 學年度第 2學期就學貸款及就學優待減免網路登記。 

8. 修正 105 學年度新生報到就學貸款及就學優待減免作業程序。 
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教務處（高雄校區） 

 
壹、 已完成工作事項 (104/09/09~104/10/12) 

註冊二組 

1. 招生業務 

(1) 103-104 各類招生統計分析事項。 

(2) 105 學年度個人申請篩選倍率規劃。 

(3) 105 學年度個人申請各系說明介紹規劃。 

(4) 104 學年度新生辦理就貸、減免及繳交註冊資料袋現場服務。(9/9-9/10) 

(5) 僑生文宣簡介修訂印製。 

(6) 香港澳門地區就讀中學分析。 

(7) 香港澳門拜訪行程規劃與執行。 

 

2. 學籍業務 

(1) 104 學年度應屆畢業生，歷年成績單印發，以利畢業生檢核學習狀況。 

(2) 104 學年度第一學期暑轉新生進行抵免確認與彙整。(9/10)  

(3) 104 學年度暑轉新生、轉系生學生證開放領取。(9/29)  

(4) 香港培正高中入學生開放抵免申請。(9/9)  

(5) 開放學生申請具排名成績單。(9/14) 

 

3. 試務業務 

(1) 105 學年度各項招生考試期程初步擬定。 

(2) 105 學年度申請入學、分發入學簡章彙整。 

(3) 104 學年度第一學期暑轉遞補生註冊相關手續。 

(4) 104 學年度第一學期暑轉新生具退伍軍人加分身份彙報。 

 

課務二組 

1. 課務業務 

(1) 104-1 第二階段選課事前各項檢核工作。 

(2) 輔導 104-1 轉學生選課作業。 

(3) 輔導 104-1 復學生新生選課作業。 

(4) 輔導 104-1 培正 1+3 學生選課作業。 

(5) 輔導 104-1 多元職涯學生跨校區選課作業。 

(6) 寄發 104-1 授課時間表及注意事項通知。 

(7) 協助 104-1 博雅學部新生博雅選課作業。 

(8) 更新 104 學年度教師注意事項相關資訊。 

(9) 104-1 學期第二階段選課作業。 

(10) 104-1 學期校際選課、跨校區選課、跨部選課作業。 

(11) 104 學年度各學系必修暨選修科目表裝訂作業。 

(12) 104-1 學期教師計分冊發送。 

(13) 104-1 學期教師授課鐘點清冊彙報作業。 

 

2. 其他業務 

(1) 性別平等訪視報告佐證資料準備作業。 

(2) 教學設備汰舊換新與管理（E 化講桌、電腦、階梯/一般教室電動布幕、擴大機、麥克風等） 

 

教學發展二中心 

1. 增進教師專業發展及強化學生學習輔導業務 

(1) 完成辦理 104-1 師生社群(教師組、學生組)申請說明會共計 2 場次，參與師生共 80 人次。 

(2) 完成 104 學年度勤學班(基礎數學、會計學)課程活動報名，基礎會計學報名人數共 20 人。 

(3) 完成 104-1 師生社群(教師組、學生組)共 74 案申請表整理、經費簽呈表申請。 

(4) 完成行動輔導系統-主動式 Office Hours 系統維運，截至 104 年 10 月 8 日系統登入人數達

4,366 人次，線上使用教師人次達 270 人、完成 3,906 筆輔導紀錄單，有效完整紀錄輔導歷
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程，有助教師對學生的輔導能更深化。 

(5) 完成沙龍活動網頁維運，截至 104 年 10 月 8 日線上沙龍活動場次達 103 場次，較上月增加

17 場次，線上瀏覽數 4,483 人次、與會人數達 1,010 人次。 

 

2. 推廣數位教學及職能導向課程品質認證業務 

(1) 104 年 8 月 10 日協助興趣老師參與交通大學 ewant 教學平台說明會並完成差旅費核銷事宜。 

(2) 104 年 8 月 17 日參與逢甲大學大中華地區 Moocs 研討會並完成差旅費核銷事宜。 

(3) 104 年 9 月 13 日協助休產系「自然人文生態景觀專業導覽解說人員」職能課程，完成授證

活動。 

(4) 104 年 9 月 18 日協助服經系通過「外銷針織服裝打版師課程」認證申請。 

(5) 104 年 10 月 5 日協助休產系「自然人文生態景觀專業導覽解說人員」職能課程，完成線上

申請作業。 

(6) 完成 104 年 10 月 14 日辦理的「我的 MOOCs 時代-高中端開磨課師課程經驗分享講座」線

上報名公告，主講者為劉敦瑞博士。 

(7) 完成 104 年 10 月 16 日辦理的「職能建構與分析-實務操作班」線上報名公告，主講者為文

藻大學謝馥蔓老師。。 

(8) 完成 104 年 10 月 29 日辦理的「通過職能導向課程品質認證經驗分享-外銷針織服裝打版師」

線上報名公告，主講者為服經系劉美蓮老師。 

3. 執行教學卓越計畫及高東屏區域教學資源中心相關之行政事務 

(1) 完成教卓計畫『B2-3 開設翻轉教室教學課程 5 門』活動報告書之經費調整及成果認列。 
(2) 104 年 8 月 13 日完成教卓計畫『B3-2 教學優良教師經驗影音上網觀摩』1 場次。 
(3) 104 年 8 月 19 日完成協助辦理『share course、TA 制度討論視訊會議』。 
(4) 協助完成 104 年 10 月 31 日教卓計畫『B1-3 校友職涯返校充電計畫』活動規劃及報名公告。 

(5) 104 年 9 月 10 日完成教卓計畫『教卓執行績效與經費管控表、成果活動內容、資本門統整

表』填報。 
(6) 104 年 9 月 16 日協助辦理教卓計畫二級、三級管考會議(南北視訊)。 

(7) 104 年 9 月 22 日完成辦理教卓、高東屏計畫-推動校園沙龍活動小組會議。 

(8) 104 年 9 月 23 日協助辦理教卓內部會議(南北視訊)。 

(9) 104 年 9 月 30 日協助辦理教卓計畫二級管考會議(南北視訊)。 

(10) 104 年 9 月 30 日協助提供教卓 B1 計畫特色成果資料電子檔，以利教學卓越季刊秋季號順

利出版。 

(11) 完成教卓計畫【B1-2 企業專班-萬國通路企業專班產學合作計畫】活動補助申請及核銷說明。 

(12) 成立高東屏計畫方案 4-11 校園沙龍推動小組(包含金融系黃玉珂老師等共計 10 位教師)，透

過社群討論方式提升小組成員 TED 短講知能後，陸續辦理線上沙龍活動並參與推動高東屏

區域計畫作業。 

4. 其他業務 

(1) 教發二中心網站維護與公文收發。 

(2) 彙整 103-2 學期各單位已完成之教卓計畫報告。截至目前，已收到 A2 分項計 3 項；B1 分

項計 12 項；B2 分項計 32 項。 

(3) 彙整 103-2 學期 TA 期末「成果報告表」與「教學輔導紀錄表」。 

 

貳、 執行中工作事項 

註冊二組 

1. 招生業務 

(1) 104 學年度招生宣傳規劃，含多媒體影音廣告、報章雜誌宣傳 DM。 

(2) 104 學年度輔助高中職優質化計畫規劃。 

(3) 104 學年度招生小組工讀同學遴選培訓。 

(4) 104 學年度新生線上服務團隊(LINE 群組、Facebook)持續執行並擴編服務。 

(5) 104 學年度宣傳海報製作。 

(6) 2015-2016 年度版校簡介製作與 16 學系簡介編寫。 

(7) 104 學年度高中端授課，共計 5 校 7 班洽談與規劃。 

(8) 招生工作 SOP 彙整(預計 105.4.30 完成初稿)。 
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(9) 104 招生工作時程確認。 

(10) 香港澳門地區拜訪與講座接洽。 

(11) 香港澳門地區前置作業執行。 

(12) 內埔農工至本校參訪活動計畫。(10/28)  

 

2. 學籍業務 

(1) 104 學年度第一學期應辦理復學學生學籍狀況彙整。 

(2) 104 學年度暑假轉學生入學學歷資格檢核。 

(3) 104 學年度入學新生入學學歷資格檢核。 

(4) 103 學年度第二學期雙主修、輔系獎學金審核。 

(5) 104 學年度第一學期學生註冊繳費狀況追蹤。 

(6) 各類學籍 SOP 彙整(預計 105.7.31 初稿完成)。 

 

3. 試務業務 

(1) 確認日間部、進修部寒暑假轉學考試試務。 

(2) 確認本校獨招考試項目日程（原住民專班、運動績優專班）及工作分配。 

(3) 確認個人申請考試日程分組工作分配。 

(4) 各類試務 SOP 彙整(預計 105.6.30 初稿完成)。 

 

課務二組 

1. 課務業務 

(1) 104-1 學期各課程教學計畫表(課程大綱)查核作業。 

(2) 彙整全英語授課獎勵申請資料。 

(3) 協助教師教材上傳至網路學園平台。 

(4) 辦理教師指導學生參加校外競賽獎勵申請作業。 

(5) 辦理網路學園平台教材獎勵申請作業。 

(6) 104 年 10 月教育部高等資料庫填報。 

(7) 104-1 學期課程資料上傳作業。 

(8) 104-2 學期開/排/選課流程規劃。 

(9) 第一次校課程會議資料彙整。 

(10) 未完成選課學生，異常查核及通知。 

 

2. 試務業務 

(1) 104-1 學期中考試程安排工作。 

 

3. 教具管理/例行/其他業務 

(1) 教卓計畫：特色課程心得蒐集彙整。 

(2) 教卓計畫：各項實習心得蒐集彙整。 

(3) 教卓計畫：標竿企業體驗心得蒐集彙整。 

(4) 教卓計畫：大一~大四早鳥點名作業。 

(5) 新校務資訊系統建置前需求規劃工作。 

(6) 教師請假、調課、校外教學相關作業。 

(7) 上課講義、小考考卷印製作業。 

(8) 教具設備清點管理與維護。 

(9) 課堂間教學設備使用問題解決。 

(10) 教室借用審核暨夜間教室借用清潔查核作業。 

 

教學發展二中心 

1. 增進教師專業發展及強化學生學習輔導業務 

(1) 104-1 我愛學習卡徵稿、審稿並獎勵中。 

(2) 104-1 實踐大學高雄校區教學助理辦法公布。 

(3) 104-1 實踐大學高雄校區教學助理申請報名中，10 月 2 日截止。 

(4) 104-1 實踐大學高雄校區教學助理培訓活動申請報名中，分第一梯次 10/5(一) ～10/6(二); 
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第二梯次 10/7(三) ～10/8(四)。 

(5) 各學系期初輔導及早期預警執行中。 

(6) 完成協助 15 學系推薦 103 學年度第二學期教學助理參加優良教學助理遴選作業，推薦名單

共計 26 人，預計於開學後將召開北高視訊委員會遴選出其中 13 人。 

 

2. 推廣數位教學及職能導向課程品質認證業務 

(1) 進行準備 106 學年度教育部統合視導實施計畫資料。 

(2) 進行「遠距教學及磨課師推動經驗分享講座」之講師邀請及活動規劃，講師安排淡江大學

學習與教學中心遠距教學組王英宏組長。 

(3) 協助推動休產系「自然人文生態景觀專業導覽解說人員」職能認證送件。 

(4) 協助推動時尚系、觀光系職能認證送件。 

 

3. 執行教學卓越計畫及高東屏區域教學資源中心相關之行政事務 

(1) 進行高東屏區域計畫『活化教師輔導時間(office hours)─推動校園沙龍活動』的規劃及推動

準備。 

(2) 填報 104 年 10 月 21 日教卓二級管考會議會議所需資料-計畫成果、活動與經費績效管控。 

(3) 控管 104-105 年度教卓計畫經費、活動執行進度。 

(4) 進行教卓計畫【B3-2 教師前進標竿校院觀摩學習:前進中山大學觀摩磨課師推動經驗】行前

聯繫。 

 

4. 其他業務 

(1) 實踐大學高雄校區預警暨追蹤輔導關懷、教學助理、行動輔導暨沙龍活動等系統之維運。 

(2) 發行 104-1 教卓學習電子報。 

(3) 103-2 學生學習反應調查未通過教師之追蹤輔導，共資設系老師一位。 

 

參、 計畫中工作事項 

註冊二組 

1. 招生業務 

(1) 104 學年度策略高中拜訪時程規劃。 

(2) 104 學年度重點高中拜訪時程規劃。 

(3) 104 學年度各系目標高中分析。 

(4) 馬來西亞&印尼海外招生行程研擬。 

(5) 英文版摺頁簡介規劃與製作。 

 

2. 學籍業務 

(1) 104 學年度教育部校務資料庫核報。(10/22)  

(2) 105 學年度轉系、輔系及寄讀考試相關業務。 

 

課務二組 

(1) 104-2 各開課單位新設課程外審計開課作業。 

(2) 104-2 開/排/選課作業。 

(3) 協助各學系 105 學年度入學必修課程表訂定。 

(4) 104-1 期中考試試務工作、試卷印製作業。 

 

教學發展二中心 

1. 增進教師專業發展及強化學生學習輔導業務 

(1) 遴選 103-2 優良教學助理。 

(2) 實踐大學高雄校區 104 學年度教學評鑑之執行，佐證資料之準備。 

(3) 104-1 實踐大學高雄校區教學助理培訓活動補救梯次（第三梯次），暫定於 10 月 30 日於推

廣教育部高雄中心舉行。 

(4) 北高合作進行教學優良獎人選資料預備。 

 

2. 推廣數位教學及職能導向課程品質認證業務 
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(1) 規劃校內 MOOCS 課程開課事宜。 

(2) 規劃推動本校教師參與 104 學年度教育部舉辦之數位教材暨數位課程認證。 

 

3. 執行教學卓越計畫及高東屏區域教學資源中心相關之行政事務 

(1) 教卓計畫各項業務。 

(2) 規劃高東屏區域教學資源中心各項業務。 

(3) 北高教卓管考會議會前會。 

(4) 北高教卓一二三級管考會議。 

(5) 104 年度教學卓越計畫成果發表。 
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學生事務處（高雄校區） 

 
生活輔導二組 

已辦事項： 

1.104 學年度第 1學期新生及轉學生就學貸款收件辦理作業。 

2.104 學年度第 1學期新生及轉學生學雜費減免收件辦理作業。 

3.104 學年度弱勢助學金收件辦理作業。 

4.清寒助學金收件辦理作業。 

5.104 學年度第 1學期低收入戶免費住宿收件辦理作業。 

6.9 月份就學貸款休退學申報臺灣銀行作業。 

7.9/16-9/25 勞作教育打掃成績計算及獎懲提報。 

8.104 學年度第 1學期就學貸款生活費提報。 

9.104 學年度第 1學期班級幹部資料整理。 

10.104 學年度新生體檢報告發放。 

11.104 學年度新生體檢複檢通知。 

12.104 學年度新生宿舍登記完成。 

13.104 學年度第 1學期班代講習。 

14.全校校園環境消毒含校外宿舍。 

15.期初急救箱發放。 

16.104 學年度第 1學期廚工衛生講習。 

17.103 學年度第 2學期服務學習證書製作。 

18.104 學年度宿舍消防演練（10/12-10/14） 

19.辦理 104 學年度入學陸生畢業證書公證書驗證。 

 

待辦（規劃）事項： 

1.104 學年度弱勢助學金審查作業。 

2.104 學年度第 1學期清寒助學金申請審查作業。 

3.104 學年度第 1學期低收入戶免費住宿審查及執行作業。 

4. 9、10、11、12 月份就學貸款休退學申報臺灣銀行作業。 

5. 104 學年度第 1學期勞作教育打掃檢查及獎懲簽報作業。 

6.課前課後一分鐘教室環境檢查及記錄檢查作業。 

7.生活助學金申請收件辦理作業。 

8.104 學年度第 1學期班代講習。 

9.104 學年度第 1學期服務學習課程獎勵金申請。 

10.103 學年度第 2學期勤學齋勵學獎金申請。 

11.104 學年度平安保險報部。 

12.104 學年度第 1學期餐廳自主管理衛生評鑑。 

13.104 學年度新生體檢異常複檢。 

14.104 學年度新生體檢未檢查通知。 

15.104 學年度第 1學期宿舍大會。 

16.104 學年度第 1學期班代座談。 

17.品格深耕教育自評表填報資料整理。 

18.104 學年度第 2學期服務學習課程審查會議。 

課外活動指導二組 

已辦事項： 

1. 校內外獎學金申請事宜公告。 

2. 原住民獎助學金申請事宜公告、收件。 

3. 高雄市政府觀光局補助本校宋江陣兒童夏令營核銷事宜。 
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4. 09/29(二)全校系會/社團 期初社大暨總務研習 

5. 迎新系列規劃 

 09/22(二)名人演講-LULU：精彩大學生，創造你我他。 

 10/01(四)迎新演唱會。 

 10/01(四)新生盃合唱比賽第二次領袖會議 

 10/07(三)邀請朱如鳳老師蒞校指導校歌合聲教唱 

 10/15(四) 實踐聯盟、蕉土試煉、創意造型路跑活動 

 

待辦（規劃）事項： 

1. 社團器材設備採購事宜。 

2. 彙整簽核獎助學金之提案並召開校內獎助學金委員會。 

3. 迎新系列規劃 

 10/21(三)名人演講-YUCI：想，然後做。 

 10/29(四)新生盃合唱比賽 

 10/22(四)第三次領袖會議 

 10/26(一)鋼琴調音 

 10/27~28(二~三)彩排 

 

4. 原住民獎助學金相關作業 

 收件、審核、公告 

 排定生活服務事宜 

5. 規劃「泰北國際志工服務」成果發表會 

6. 四大挑戰-合歡山登頂規劃 

7. 規劃曲家瑞老師演講相關事宜  

8. 籌備聖誔祈福音樂會 

 
諮商輔導二中心 
已辦事項： 

1. 資源教室 

 與學生約談 12 人次、聯繫家長 3人次。 

 104 學年度上學期，重新鑑定申請共 3人，其中 1人放棄特教生身分。 

 9/21-12/15 協助新、舊生課輔學伴申請。 

 9/21-10/30 教育部獎助金申請。 

 9/29-10/12 校內身障生獎學金申請。 

 10/13-11/10 招開 ISP(特教生個別化支持性服務計畫)會議。 

 10/15 召開資源教室期初會議。 

2. 心理輔導： 

 個別諮商共計 23 人次。 

 10/2(五)義務輔導老師招募結束，共計 9位老師報名。 

 10/12（一）親師座談籌備會召開。 

 10/14 (三) 親師座談邀請函郵寄。 

 09/29-10/13 大一心理測驗施測共 10 場，31 個班。 

 10/01 班級輔導股長幹部訓練講座，共 40 人次。 

 心理衛生講座 1場: 

10/15 「如果有一天，我們說再見」生命教育講座一場。 

3. 性平業務： 

 10/1（一）性別平等期初會議。 

 整合各單位 103 學年性平工作之執行成果、104 學年之計畫、103 學年經費明細。 

http://activity.kh.usc.edu.tw/files/13-1015-14364-1.php?Lang=zh-tw
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 整合性平視導項目自評。 

 會議記錄撰寫。 

 性平會議決議事項執行。 

 10/03 12:30~17:00「飛向彩虹-同志故事分享」小團體，共 5人次。 

 09/29-10/13 大一軍訓課性平宣導共 10 場，31 個班。 

4.  志工業務： 

 10/03 10:00~12:00「彩虹秘密基地」同志匿名小團體，共 6人次。 

 教卓志工課程【開心農場 綠化心靈】: 

10/02 景觀植物抒壓與治療效益。 

      菇類太空包栽培。 

10/05 室內植物環境營造。 

      多肉植物栽培。 

10/06 休閒農場體驗-基礎農業知識與農耕技術。 

      休閒農場體驗-農作栽培技術與實際操作。 

10/13 休閒農場體驗-農作栽培實作(葉菜類與玉米) 。 

      休閒農場體驗-農作栽培實作(向日葵) 。 

 10/13 親密關係講座-愛不是你想的那樣。 

5.校內服務: 

 工讀時數覆核及工讀系統設定。 

 完成 9月份工讀金及生活助學金作業。 

 提報 9月份工讀場所災害月報表。 

 工讀生勞保申請作業。 

 工讀生講習 10 月 12 至 13 日。 

6. 導師業務 : 

 導生會談相關事宜公告。 

 導師會議核銷作業。   

   

待辦（規劃）事項： 

1. 資源教室： 

 10/29 生涯講座-人生急轉彎，看見光亮。 

 11/5 參加「大專特殊教育學生轉銜輔導工作研習」。 

 11/18 資源教室期中會議。 

 11/24 特殊教育推行委員會。 

 11/24 身障生電影欣賞與宣導。(片名:愛的萬物語) 

 11/30-12/4 協助身障生申請停修課程。 

2. 心理輔導：。 

 11/21(六)親師座談會舉行。 

 10/29「翅膀男孩的折翼故事」生命教育講座一場。 

 11/29 辦理植物系手作紓壓工作坊。 

3. 性平業務： 

 103 年度性平案件整理歸檔。 

 性別平等網站資料整理。 

4. 校內服務： 

 工讀保險申請與建檔。 

 線上勞保相關事宜。 

 工讀時數覆核作業及工讀系統活動資料設定。 
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5. 導師業務 :  

 導師輔導知能研習之事宜。 

6. 志工業務： 

 11 月中志工期中會議。 

 11/25「滑世代臉書戀情」講座 

 10/31 品格教育優秀人員甄選收件截止。 

 11 月「品格深耕，職涯管理」品格教育優秀人員甄選評審階段(教卓業務)。 

 11 月底前完成全校性志工獎勵(教卓業務) 

 

職涯暨校友服務二組 
已辦事項： 

1. 9/11(五) 抗壓力活動系列 1-新生講座我的世界在路上講座，講師鍾一健。 

2. 9/11（五）新生 UCAN 施測完成。 

3. 9/22(二) 第三批上海境外工作 9/22 再錄取 1 位，本次活動共計 4 位同學錄取，3 位已赴上海工

作。 

4. 9/23(三) 天下雜誌《世代共享．我們的時代》共 600 份發放完成。 

5. 9/30 (三) 103 年度捐款資料依國稅局格式匯整給台北會計。 

6. 10/1(四) 2016 境外實習職涯一組薛主任南區說明會，共計 64 位學生參與。 

7. 10/5(一) 104 學年度業界導師申請截止，共計 22 個班級申請。 

8. 10/5(一) 職涯好文徵稿開始，預計徵選兩篇。 

9. 10/7(四) 校庫填報學 10、學 17、學 19 整匯至台北職涯一組。 

10. 10/7(四) 職涯組種子學生培訓，共計三位。 

11. 10/13(二) 抗壓力活動系列 2-小思考大作用講座，講師芯耕園諮商師徐蕾。 

12. 10/22(四) 生涯探索正向小團體。 

 

待辦（規劃）事項： 

1. 教卓活動:100 學年與 102 學年畢業校友流向調查整匯。 

2. 教卓活動: 10/31(六)「校友返校充電」活動 ，於城區中心舉行，講座主題：客戶對應、管理能

力、創意思考/心智圖等。講師陣容：李慶芳老師、李正芳總監、校友鄒靜修。 

3. 104 年「教卓期中成果報告書」填報作業。 

4. 大專校院學生基本資料庫填報作業。 

5. 抗壓力活動系列 3-職場停看聽，壓力調適與平衡，講師芯耕園諮商師盧宜蔓。 

6. 2016 境外實習 10 月職缺陸續釋出，11 月履歷回收安排面試，預定 2016 年 3 月出發上海。 

7. 講座心得收集。 

8. 104 年 4-8 月份捐款名單確認，印製募款感謝函。 

 

軍訓室 
已辦事項： 

1. 104-1 學期友善校園週宣導活動。 

2. 9 月份輔導成果統計表、值勤紀錄彙整表陳報台北校區。 

3. 9 月學生意外事件統計表陳核。 

4. 持續受理校外房東申請雲端出租屋案件。 

5. 完成繕造 9月份休、轉、退學生緩徵原因消滅名冊送各縣市政府。 
6. 完成繕造 9月份轉學生緩徵名冊送各縣市政府。 
 

待辦事項： 

1. 規劃 104-1 學期紫錐花宣導月各項活動事宜。 

2. 安排 104-1 交通安全講習，敬邀校外講座赴校講演事宜。 
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3. 辦理軍訓免修、抵免學分等相關事宜。 

4. 10 月份輔導成果統計表、值勤紀錄彙整表陳報台北校區。 

5. 10 月學生意外事件統計表陳核。 

6. 規劃並公告 104-1 學期校外學生賃居資料調查。 

7. 持續與旗美、內門、高雄市區之房東聯繫，加強出租屋的安全評核。 
8. 繕造 10 月份休、轉、退學生緩徵原因消滅名冊送各縣市政府。 
9. 繕造 10 月份新生、轉學生及延畢生緩徵名冊送各縣市政府。 
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總務處（高雄校區） 

 
一.已完成工作事項 

1. 校區登革熱確診病例活動區域及居家環境消毒 

2. 校區水溝及易積水處滅蚊藥劑投藥。 

3. 104 行政、教學桌上型及筆記型電腦統一採購案。 

4. 教卓計劃 C404、D104 專用教室縫紉設備採購案。 

5. 金融系 KISS 財富管理決策分析輔助系統設備採購案。 

6. 室內空氣品質偵測器採購案。 

7. 事業廢棄物清理 9月申報資料(廢污水 7442 噸、一般垃圾 4.8 噸) 

8. H 棟學生宿舍無線網路設備線路布設工程完工驗收。 

9. A.B 棟及 J棟高壓設備故障整修工程完工驗收 。 

10. J 棟 403 教室冷氣汰舊更新裝置完工。 

11. H 棟學生宿舍、J棟公共公間及專業教室無障礙設施施作工程。 

 
二.執行中工作事項 

1. 配合校區各單位設備採購及驗收。 

2. 圖書館固定式室內空氣污染偵測器完成安裝及連線測試。  

3. 污水處理場數位水電錶更新工程 

4. 校區登革熱防疫宣導及要求各業管單位清除積水容器。 

5. D101 遠距教學視訊設備、大校車、校務資訊系統軟硬體採購案。 

6. 104 學年度資本預算採購。 

7. 二期擴校水土保持計畫送市政府水利局掛件審查。 

8. B1B2 宿舍 5F 鍋爐熱水燃燒用柴油儲存桶配合消防法規修改工程。 

9. H 棟抽水馬達、洗衣間電源迴路短路緊急搶修工程。 

10. 教學中心 902、903 地毯更換無縫塑膠地板工程。 

11. 語言中心 C303、304 專業教室無障礙設施斜坡板設置工程。 

 
三.計畫中工作事項 

1. 圖資處虛擬化環境用儲存設採購案。 

2. 城區教學中心 903EMBA 教室燈光音響視訊會議控制設備採購案。 

3. 11 月廢品回收保管倉庫及變賣。 

4. 校區節能減碳方案實施之規劃。 
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研究發展處（高雄校區） 

 
壹、已完成工作事項 

一、評鑑及校務發展 

1. 10407 配合校本部完成 104 年度教育部獎勵私立大學校院校務發展之校務發展整體經費支用

修正計畫書資料填報。 

2. 10410 於 104 年 10 月 1 日與校本部視訊召開 103 學年就業學程評鑑實地訪視佐證資料預檢暨

作業協調會。 

3. 10410 高雄校區 9 個就業學程於 104 年 10 月 14 日至校本部接受 103 學年就業學程評鑑實地評

鑑。 

二、學術研究及產學合作 

1. 10408 通過 104 學年度大學校院創新創業扎根計畫－「創新創業課程開設與發展 (第二年)」計

畫申請。(休產系) 

2. 10408 通過教育部 104 年度全校型閱讀書寫課程革新推動 A 類計畫-「揮灑生命的五色筆──實

踐大學高雄校區全校中文課程悅讀與舒寫改善計畫」。(應中系) 

3. 10408 通過教育部 104 年「補助大專校院辦理永續發展、防減災與氣候變遷調適」課程補助計

畫 1 案。(博雅學部) 

4. 10409 通過科技部「104 年度補助大專校院獎勵特殊優秀人才」計畫 1 案，獲奬勵教師共 21

名，高雄校區 9名。 

5. 10410 通過教育部體育署補助「104 年高雄市政府運動熱區計畫」1 案。(博雅學部) 

6. 10410 通過教育部體育署補助「學校體育志工培訓及服務計畫」，培訓計畫及服務計畫各 1 案。

(博雅學部) 

7. 10410 完成與屏東縣政府合作申請科技部 105 年度「大學與地方政府合作推動地方人文發展與

跨域治理」計畫 1 案。(國貿系) 

 

貮、執行中工作事項  

一、評鑑及校務發展 

1. 配合校本部辦理「中程校務發展計畫 103 學年度執行成果暨 104 學年度執行計畫表」填報作業。 

2. 配合校本部辦理「106 學年度中程校務發展計畫（增訂）」填報作業。 

3. 配合校本部規劃教育部大專校院統合視導準備事項。 

二、學術研究及產學合作 

1. 10410 辦理高教校務資料庫 104 年 10 月份「研」字類表冊填報。 

2. 10410 辦理科技部補助 103 年度專題研究計畫結案事宜。 

3. 10410 辦理 104 學年度研究論文與創作展演獎勵申請。 

4. 10410 配合填報「中程校務發展計畫 103 學年度執行成果暨 104 學年度執行計畫表」。 
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圖書暨資訊處（高雄校區） 

 
壹、已完成工作事項 

1. 虛擬化環境系統維護。 

2. 各行政單位系統問題排除與維護。 

3. 協助資設系安裝 MAYA 於資通系電腦教室 J201。 

4. 協助 J302 教室職能認證考試環境測試。 

5. 導師生小團體程式修改。 

6. 協助課務組處理考試形式作業。 

7. 協助註冊組 103/2 排名成績單轉檔至自動列印系統。 

8. 104 年圖資處資訊安全驗證(ISMS)相關作業。 

9. 104 學年度進修學士班招生考試試務相關電腦作業。 

10. H 棟學生宿舍無線網路佈設。 

11. 高階主管資訊安全教育訓練。 

12. 資訊能力 MTA 檢測相關作業。  

13. 協助修復 J205 故障電腦十部及更新 Unity 軟體致最新版本。 

14. 協助排除 J305 教學軟體相關問題。 

15. 協助行銷系安裝 tqc 練習系統於 C303。 

16. 104 學年圖書館委員以及圖書館業務發展委員會委員名單公告。 

17. 完成 104 學年度二手書寄售活動(09/21-09/30)。 

18. 完成 104 學年圖書館工讀生職前訓練(09/11)暨勞保加保各項事宜。 

19. 完成 104 學年教師指定參考書採購案(10/06)並上架供學生參閱。 

貳、 執行中工作事項： 

1. 虛擬化儲存設備更新。 

2. 104 學年度第一學期 TQC 資訊能力檢測相關作業。 

3. 105 年圖資處資訊安全驗證(ISMS)相關作業。 

4. 新一代校區無線網路建置(規劃範圍 F 棟、I 棟及 J 棟)。  

5. 103 年學年圖書清冊整理製作(09/08-) 

6. 104 年外文期刊第三次驗收(10/13) 

7. 104 學年度外文期刊續訂作業(09/08-) 

8. 104 學年資料庫採購作業(09/14-) 

9. 辦理圖書館資源利用教育，包括圖書館資源介紹、電子資料庫推廣及館際合作服務等。 

參、 計畫中工作事項 

1. 舊版伺服器軟體更新。 

2. 規劃新校務資訊系統軟硬體建置。 

3. 網路 IPV4/IPV6 雙協定系統建置。  

4. 新建 1000 床宿舍網路規劃。  

5. 協助電腦技能基金會安裝軟體於 J201。 

6. 規劃 104 學年圖書館委員會會議。 

7. 規劃辦理 104 學年圖書館業務發展委員會。 
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推廣教育部高雄中心 

 

一、 已執行工作事項： 

1.進修部各學制學生選課事宜。 

2.進修部迎新活動及班級幹部講習。 

3.進修部就貸、減免、新生緩徵等事宜。。 

4.一卡通學生證前置工作。 

5.培正專業書院境外學分班教務及教師赴港相關事宜。 

6.推廣教育自辦班計 17 班 157 人次。(104/09) 

 

二、執行中工作事項： 

1.進修部下期招生計畫擬定。 

2.進修部各項數據彙整及報部。 

3.推廣教育自委辦班規畫及招生中。 

4.中心人員工作調整及業務交接。 

5.105 年產業人才投資方案送件。 

 

三、規劃中工作事項： 

1.進修部下期招生事務相關工作。 

2.寒假轉學考相關事宜。 

3.下期推廣教育自委辦班招生及開課事宜。 

4. 明年 TTQS 評鑑事宜。 
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附設二水鄉村家政推廣實驗中心 

 

實踐大學附設二水鄉村家政推廣實驗中心 104 年活動表        104.09.15 

活動時間 活 動 簡 要 

104.09.03 辦理樂齡中心老人交通安全教育研習—合和社區 

104.09.04 辦理樂齡中心高齡教育系列講座—中心 

104.09.07 104 下半年度長青大學書法班、歌謠律動（A、B、）班、合唱團班、歌唱學日語

(A)班、創意生活健康（A、B、C）班、樂齡樂團班、卡拉 OK（A）班、順氣班、

卡拉 OK（B）班、民俗藝陣班、英文班 、卡拉 OK（C）班、水墨畫班 、體適能健

康班、養生保健班 、歌唱學日語 B班、樂活健康操班陸續開課 

104.09.07 二社田社區大學二水教學中心秋季班陸續開課 

101.09.08 辦理樂齡中心活化記憶力研習—大園社區   

104.09.09 辦理樂齡中心老人交通安全教育研習—海豐社區 

104.09.10 辦理樂齡中心高齡教育系列講座—合和社區 

104.09.15 辦理樂齡中心活化記憶力研習—大園社區   

104.09.15 辦理樂齡中心消費者保護研習—合興社區 

104.09.17 辦理樂齡中心消費者保護研習—源泉社區 

104.09.19 參加二水鄉海豐社區農村再生活動 

104.09.19-20 參加二水鄉公所辦理社區資源整合活動研習 

104.09.20 參加 104 年打造運動導體育嘉年華活動表演-民俗易陣、志工團隊 

104.09.22 辦理樂齡中心活化記憶力研習—大園社區   

104.09.30 辦理樂齡中心地方產業與文化傳承—合和社區 

104.10.01 辦理樂齡中心地方產業與文化傳承—家政中心 

104.10.01 參加二水鄉武天宮建廟 50 週年活動-樂齡樂團及民俗藝陣班參與表演 

104.10.03 參水二水鄉源泉國小校慶活動-民俗藝陣班參與表演 

104.10.03 參加二水鄉公所辦理社區資源整合活動研習 

104.10.06 辦理樂齡中心身心靈健康研習—大園社區 

104.10.05 參加彰化縣樂齡中心集中訪視報告 

104.10.06 辦理樂齡中心祖孫代間互動研習—合興社區 

104.10.08 辦理樂齡中心地方產業與文化傳承—合和社區 

104.10.08 辦理樂齡中心祖孫代間互動研習—源泉社區 

104.09.10.11 辦理長青大學台東知性學習 

104.10.13 辦理樂齡中心身心靈健康研習—大園社區   

104.13-14 受邀參加二水鄉公所社區營造參訪觀摩活動 

104.10.16 辦理九久重陽關愛飛揚活動 

104.10.18 參加彰化縣關懷據點觀摩活動 

104.10.20 辦理樂齡中心身心靈健康研習—大園社區   

104.10.22 辦理樂齡中心地方產業與文化傳承—合和社區 

https://www.facebook.com/erhshetien 二社田社區大學二水教學中心 

https://www.facebook.com/erhshuilearning 二水鄉樂齡學習中心 

http://goo.gl/C7Ahq5安親班--有妳真好我愛課後家園http://blog.xuite.net/chinyin636/shch

https://www.facebook.com/erhshetien
https://www.facebook.com/erhshuilearning
http://goo.gl/C7Ahq5
http://blog.xuite.net/chinyin636/shch實踐大學附設二水鄉村家政推廣
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實踐大學附設二水鄉村家政推廣實驗中心 

http://goo.gl/3oG3px 銀閃閃樂園（長青大學） 
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